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Google Meet

1. Acceso a la aplicacion

Para acceder a MEET lo podemos hacer en:

https://meet.google.com

O pinchando en las aplicaciones de Google. Para ello tenemos que iniciar sesion

con nuestra cuenta de Google, abrimos el menu de aplicaciones y seleccionamos:

“MEET” Q

S —
o Calendas  Googe ke
' | e
GO g | e Jambosd  Swes  Cootaios
Mot s farh
Uy =
acar con Google Jr—— o e
tmcito por Gaoge an: catslh gaiege suskars
2 ™ a

Abrimos las aplicaciones de
Google y seleccionamos
MEET

2. Configurar el video y el audio

Antes de iniciar una reunién, asegurate de que tienes bien configurada la camara

y el micréfono de tu ordenador.
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Para ello, en el menu principal de MEET, pincha en el icono E en la parte

superior derecha.

& Meet 10:50 - lun., 14 sept

Rconfiguragelivideoly)

lelfaudio

Selecciona la webcam, el micréfono y los altavoces que utilizaras en tu reunién.

Configuracion

Audio Micréfono
Predeterminado - MacBeook Pro: micréfono (.. A

[k video

Altavoces

Predeterminado - MacBook Pro (altavoces) ... th Probar

Con la reunién en curso, puedes configurar el audio y el video, pinchando en el

icono de opciones de la parte inferior derecha y selecciona “ CONFIGURACION".

Editajlafconfiguracionfdel
ideojylelfalidic)
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3. Crear una reunion

Para crear una reunion, una vez dentro de MEET, pinchamos en:

+ Iniciar o unirse a una reunion

Q Meet 9:58 - Iuflh 14 sept.

.” &

+  Iniciar o unirse a una reunién

No tienes nada programado para hoy

Moving Together « Ping Zhu + g.colpza
e

OPCIONAL: podemos introducir un apodo o nombre a la reunién. El resto de
invitados podran unirse introduciendo dicho nombre o apodo. Solo se podran unir

a la reunion introduciendo su apodo personas de tu “organizacion”.

Iniciar o unirse a una reunion X

Introduce el apodo o cédigo de la reunién. Si quieres iniciar una
reunién, escribe un apodo o deja el campo en blanco.

Aprende a programar una reunion Continuar

13
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NOTA: si introducimos un nombre o apodo muy comun, nos podemos encontrar

gue personas no invitadas a la reunién puedan unirse a la misma.

4. Unirse a una reunion ya creada

Para unirse a una reunion ya creada, una vez dentro de MEET, pincharemos en

el icono:

+ Iniciar o unirse a una reunion

Introduciremos el apodo de la reuniéon o su cédigo y nos podremos unir a la
reunion. Para unirse mediante el apodo, debes pertenecer a la misma

“organizacion” que el administrador de la reunion.

NOTA: el cédigo de reunién es la cadena de letras que aparece al final del enlace

de la reunién. No es necesario que introduzcas los guiones.

También podemos entrar en una reunién si nos mandan una invitaciéon a la

misma por email 0 nos proporcionan el enlace de la misma.

Una vez dentro de la sala, pincha en "UNIRSE” para poder participar en la

reunion.
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La reunion esta lista

5. Obtener el enlace de la reunién

Una vez creada una reunién, puedes obtener un enlace para poder enviarselo a

otras personas mediante mensaje o email, e invitarlas a la misma.

El enlace de la reunién se puede obtener:

a) De la pagina principal antes de unirte a la reunion:

a reunion esta lista

La cdmara esté desactivada
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b) Una vez iniciada la reuniéon podras obtener el enlace de la misma
pinchando en la parte inferior izquierda en “DETALLES DE LA REUNION”

©btenerlenlacelde]lal
neunicnfenfcuialguier

Fi

‘DUCACION
FISICA

6. Programar una reunion

Para programar una reunion, lo haremos desde Google CALENDAR.

Crea un evento en el calendario, pinchando en la fecha en la que quieras crear

el evento o en el botén “CREAR” de la parte superior izquierda:

/

Rincha en el botén “CREAR”
e en‘la fecha que quieras
para crear un evento

(SR N N RS
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-+ Iniciar o unirse a una reunion

Elige el titulo, la hora, introduce el email de los participantes y aflade una reunion
al evento. Los participantes afadidos recibiran un email con una invitaciéon en la que

aparecera el dia, la hora y el enlace de la reunién creada.

Anade un titulo _ Titu Ig

Evento Fuerade laoficina Horas disponibles

P Agregar reunién 8x8

® Lunes, 14 de septiembre 11:30am - 12:30pm

[ Todoeldia Zona horaria _ H 0 ,a
VU UL
No se repite ~ _—
Encontrar un hueco B ~ d -
&, Ahadeinvitados _ J—n‘a“"‘"‘e’

53

N ® O
(
5
©.
(
©|] @
ga
w

RAMON FORMOSO MARTINEZ @
No disponible - V ad predeterminada

Mas opciones Guardar

Las reuniones programadas, apareceran cuando inicies Google Meet debajo del

boton

& Meet 10:50 - lun., 14 sept.

JAquifapaneceran]las]

Iniciar © unirse a una reunion
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7. Anhadir participantes a una reunion

Nada mas iniciar la reunion, aparece una ventana en la que ademas de poder
copiar el enlace de la misma, podras invitar a otros participantes introduciendo su
email pinchando en (“ANADIR PERSONAS").

Ademas, con la reunién ya en curso, podras seguir afadiendo invitados inchando

. o)l .
en elicono =» de la parte superior derecha
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Una vez invitadas, estas personas recibiran un email con un enlace para que
puedan unirse a la reunién.

g Gmai ©® = (|

= RAMON FORMOSO MARTINEZ (via Google Meet)

<

O Meet

RAMON FORMOSO MARTINEZ <ra

irte a una videollamada que se e

i

‘

T

8. Eliminar participantes de una reunion

En cualquier momento, el administrador de la reuniéon puede eliminar a un

.. . . oyl .
participante pinchando en el icono =~ de la parte superior derecha.

Elige al participante al que se quiere eliminar, haz clic en el desplegable que
aparece junto a su nombre y pincha en el icono e Para eliminarlo (también te
aparecera este icono para eliminar a los participantes si colocas el ratén sobre su

imagen en la pantalla principal de la reunién).
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9. Desactivar el microfono o la cdmara en una reunion

En una reunién en curso, puedes desactivar tu micréfono o tu webcam

pinchando en los botones que aparecen en la barra inferior.

Cuando el icono del micréfono o la camara estan en color rojo, significa que

estadn desactivados.

NOTA: El administrador puede silenciar el micréfono del resto de participantes
en cualquier momento. Para ello debe pinchar en el icono \?J que aparece si coloca
el raton encima del participante o desplegando el menu de participantes de la parte

lateral derecha.

el micro de
los
participantes

20
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10. Cambiar vista de la reunion

Durante la reunién, podemos modificar la vista de los participantes de la misma.
Para ello pinchamos en el menu de opciones de la parte inferior derecha y
seleccionamos “CAMBIAR DISENO".

cambiardlalvistalde]lal

KEURNiOn

Fv

‘DUCACION
FISICA

Podremos elegir entre:

— Automatico, Meet elige automaticamente el disefio.

— Mosaico, se muestran todos los participantes (hasta un maximo de 16

personas).

— Foco, se muestra a la persona a la que habla.

— Barra lateral, se muestra a la persona que habla y al resto en el lateral.

21
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Cambiar disefio

4. Automitico

Barra lateral Foco

Mosaico

11. CHAT durante la reunion

Durante una reunién se puede chatear con el resto de los participantes si

pinchamos en el botén =l de la parte superior derecha.

Se desplegara un chat en la parte lateral derecha.

Envialunlmensajel
enfelfchatialliesto

defpanticipantes

22
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Esta opcién puede ser muy Util si queremos compartir un enlace a otra pagina, a

un archivo o documento de google...

NOTA: cuando un participante se une a una reunién, no podra ver los mensajes

del chat publicados con anterioridad.

12. Compartir pantalla en una reunion

Para compartir la pantalla de tu ordenador con los participantes de una reunion,
debes pinchar en “PRESENTAR AHORA" en la parte inferior derecha.

Existen 3 opciones a la hora de compartir la pantalla:

— Toda la ventana, se compartird todo lo que se vea en tu pantalla de

ordenador.

— Una ventana, se compartird solamente una ventana de tu ordenador

(navegador, aplicacion...).
— Una pestana de CHROME , se compartira una pestafia que selecciones de
tu navegador de Google Chrome.

23
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Si quieres terminar de compartir la pantalla, pincha en la parte inferior
“DEJAR DE COMPARTIR"

NOTA: si compartes una pestafa de Chrome, se compartira el audio de esa
pestafa (por ejemplo, si estds reproduciendo un video), si quieres compartir una

pestafa diferente debes seleccionar “CAMBIAR DE FUENTE” en la parte inferior.

13. Grabar una reunioén

Para grabar una reunién de Google MEET abre el menu de opciones de la parte
inferior derecha y selecciona “GRABAR LA REUNION".

Pincha para graber la

Las grabaciones van a incluir al participante que esta hablando y las pantallas que

se compartan.

Una vez realizada la grabacién, se guardara automaticamente en la unidad de
Google DRIVE en una carpeta llamada “MEET RECORDINGS”

24
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Puedes grabar la reunion si eres el organizador de la misma, perteneces a la
misma organizacion que el administrador y este te da permiso para grabar, o si

eres profesor e inicias sesién con cuenta de Gsuite.

NOTA: recuerda que para grabar una reunién, debes contar con el permiso de

todos los participantes.

14. Activar subtitulos

Puedes incluir subtitulos en las reuniones, de manera que se subtitule

automaticamente a los participantes que hablen en la reunién.
De momento esta opcion solo esta en inglés.

Abre el menu de configuracion de la parte inferior derecha y selecciona
“ACTIVAR SUBTITULOS".

25
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15. Extension NOD REACTIONS: iconos para pedir el turno
de palabra

Con la extension NOD REACTIONS for GOOGLE MEET, los participantes podran

lanzar iconos que seran visibles para el resto de participantes.

n o d e Nod - Reactions for Google Meet
o ) Ofrecido por: nod.rocks
ot . B

Quick emoji reactions for muted team membe

- 4
‘_r . % % % % & 232 Social y comunicacién

Una vez instalada, aparecera un menu en la parte superior derecha desde el que
podras elegir el icono que quieres lanzar, como por ejemplo el icono de levantar la

mano para pedir el turno de palabra.

26
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16. Extensién VIRTUAL EFFECTS: filtros y efectos

especiales

Con la extensién VIRTUAL EFFECTS for GOOGLE MEET, puedes afnadir filtros y

efectos a tu video (3D, pixelar, cambiar colores, voltear, afadir burbujas...).

Visual Effects for Google M

Ofrecido por: https://visual-effects.herc
Anadir a Chrome

Virtual Green Screens, Blur, Pixelate

B & & 585 Diversion

Una vez instalada se afadira un menu en la parte izquierda de tu MEET.

Detalles de la reunion ~ 9 - @ 2 I' ],

27
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17. Extension Web Paint: Usa tu dispositivo como pizarra

Con la extension WEB PAINT, puedes utilizar tu dispositivo como una pizarra y

ayudarte en tus explicaciones.

Es una extension que se instalard en tu navegador de Chrome. Cuando pinches
sobre ella, se desplegara un menu que te permitird muy facilmente escribir o dibujar

sobre la pantalla de tu ordenador mientras la estas compartiendo con MEET.

18. Extension Meet Grid View: ver mas participantes a la

vez

Con la extensién de Google MEET GRID VIEW puedes ver en la pantalla mas

participantes al mismo tiempo.

28
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Visita la pagina https:/chrome.google.com/webstore , busca la extensién MEET
GRID VIEW y anadela a Chrome.

Una vez instalada, se afadira un nuevo icono en Google Meet en la parte superior

derecha desde el que podras configurar esta extension.

Elige el nUmero de participantes que puedes ver en la reunién, pinchando en el

menu de opciones de la parte inferior derecha y selecciona “CAMBIAR DISENO”.

29
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Elige el nUmero de participantes que se podran ver en la opcion “MOSAICO”.

30
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19. Extension Asistencia de Google Meet: controla la

asistencia en las reuniones

Con esta extension, se lleva un control de quién asiste a la reunion y quién no.
Se genera automaticamente una hoja de calculo con los datos de participacion de

los invitados.

31
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Google Sites

1. Acceso a la aplicacion

Para acceder a SITES lo podemos hacer en:

https://sites.google.com

O pinchando en las aplicaciones de Google. Para ello tenemos que iniciar sesion con nuestra

cuenta de Google; abrimos el menu de aplicaciones y seleccionamos SITES B

Sobre Google  Tienda

Google

Buscar con Google Voy a tener suerte

; r05
OWecido por Googie en: cateld. Qalegd euskars /g a 3

Inicia sesion y pincha en
la aplicacion de Sites

32
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2. Crear un sitio Web

Una vez dentro de SITES, podras crear un sitio web desde cero o empezar utilizando una

plantilla ya creada. Dada la sencillez de utilizacion de SITES, te recomiendo empezar de cero.

Para empezar desde cero, pincha:

= [ B e
;
Crear un sitio web I Galeria de plantias 3
b I" - T e
I_ \ 4 - 3 A ——
— e’ e
En blanco Clase Cud Presentacion del alumno Curnculum Restaurante
B &z 0O

Cualquiera es el propietario v

Sitios web recientes

=T Empieza a crear tu §|t|o
web desde una plantilla o

desde cero

Sitio web sin titulo

B2

CEIP GINER DE LOS RIOS

Todos los sitios webs que hayas creado con SITES apareceran en la parte inferior del

menu principal.
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= B Sites Q & _@

Crear un sitio web

Sitios web recientes

Banco de
recursos del
Giner

= el
‘lglﬂl!f'_i

CEIP GINER DE LOS RIOS Sitio web sin titulo

Una vez que selecciones una plantilla o la opcién en blanco, se abrird tu nuevo sitio web

para que empieces a editarlo.

Cuando estés editando tu sitio web, puedes volver en cualquier momento al menu principal

pinchando sobre el icono de SITES h situado en la parte superior izquierda.

v
n
@
e

B [Stiowebsintinio

Titulo de la pagina

I
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2.1. Poner el nombre

Escribe el nombre de tu sitio web pinchando en el cuadro de texto de la parte superior

izquierda. El nombre de tu sitio web no tiene por qué ser el mismo que el enlace del mismo.

B3 || Sitio web sin titulo 5 e

&
e

itulo de la pagina o e

Cada vez que quieras modificar el nombre, tan solo tienes que sobrescribir el nombre que

habias puesto anteriormente.

También puedes modificar el nombre de tu web desde el menu principal, pinchando sobre

los “3 puntos” que aparecen en la parte inferior derecha de tu sitio web.
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3. Publicar el sitio Web

Este paso lo debes hacer cuando creas que tu sitio web esta listo para que sea visitado.

Para publicarlo, debes pinchar sobre el botén superior derecho “PUBLICAR”

B TUTORIAL GOOGLE SITES L s :

Titulo de la pagina o s

Luego tendras que escoger la direccién web de tu sitio.

Publica tu sitio web

Direccién web

[ tutorialdeprueba

https:/sites.google.com/murciaeduca.es/tutorialdeprueba

Quién puede ver mi sitio web

Cualquier usuario de Regién de Murcia GESTIONAR

Cancelar Publicar
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Si quieres usar una direccién de un sitio web que hayas creado con anterioridad, debes
primero eliminarlo para poder usar su direccién en el nuevo sitio web. Mas adelante te

explico en este tutorial como eliminar un sitio web.

3.1. Obtener el enlace de tu sitio web

Una vez publicado tu sitio web, podras obtener su enlace para compartirlo en la parte

superior pinchando sobre el icono =2

[ TUTORIAL GOOGLE SITES s ¢ nE e & : EdE @

3.2. Cambiar el enlace (URL) del sitio Web

Si alguna vez quieres cambiar la direccion de tu sitio web, puedes hacerlo pinchando en el
desplegable que aparece al lado de “PUBLICAR” y seleccionar “CONFIGURACION DE
PUBLICACION”
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B TUTORIAL GOOGLE SITES s e m e x» o : BB @

iConfiguracidn de publicacion.
4 Tem

o Revisar cambios y publicar M0

Ver sitio web publicado

L8}

Anular publicacion

Titulo de la pagina

3.3. Anular la publicacion

Puedes anular la publicacion de tu sitio web en cualquier momento sin necesidad de

eliminarlo, para ello pincha en el desplegable que aparece al lado de “PUBLICAR" y seleccionar

“ ANULAR PUBLICACION”

S @ [ o & @ : Pubnmr . q

B  TUTORAL GOOGLE SITES

Configuracion de publicacion. i

Rewisar cambios y pudiicar
publicado

nular publicacion

Titulo de la pagina _
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4. Diseno de tu sitio Web

IMPORTANTE: todos los cambios que vayas realizando en tu web se guardan
automaticamente. Los visitantes de tu pagina no veran los cambios hasta que no pulsemos en

el botéon publicar.

IMPORTANTE: Cualquier cambio que realices en tu pagina web puedes deshacerlo o

rehacerlo pinchando en los botones = < de la parte superior.

B TUTORIAL GOOGLE SITES s eln = 2 & : Bl @

En cualquier momento puedes ver todos los cambios que has ido haciendo en tu sitio web
y cuales se han publicado y cuales no pinchando en el desplegable situado al lado del botén
“"PUBLICAR".
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a TUTORIAL GOOGLE SITES © ¢ 0 o &

Cambios Borrador ® o«

e ﬂt‘uh gj? , Titulo de la

4.1. Elegir el tema: cambiar la apariencia

Elige el tema que mas te guste para tu web. Para cambiar el tema, pincha en el menu

“TEMAS" que encontraras en la barra lateral derecha.
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% TUTORIAL GOOGLE SITES e * 3 & @ BN v

Titulo de la pagina cecce.

Aristételes

Diplomstico

Vision

IMPACTANTE

En cada tema tienes la opcién de cambiarle el color y el tipo de letra.

3 TUTORIAL GOOGLE SITES 5 ¢ O o

= TUTORIAL GOOGLE SI...

sert -
Sencillo

Aristételes

Diplomitico

c0000 -

//

Vision

4.2 . Editar el encabezado

Puedes cambiar editar la cabecera de tu pagina web en cualquier momento. Para ello sitla

el cursor de tu ratén encima de ella y aparecera el menu de ediciéon de tu cabecera.
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3 TUTORIAL GOOGLE SITES o & o > @ e v

Pon el ratéon encima de la cabeceray
apareceran las opciones par editarla

4.2.1. Cambiar imagen

Tienes varias opciones para cambiar la imagen de tu cabecera:
— Subir imagen desde tu dispositivo.

— Seleccionar imagen de una galeria de Google, copiando su URL, abriendo el buscador de

imagenes o de tu unidad de Google Drive.

Seleccionar imagenes

Galeria Desde URL Buscar Tus dlbumes Google Drive ]
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Una vez seleccionada veras como queda; si no te gusta, puedes seleccionar otra, volver a la

anterior pinchando en el botén deshacer = < o pinchar sobre la opcion “REESTABLECER”

para volver al encabezado original.
4.2.2. Cambiar texto del encabezado
Para cambiar el texto del encabezado solo tienes que pinchar sobre él, escribir lo que quieras

y darle el formato que desees (tamafio, negrita, cursiva, alineacién, insertar enlace, borrar

formato, eliminar).

Encabezado B I

il
0

X m@

Recuerda que para cambiar el tipo de letra lo tienes que hacer desde la pestafa “TEMAS”
(VER 4.1 ELEGIR TEMA).

B} TUTORIAL GOOGLE SITES o e 0o e 2 & : DN W

TUTORIAL GOOGLE SI... Insertar  Paginas  Temas

Encabezado = @ Tr o

(=

Pincha sobre el texto para editarlo
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4.2.3. Cambiar tipo de encabezado

Puedes seleccionar el tipo de encabezado, combinando varias opciones para que aparezca

imagen, texto o ambas cosas.

%  TUTORIAL GOOGLE SITES S e m e & @ &

TUTORIAL GOOGLE SI... Insertar  Péginas  Tem:

Puedes seleccionar diferentes

tipos de encabezado

5. Insertar contenido

5.1. Insertar texto

Dentro de la pestana “INSERTAR”, selecciona “CUADRO DE TEXTO". Aparecera un cuadro

de texto para que escribas lo que quieras y una barra superior con las opciones de edicion:

il

Texto normal B z

= = & X M i
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(Tamafo, negrita, cursiva, alineacién, lista numerada, lista con vifetas, enlace, borrar

formato, eliminar y otras opciones de edicién como insertar cddigo HTML o tachar).

B} TUTORIAL GOOGLE SITES S e O ® & @ @

TUTORIAL GOOGLE SL... Insertar | Paginas  Tema

TUTORIAL DE GOOGLE
SITES B e

Pincha para insertar texto

n
k3

5.2. Insertar imagen

Dentro de la pestafia “INSERTAR”, selecciona “IMAGENES”. Podras:
— Subir una imagen de tu dispositivo.

— Seleccionar una imagen de tu Google Drive, copiando su URL, desde el buscador de Google o

de tus fotos de Google.

NOTA. Puedes seleccionar varias fotos y subirlas todas a la vez.
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] TUVIORIAL GOOGLE SITES -] (-4 [a] & @ das
- “~ [FE
TUTORIAL DE GOOGLE

SITES R

Dentro de la pestaa “INSERTAR", selecciona “CUADRO DE TEXTO". Aparecerd un cuadro de texto para que escribgo que quierasy
una barra superior con las opciones de edicion: p

Pincha para insertar una imagen T remomemmonss

0o ®

Moverla o cambiar su tamano

Una vez subida, si la arrastramos con el ratdon podremos moverla y colocarla donde

gueramos. Seleccionandola y arrastrando en los puntos azules que aparecen, podemos
modificar su tamano.

a TUTORIAL GOOGLE SITES S ¢ 0 ® & @& i u
URIAL D OUGLE | T gl w Pighas o
SITES ———
=
Dentro de la pestafa “INSERTAR", selecciona "CUADRO DE TEXTO". Aparecer un cuadro de texto para que escribas lo que quieras y =
una barra superior con las opciones de edicién:
Pincha en la Arrastra de .
imagen y podras los puntos
colocarla donde azules para
quieras cambiar el I .,
tamano
O

46



Google Sites
Ramon Formoso Martinez

Pinchando sobre ella podremos editarla (recortarla, insertarle un enlace o eliminarla). Si

pinchamos en el icono de los 3 puntos : podremos:

— Sustituir esta imagen por otra.

— Anadir texto alternativo, para afiadir un texto descriptivo de la imagen que puedan reproducir

los lectores de pantalla para aquellas personas con dificultades de vision.

— Afadir un pie de imagen.

[ TUTORIAL GOOGLE SITES o e o e o o D@

SITES Insertar  Paginas  Temas
Tr =)

wadro de text magene:

o
Dentro de la pestafia “INSERTAR", selecciona “CUADRO DE TEXTO". Aparecer4 un cuadro de texto para que escribas lo que quieras y %
una barra superior con las opciones de edicién:

Si pinchas sobre la S e
imagen puedes
editarla

[T

»
o
)

5.3. Insertar contenido de otras paginas Web

Puedes insertar contenidos de otras paginas web, de manera que se puedan visualizar sin
salir de tu web de Google Sites. Por ejemplo, puedes incrustar presentaciones, juegos,
actividades... realizadas con otras aplicaciones o paginas Web Para hacerlo, dentro de la
pestafa “INSERTAR", selecciona “INSERTAR”.
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a TUTORIAL GOOGLE SITES £~} e [ o & @ H 0
TUTORIAL GOOGLE SI... Insertar Paginas Torna:
Tr =
o
TUTORIAL DE GOOGLE
SITES P a—
5 =| EEE
Dentro de la pestafia “INSERTAR", selecciona “CUADRO DE TEXTO”. Aparecerd un cuadro de texto para que esciil lo que quierasy =
2 una barra superior con las opciones de edicion: ) >
}
Selecciona para insertar : SR R———
contenido de otra pagina o
web o .

Hay que pegar la URL del contenido que quieras insertar o insertar su codigo HTML.

Insertar desde la Web

Por URL Insertar cédigo

Introduce una URL

Cancelar Insertar

NOTA: una vez insertado el contenido, podras moverlo o cambiar su tamafio del mismo

modo que se hace con las imagenes (VER 5.2. Insertar imagen)
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5.4. Insertar archivos de tu Google Drive

Podras insertar cualquier archivo que tengas guardado en tu Google Drive. Para hacerlo,

dentro de la pestafia “INSERTAR"”, selecciona “DRIVE".

4 TUTORALGOOGLE SiTES . [~ 'Y
TUTORIAL GOOGLE St o P
n @
T ~ ST | &
TUTORIAL DE GOOGLE - =
SITES
Dentro de ta pestata INSERTAR", seleccions "CUADRO OF TEXTO". W oersey -
na Barra superior con las opciones de edicion: /
| Inserta cualquier tipo de archivo
de tu Google Drive -

5.5. Insertar bloques de elementos predisenados

Una opcién muy util es insertar bloques con disefios ya preestablecidos, en los que solo

debes introducir texto o los elementos que te interesen.

Para ello, dentro de la pestana "“INSERTAR”, selecciona el que te interese dentro de

" | "
DISENOS™.
3  TUTORAL GOOGLE SITES = & ® =R ¢
TUTORIAL GOOGLE Si. e B w
™ >
= &
TUTORIAL DE GOOGLE - -
T —
SITES [l
N |[adis
Wm“wmmww;/ I
una barra superior con a3 opciones de ediciin
Puedes insertar bloques ya 0 '

disenados
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Una vez introducido el bloque que necesites, solo tienes que hacer clic en los elementos para

introducir texto o elementos.

Puedes introducir diferentes tipos de archivos de tu ordenador, de Google Drive, imagenes,

videos, calendarios, mapas...

+
+
+

a0 dOP

T 0 g
§

5.6. Insertar otros elementos

Hay muchas opciones de insertar cualquier tipo de elemento. Estos elementos los

encontramos en la pestafia de “INSERTAR” en la barra lateral derecha.

a) Texto que se puede ocultar

Con este elemento podremos insertar un texto que se expande y se esconde con un desplegable

TEXTO DESPLEGABLE hd

b) indice

Con este elemento, se afiadira un indice al comienzo de la pagina de tu sitio web. Este indice

ird hipervinculado.
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NOTA: solo se afadira en el indice los cuadros de texto en los que haya algun texto en
formato “TITULO". (VER 5.1. Afadir texto)

% TUTORIAL GOOGLE SITES

TUTORIAL DE GOOGLE
SITES

Capitulo 1 \\ &
£5to es un ejempio de texto . S Solo se afiadira a 1C o = la

Capitulo 2 — | T

un efemgto de hvtn

) Carrusel de imagenes

Podremos afiadir varias imagenes y poder visualizarlas en carrusel.

TUTORIAL DE GOOGLE

d) Boton

Con la opcidon de “botén”, podemos afadir una caja en la que insertamos un enlace, de

manera que si pinchamos en él nos lleve a una pagina web, un archivo, una pagina de nuestra
web o cualquier sitio del que podamos anadir su enlace.
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Insertamos el texto que queramos que aparezca en el botdn y el enlace al que queremos

gue nos lleve.

Insertar boton

Nombre

0/120

Enlace

Cancelar Insertar

Podemos mover el botdn y cambiarle el tamafio como a cualquier otro elemento.

TUTORIAL GOOGLE SI... Insertar  Paginas  Tema:

TUTORIAL DE GOOGLE
SITES o owe

I coovoere ]
’ | — Podemos moverlo y

cambiarle el tamano como
a cualquier otro elemento T reo

e) Linea divisoria

Podremos insertar una linea que nos puede servir para separar diferentes elementos.
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B TUTORIAL GOOGLE SITES s eno o [EiE@

TUTORIAL GOOGLE SL..

TUTORIAL DE GOOGLE R
SITES

N\

f) Video de YouTube

Podremos insertar un video de youtube de manera que se pueda reproducir desde tu pagina

web.

TUTORI/ OOGLE

Si pinchamos sobre el video, podremos configurar algunas opciones en el icono de ajustes®

g) Calendario

Podremos insertar uno de los calendarios que tenemos configurados en la cuenta de google

con la que estemos creando nuestra pagina web.
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¢ GOOGLE

S

Si pinchamos sobre el calendario, podremos configurar algunas opciones en el icono de

ajustes @

h) Mapa

Podremos insertar cualquier mapa de Google Maps.

TUTORIAL GOOGLE SI...

Selecciona un mapa
GoogleMups s maces

proerr— e e o

i) Documentos, presentaciones, hojas de calculo, formularios

Podremos insertar cualquier documento, presentaciéon, hoja de calculo, formulario que
tengamos en nuestra cuenta de Google. Este documento podra visualizarse desde nuestra

pagina web con la opcién de ampliarlo en pantalla completa.
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TUTORIAL DE GOOGLE

SI

6. Editar elementos: moverlos, cambiar el fondo, copiar, eliminar

Situando el cursor encima de un elemento (cuadro de texto, imagen, archivo, botén...), se
activan un menu a la izquierda del mismo.

Bl TUTORIAL GOOGLE SITES

b ¢ [0 o &2 @ H a,aw - w

-_- laerier  Pigines  Tems

Tr =

TEXTO DE PRUEBA
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Si pinchamos en el botéon podremos arrastrar y soltar los elementos para

ubicarlos mas arriba o mas abajo.

Si pinchamos en el botén @ podremos cambiarle el fondo.

Si pinchamos en el botén (N podremos copiar el elemento.

(T

Si pinchamos en el boton podremos eliminar el elemento escogido.

7. Anadir paginas en tu sitio Web

7.1. Crear paginas

Puedes crear diferentes paginas independientes en tu sitio web. Estds paginas las puedes ir
ordenando en diferentes categorias para favorecer la organizacién y la busqueda de contenidos

en tu sitio web.

Para afadir una pagina . dentro de la pestafia “PAGINAS”, hay que pulsar el botdn

de la parte inferior.

56



Google Sites
Ramon Formoso Martinez

3  TUTORIAL GOOGLE SITES

TUTORIAL GOOGLE SL...

LY

TEMA 3

Se abrird una ventana para que introduzcamos el titulo de nuestra pagina.

Nueva pagina

Ruta personalizada

Listo

Si desplegamos la opcion “avanzado”, podremos incluir una direccién personalizada para la
pagina.

Todas las paginas que vayamos creando en nuestro sitio web iran apareciendo en un menu

de manera automatica.

TUTORIAL GOOGLE SI... Pagina principa T nsertar  Péginas

" P P >
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7.2. Ahadir subpaginas

Para organizar de forma jerarquica el menu de nuestra web, podemos introducir subpaginas

dentro de cada una de las categorias del menu.

Para ello, pincharemos en el boton. ¢ que aparecera a la derecha del nombre de las

paginas en el menu lateral si ponemos el cursor sobre ellas.

3 TUTORIAL GOOGLE SITES “ o B © & @ : m @

TUTORIAL GOOGLE SI... sgina TEMA 2 MA Insertar  Péginas  Temas

» P P >

Se abrird un desplegable y seleccionaremos la opcion de “ANADIR SUBPAGINA" .

B} TUTORIAL GOOGLE SITES s ¢ o e & 8 @ Y

TUTORIAL GOOGLE SI... nsertar  Piginas  Temas

Establecer como pégina princips

Duplicar pigina

Propiedades

Afadit una subpégina

/ Ocultar de la navegacion

Elimina

58



Google Sites
Ramon Formoso Martinez

Estas subpaginas, se anfadiran en el menu superior mediante desplegables, de manera que

podemos tener nuestro sitio web organizado.

n TUTORIAL GOOGLE SITES - o o N S : m 0

TUTORIAL GOOGLE SI...

NOTA: puedes incluir subpaginas dentro de las subpaginas, pero incluir multitud de

categorias de jerarquizacion puede dificultar la busqueda de informacién

7.3. Mover las paginas

Puedes cambiar las paginas de lugar y convertir una pagina en subpagina, arrastrandola con

el ratén y colocandola en el sitio que desees.

7.4. Duplicar o eliminar paginas

Para duplicar o eliminar una pagina, pincharemos en el botébn ° que aparecera a la

derecha del nombre de las paginas en el menu lateral si ponemos el cursor sobre ellas.
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h TUTORIAL GOOGLE SITES

8
)

TUTORIAL GOOGLE SI...

IMPORTANTE: no podremos eliminar una pagina si tiene dentro de ella alguna subpagina.

Para poder eliminar la pagina deberiamos eliminar previamente todas sus subpaginas.
7.5. Ocultar una pagina del menu

Puede ocurrir que quieras ocultar una pagina del menu, pero no eliminarla. Para esto

pincharemos en el botén °  que aparecera a la derecha del nombre de las paginas en el

menu lateral si ponemos el cursor sobre ellas.

Seleccionaremos la opcién “OCULTAR DE LA NAVEGACION”

B TUTORIAL GOOGLE SITES

TUTORIAL GOOGLE SI... L TEMAT v  Copla de TEMA 1

NOTA: si ocultamos una pagina de la navegacién también se ocultaran todas sus subpaginas.
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7.6. Cambiar el nombre de una pagina

Para cambiar el nombre de una pagina pincharemos en el boton * que aparecerd a la

derecha del nombre de las paginas en el menu lateral si ponemos el cursor sobre ellas.

Seleccionaremos la opcion “PROPIEDADES".

7.7. Cambiar el lugar y el color del menu de navegacion

Puedes optar por dejar el menu de navegacion en la parte superior o colocarlo en la parte

lateral.

Para cambiarlo en la parte lateral o modificarle el color, pincha en el botédn de configuracién

de la parte superior ®

Selecciona navegacién y podras cambiar su lugar y su color.

3§ TUTORIAL GOOGLE SITES s ¢ 0o e 2|8 N ¥

TUTORIAL GOOGLE SL... Piginaprincpal  TEMA1 v VAT TEMAZ TEMA shctie™ s | Tows
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NOTA: si optas por el menu lateral, para abrirlo deberas pincharenelicono = de la

parte superior izquierda.

5 TUTORIAL GOOGLE SITES 5 ¢ = 2 & : N ¥

= TUTORIAL GOOGLE SI... insertar  Péginas  Tema:

8. Vista Previa de tu sitio Web

Cada vez que realices algun cambio en tu sitio web, puedes ir viendo cémo va quedando su

apariencia. Para ello, pinchan en el botén de vista previa en la parte superior del menu L8

B TUTORAL GOOGLE SITES . : =8 ¢

TUTORIAL DE GOOGLE . -
SITES .
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Una vez dentro de la vista previa, podras ver como quedaria tu pagina si se visualizase desde

un teléfono movil, una tablet o un ordenador.

TUTORIA! : GOOGLE

NOTA: para salir de la vista previa pulsa en -

9. Anadir colaboradores a tu sitio Web

Puedes afiadir colaboradores a tu sitio web, de manera que te puedan ayudar en la edicién

y la publicacion de contenido.

. °+ . Ve ~ .
Para ello pulsa sobre el icono = de la parte superior y podras afnadir colaboradores

introduciendo su email.
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3 TUTORIAL GOOGLE SITES 6 ¢ o ola]ls . w
= TUTORIAL GOOGLE SI... insertar  Piginas  Temas

NOTA: puedes otorgar a los colaboradores permiso para editar o solo de lectura.

10. Eliminar tu sitio Web

Para eliminar un sitio web, debemos pinchar sobre los “3 puntos” ° que aparecen en la

parte inferior derecha del sitio web en el menu principal y seleccionando la opcion “QUITAR".
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El sitio web quitado, no se habra eliminado por completo, lo tendras en la papelera de tu

unidad de GOOGLE DRIVE por si quieres recuperarlo o eliminarlo definitivamente.

*** Para recuperar un elemento de la papelera de tu Google Drive, o eliminarlo
definitivamente, abre Google Drive, selecciona papelera en la barra lateral izquierda, busca
el elemente que quieras recuperar o eliminar, haz click con el botén derecho del ratén

sobre él 'y elige la opcién que desees.
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Google Classroom

1. Acceso a la aplicacion

Para acceder a CLASSROOM lo podemos hacer en:

https://classroom.google.com/

O pinchando en las aplicaciones de Google. Para ello tenemos que iniciar sesion con nuestra

cuenta de Google, abrimos el menu de aplicaciones y seleccionamos Classroom. E

Pinchamos en el icono de aplicaciones
de Google y seleccionamos Classroom

2. Crear un aula

"o

Una vez dentro de CLASSROOM, para crear un aula hay que pinchar en el simbolo “+"” que

aparece en la parte superior derecha:
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Seleccionamos el nombre de la clase y le podemos anadir informacién adicional como una

|II

“seccion”, la “materia” o el "aula”.

Podemos crear todas las aulas que queramos, para acceder a cada una de ellas. Para cambiar

de aula, lo haremos pinchando en el icono = ituado en la parte superior izquierda.

Cuando creamos una clase, se crea una carpeta de Google Drive asociada, donde se
guardaran todos los documentos y archivos adjuntos, tanto del profesor como de los

alumnos de forma automatica y ordenados por carpetas.
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3. Eliminar una clase

Solo podremos eliminar una clase si previamente esta “archivada”. En el mend principal,
pinchando en los “3 puntos” que nos aparecen a la derecha del nombre de las clases, podremos

archivarlas.

= Google Classroom

() Pararevisar [™ Calendario

MAtematicas T Clase para tutoriales "E

Una vez archivadas las clases, desaparecen del menu principal. Para acceder a ellas

seleccionaremos “CLASES ARCHIVADAS"” en el ment = de la parte superior izquierda.

W “aeses

Calendario
E TUTORIAL GO(
Ver t

Para revisar

o

LENGUA
MAtematicas

Clase para tutoriales

]
Clases archivadas { CURSO SAN Jg
Ver tus tareas

¢|s] @ @ @ @
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Una clase archivada puede ser eliminada definitivamente o restaurada, pinchando sobre los

3 puntos que aparecen a la derecha de su nombre.

= Clases archivadas =

TUTORIALGOOGLE & 3 TUTORIALGOOGLE & i \“}\\\ \‘W“ CLASE DE PRUEBA
NN

Ver tus tareas. Ver tus 1areas

~ 0O ~ 0O ~ 0O

6° EF curso 19/20 3
Copiar "
Ver tus taveas
Restaurar
Elminar

~ 0O ~ 0O
CLASETUTORIALDE4 ,: 4Bl CURSO SANJOSE ’
- o—

4. Invitar a alumnos a tu clase

Existen varios métodos para invitar a los alumnos a tu clase, pero recuerda que deben tener

cuenta de Google para poder acceder.

*** Debemos tener habilitada la opcion de CODIGOS DE INVITACION. Para ello @
pinchamos en el icono de “AJUSTES DE CLASE"” de la parte superior derecha.

Por defecto esta opcién ya esta habilitada.
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Seleccionamos el menu personas de la parte superior:

= CLASE TUTORIAL DE GCOGLE CLASSRCOM Tabsin Ladiige ohs idome E

“ e 0l e ik D )

Fucts fa arirege @
pronires

1

Comunic con tu clase
Vercoda Comunicate con tu clase aqui
[ Conay progiava asenciss

%] Freponds s ez pasicacicres de ka sumnon

o+
Pinchamos en el icono que aparece a la derecha de la seccion de profesores o alumnos&=

(podemos invitar también a otros profesores al aula)

= CLAZETUTORMAL CE GOCELE CLESSRDON " . "

Frofesares

ﬁ LALATA FCAAT B AT TN

Alurrnos E

etn .t ot s v o g o e el

Nos aparece una ventana en la que tenemos la opcion de copiar el enlace de la clase (que

podremos enviar por sms, whasapp, telegram...) o la opciéon de introducir los correos
electrénicos de cada uno de los alumnos.
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Invitar a alumnos

Enlace de invitacidn
BAg Nelakioam goaghe com/ e/ MTUHOTGODMOME I M= aarl ﬂ

Escribe un nombre o correo

Cancelar

Una vez invitado el alumno introduciendo su email, al docente le aparecera el nombre del

alumno sombreado y con la indicacion “INVITADO".

Profesores o

0 RAMON FORMOSO MARTINEZ

Alumnos 2
D Acciones ¥ A:Z

. % CEIP GINER DE LOS RIOS YE...
! (invitado)

O
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Recibirdn un correo electréonico con las instrucciones a seguir para apuntarse en el aula vy,
una vez que el alumno acepte la invitacion, le aparecera al docente el alumno, y a su derecha

la opcion de invitar a sus padres al aula.

Profesores 2t

@ RAMON FORMOSO MARTINEZ

AlumnOS lalumno 2

D ﬁ CEIP GINER DE LOS RIOS YE... Invitar a tutores

Otra opcion para invitar a los alumnos al aula es proporcionarles un cédigo de invitacion.

Este cédigo lo podremos encontrar:

a) Debajo del nombre de la clase en la seccion del menu “TABLON”.

= Clase para tutoriales Takin  Tabsodechse  Personss  Cobfcockens e = @

Comunicate con tu clase aqui

[ crea y programa anuncios.

(] Responde a s publicaciones de los akimnos.
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b) Dentro del menu de ajustes de la clase.

Los alumnos, una vez que disponen del codigo, deberan acceder a la aplicacion de GOOGLE
CLASSROOM, iniciando sesién con su cuenta de GOOGLE, y una vez dentro pinchar en “+" en
la parte superior derecha y seleccionar “APUNTARSE A UNA CLASE".

= Google Classroom

& Parsrevisar [ Calondario

= e

Crear una clase
Clase para tutoriales .

Pincha en el “+” para
apuntarte a una clase
~ DO

Seguidamente, deberan introducir el cédigo proporcionado por el docente.

Has iniciado sesi6on como

@ RAMON FORMOSO MARTINEZ

ramon formoso@murciaeduca.es Cambiar de cuenta

Cadigo de la clase

Pidele el cédigo de la clase a tu profesor e introdicelo aqui.

Cadigo de la clase
Para iniciar sesion con un cédigo de clase
« Utiliza una cuenta autorizada
simbolos

Utiliza un cédigo de clase con 5 o 7 letras o nimeros, sin espacios ni

Si tienes problemas para unirte a la clase, consulta este articulo del Centro de
Ayuda
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5. Eliminar o silenciar a los alumnos

Los alumnos pueden ser silenciados individualmente, de manera que no puedan publicar o
comentar, o eliminados definitivamente de una clase. Para ello, entra en el mend “PERSONAS”,

selecciona al alumno o los alumnos a los que quieras silenciar o eliminar, y pincha en el
desplegable “ACCIONES”.

= Clase para tutoriales

Personas Calificaciones @ oE @

Profesores o

' P —

Alumnos

6. Invitar a profesores colaboradores

Un profesor, puede invitar a uno o varios profesores como colaboradores del aula, de manera
que le ayuden a gestionarla, subiendo material, tareas, calificando... Tendra los mismos

privilegios que el profesor principal, excepto eliminar al profesor principal y eliminar la clase.

Para invitar a profesores, se hace de la misma manera que a los alumnos

(VER 3. INVITAR A ALUMNOS A TU CLASE)
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7. Eliminar a un profesor o transferir la propiedad de una clase

Puedes eliminar o transferir una clase a un profesor colaborador, de manera que este pase

a ser el propietario.

Para ello, dentro del menu “PERSONAS” pincha en el icono i que aparece a la derecha
del profesor colaborador. Podras enviarle un correo electrénico, quitarlo o hacerlo propietario

de la clase.

Tabién Trabajo de clase Calificaciones

Profesores / 2
@ RAMON FORMOSO MARTINEZ \

ﬁ CEIP GINER DE LOS RIOS YECLA

Efviar cornss elecindnics

Citar

A'Umnﬂs Hacer proplotano de la clase

8. TABLON: publicaciones y comentarios con tus alumnos

Tanto los docentes como los alumnos pueden compartir informacién con su clase en el

tablén mediante publicaciones, comentarios o respuestas.
8.1. Publicar o comentar en el tablén

Para compartir algo en el tablén, pinchamos en “COMPARTE ALGO CON TU CLASE”
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= CURSOSAN JOSE e Tabapdesiwe Pesonss  Calfcackos @ @

CURSO SAN JOSE

Cédign do b clase miidaaf |}

Facha de artrega @ Compans 53¢ €29 ta dawe. -.;'
prozima

Fecha €o savega: manss
TAREA PREVIA SOOGLE

RAMCHN FORMOSO MARTINGS ha pebiicads ura nuava tares TAREA PREVIA GODGLE CRL.
Wer tozo doa

Aparecera un cuadro de texto en el que se puede afiadir cualquier informacion.

Ademas si pinchamos en “ANADIR” podremos incluir en nuestra publicacion cualquier
archivo que tengamos en nuestro GOOGLE DRIVE, un ENLACE de internet, un ARCHIVO de

nuestro ordenador o un video de YOUTUBE.

Clase para tutoriales

somest ©

Facha de entrega
proxima

Werteds. Compartir con la clase

& Googlerme
w  Eniace

) Aschvo clase aqui
o vouse

Al publicar, podemos hacer que se publique que todas las aulas que tenemos creadas

a la vez, y que vaya destinado a todos los alumnos o solo a algunos alumnos en concreto.
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= Clase para tutoriales Tablon Trabejo e clase Personas Casficaciones @ = @

Clase para tutoriales

Codigo de

. El comentario
" o puede ir
\destinado a toda
|| [ < laclase o a
Podemos publicar un algunos alumnos
comentario para s - 2| enconcreto
varias clases a la vez

Comunicate con tu clase aqui

Debajo de cada publicacion, aparece un cuadro de texto para anadir comentario (“ANADIR
UN COMENTARIO DE CLASE").

Una vez que se ahfadan comentarios en una publicacion, aparecerd el nimero de

comentarios realizados, para verlos todos pincharemos sobre esa informacion:

Clase para tutoriales

Cédigo de la clase aarlhj6 3

Enlace de Meet Generar enlace de Meet Q)

e

Fecha de entrega @
proxima
)

@ RAMON FORMOSO MARTINEZ
Ver todo ns
Hola chicos y chicas, espero que tengais un buen inicio de curso

3 comentarios de clase ‘

6 CEIP GINER DE LOS RIOS YECLA 1140
“” Me encanta classroom

&
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8.2.  Mencionar a un alumno en una publicacién o comentario

Puedes llamar la atencién de un alumno para que participe o comente una publicacion. Para
ello escribe “+"” 0 “@" seguido de la direccion de correo electrénico del alumno al que quieres

mencionar.

Una vez que comiences a escribir, te aparecera una lista con todos los correos de los

alumnos de tu aula para facilitarte la busqueda

8.3. Programar una publicacién

Las publicaciones podemos programarlas para un dia y una hora concreta. Para ello

pincharemos en el desplegable que aparece al lado del botén de publicar.

Para

Clase paratu.. ~« Todos los al... -

Compartir con la clase
Hola chicos y chicas, espero que tengdis un buen inicio de curso

\

b e [

8.4. Permitir o restringir las publicaciones y comentarios de los alumnos

Las publicaciones pueden realizarlas tanto los docentes, como los alumnos, dependiendo de

cdmo configuremos el aula.
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En cada publicacion, pueden afnadir comentarios tanto los alumnos como el propio docente.

El docente puede escoger el modo en el que los alumnos pueden participar en el tablén,

escogiendo entre tres opciones:
— Los alumnos pueden publicar y comentar.
— Los alumnos solo pueden comentar.

— Solo los profesores pueden publicar y comentar.

Para configurar estas opciones, lo haremos desde los “AJUSTES DE CLASE" pinchando en el
icono m de la parte superior derecha. Buscaremos el desplegable “TABLON" que aparece
dentro de la seccion “GENERAL".

General

Codigos de invitacion

Gestionar cédigos de invitacién
Los ajustes se aplican a los enlaces de invitacién y cédigos de clase

Habilitado ~

Enlace de invitacién https://classroom.google.com/c/MTU40TQOODIONZQ2?cjc=aarlhj6 @

Cédigo de la clase aarlhj6
Mostrar a la clase Mostrar cédigo de clase L3

Tablén [ Los alumnos pueden publicar y comentar - I

Trabajo de clase en el tablén de anuncios Mostrar notificaciones contraidas -

8.5. Editar o eliminar una publicacién o comentario

Para editar o eliminar una publicacién o comentario, pincha sobre el icono  : que aparece

a la derecha de cada publicacion.
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El docente podra eliminar cualquier publicacién o comentario de los alumnos. Los alumnos

solo podran eliminar los suyos propios.

8.6. Mover una publicacion al inicio del tablén

Si quieres mantener una publicacién en el inicio del tablén para que no se pierda esa
informacion, pincha sobre el icono i que aparece a la derecha de cada publicaciéon y pincha
“MOVER AL PRINCIPIO",

8.7. Publicar desde tu dispositivo movil

Si descargas la aplicaciéon movil de GOOGLE CLASSROOM, podras realizar publicaciones y
comentarios desde tu dispositivo. Ademas podras afadir cualquier archivo que tengas en el

teléfono (fotos, archivos, enlaces...).

9. Trabajos de clase

Desde el menu “TRABAJOS DE CLASE” podemos enviar tareas a nuestros alumnos.

Pinchando en el botén “+CREAR” se abrira un desplegable con el tipo de tarea que

gueremos enviar:

= CURSO SANJOSE Teskin  Teabdedsdsse  Feeass  Ceilcacines @ om @

[P Googie Cowner [ Conpnn de Drbes dihia gl

e e
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Crear

'

Tarea

Tarea de cuestionario
Pragunta

Material

Reutilizar publicacion

B 11388 mm

Terma

9.1. Crear una tarea

Con esta opcién podremos enviar a los alumnos cualquier tipo de tarea. Elegiremos el titulo

de la tarea y afadiremos unas instrucciones explicando lo que deben hacer.

9.1.1. Anadir archivos a las tareas

Podemos anadir archivos en nuestras tareas (material de consulta, videos, enlaces...). Para
ello pincharemos en “ANADIR" y podremos escoger anadir un archivo que tengamos en nuestra

cuenta de GOOGLE DRIVE, un enlace, un archivo de nuestro dispositivo o un video de Youtube.

(-
\ Podemos adjuntar Oulede evaluscion

archivos a la tarea

*** Para eliminar un archivo adjunto, haz click en el boton “X” que aparece a la derecha.
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EI Titulo

TAREA1

Instrucciones (opcional)

Debéis buscar inf i6n sobre los animales vertebrados y sus caracteristi Luego escribe lo que creas que es mas importante. Afiade algunas iméagenes en tu
documento.

Podéis buscar informacién en el siguiente video:

B Adadir + Crear
3 Animales Invertebrados | Videos Educativos para Nifios
.- Video de YouTube 5 minutos

E———
N
r

ANIMALES INVERTEBRADOS

G Los alumnos pueden ver el archivo -
Documentos de Google

9.1.2. Crear documentos, presentaciones, hojas de calculo, dibujos o formularios y

adjuntarlos a las tareas

Al crear una tarea, podemos crear un documento, presentacion, hoja de calculo, dibujo o

formulario con las herramientas que nos ofrece GOOGLE y adjuntarlo a la tarea.

Estos archivos creados, pueden servir como material de consulta o para ofrecérselos a los

alumnos para que los completen o editen, dependiendo de la configuracién que escojamos.

R Crar aney .

=] Parn
Titun
RSN = Todas s o

= Instrucrinnes [opcoml]

w0
SR
L Zin fecho do arivega -
b :‘:ﬁ“\ Bodemos crear e
- cualquier archivo con S .
B o diversas herramientas P

de Google
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Para editar esta configuracion, una vez creado el documento, aparecera a la derecha del
mismo un desplegable para elegir diferentes opciones:

Los alumnos pueden ver el archivo (pueden leer el archivo pero no modificarlo).

Los alumnos pueden editar el archivo (todos los alumnos comparten el archivo y lo
editan entre todos)

Hacer una copia para cada alumno (cada alumno recibe una copia del documento con
su nombre y lo edita individualmente).

En la parte derecha de la tarea, podremos elegir a qué clase o clases les asignamos dicha
tarea, a qué alumnos, asignarles una puntuacién, una fecha limite de entrega, elegir el tema al

gue corresponde la tarea, incluso afadir una guia para su evaluacion (Rubrica) o comprobar
plagios.

a8

Para
TAREA 1

Debéis buscar informacién sobre los animales vertebrados y sus caracteristicas. Luego escribe lo que creas que es mds importante. Afiade algunas imagenes en tu Puntos
documento.

Podéis buscar informacién en el siguiente video:

b Afadic + Crear

Sink
Animales Invertebrados | Videos Educativos para Nifios /X Tema

Ningin tema

A = I

ANIMALES INVERTEBRADOS

Los alumnos pueden ver el archivo - X

+ Guia de evaluacion

[ comprobar plagio (originalidad)

Una vez terminada la tarea en la parte superior derecha pincharemos en “CREAR TAREA”
para mandarla a los alumnos. Si no queremos mandarla podremos guardarla como borrador o

programar su envio automatico en otra fecha, para ello abriremos el desplegable que aparece
a la derecha de “CREAR TAREA".
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A rares Crear tarea

Programar
=) o~ Para

Guardar borrador
prueba

Descartar borrador

nstrucciones (opcional)

Fecha de entrega
8 Adech - Comee: S fecha e entiega -

Una vez definida la tarea pincharemes
en creartarea para mandara los
alumneos.

Podemos pregramarla @ mantenerla en

~ modo borrador

Tema

Ningin tema =

Gula de evaluacion

+ Guia de evaluacién

9.2 Crear una tarea de cuestionario

Con esta opcién, se abre una tarea a la que se le adjunta un cuestionario en blanco de

“GOOGLE FORMULARIOS” que podremos crear y mandarselo a nuestros alumnos.

- Puedes evitar que los alumnos abran otras paginas durante el cuestionario, si se usan
Chromebooks.

- Siseleccionamos “importacion de calificaciones”, estas se importaran

automaticamente a Classroom cuando hayan finalizado los cuestionarios.

¥ Tamn Crasr taras -

Pary
B e

En.grdenadores. Chromebooks:
S y—— pedemaos activarel modo blogqueo

ol -
Frecha de ernegs
B difacir + Crear P .

CUsBh e = Tosdas bos o

Blank Guis Vota feSaqune ce T
E ) Formularian da Googls L ety Loy 4

Claamreem oftecs La pea i di mparan bia cal Loaciorn 15AE. C 680 BTTRS |EM BTN ATE TS L0 ST PO LRI, MBopar 101 drecioran 4o coree soTduey
RN S8 L Tt L 4 K 0 6 P ———
W imprtacian du cabficecionan \ F Maia de awahia i
€ direct
reamos directamente un

cuestionario para enviarle
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*** Esta opcion es para crear cuestionarios en blanco, no para adjuntar un formulario ya

creado. Para esto, debes crear una tarea simple (Ver. 8.1)

9.3 Crear una pregunta: tipo test o de respuesta corta

Opcion valida para enviar una pregunta corta o una pregunta tipo test de forma rapida.

respuesta una vez enviada.

En el menu de la derecha podremos permitir o desactivar la opcién de que los alumnos

puedan ver y comentar las respuestas de sus compaferos, asi como que puedan editar la

w Swapuests corts

@ sebscotn mitsple
- SV g (OG0

9.4. Material: subir material para descargar

Kngintens

Lox skemnze paeden sexzcorder 8 iz
compatens

[0 Lom aharns poeden st ba esgoria

Podemos enviar cualquier tipo de material a nuestros alumnos para que se lo puedan

descargar. Con esta opcion los alumnos no tendran que realizar ninguna entrega.
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Tarea

Tarea de cuestionario

Material

B8
5]
(@ Pregunta
]
2

Reutilizar publicacién

B Tema

9.5 Reutilizar publicacion. Reutilizar una tarea ya creada

Si seleccionamos “REUTILIZAR PUBLICACION", podemos escoger cualquier tarea creada
en cualquiera de las clases que tengamos, y poder tomarla como base para editarla y volverla

e enviar.

9.6. Temas: ordenar y organizar las tareas y los materiales

Con esta opcion podremos organizar las tareas por temas para una mejor organizacion y

busqueda de las mismas.

Tarea de cuestionario

Material

5]
B
[Z Pregunta
O
2

Reutilizar publicaciéon
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Una vez creados los temas, podremos ordenarlos clicando sobre ellos y arrastrandolos
dentro del ment “TRABAJOS DE CLASE".

También podemos seleccionar el tema correspondiente de cada tarea a la hora de crearla

en las opciones que aparecen en la parte derecha, incluso podremos crear un nuevo tema:

9.7. Editar o eliminar una tarea

Para eliminar una tarea, dentro del menu “TRABAJO DE CLASE” pincha en el icono que

aparece a la derecha de cada tarea.
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Si eliminas una tarea, se eliminaran también todas sus calificaciones y los comentarios que
hayan realizado los alumnos en ellas. Lo archivos adjuntos a las tareas se mantendran en la

carpeta de Google Drive de la clase.

= Clase para tutoriales Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones @ = @
O st () Gangi Catsatr £ Cirpata do ik domcine
ot o [ ) J S Pincha para
editar o
TEMAT : #”| eliminar una
Y —_— : tarea
Tase :Hm_
TEMA 2
PERAEEER

10. Realizacidon de tareas por parte de los alumnos.

En funcion de la tarea, los alumnos puedes entregan un documento personal que el
profesor le haya asignado, crear su propio documento de Google, afadir archivos a la tarea,
rellenar formularios, responder preguntas cortas o tipo test...

10.1. Ver tareas pendientes

Para ver las tareas que tienen que realizar tienen varias opciones:

1) Ver las tareas en la parte izquierda en el “TABLON DE ANUNCIOS":
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= Clase para tutoriales Tablén  Trsbsjodeclase  Personas o

Clase para tutoriales

Fecha de entrega ﬁ

proxima

miércoles

reg
~ TAREAT @ RAMON FORMOSO MARTINEZ ha publicado nuevo material: MATERIAL TEMA 1

Fecha de entrega: jeves
408 gusta Google Classro

Ver todo

@ RAMON FORMOSO MARTINEZ ha publicado una nueva pregunta: ;Os gusta Google Classr.
1246 (Uttima modficacién: 1395)

RAMON FORMOSO MARTINEZ ha publicado una nueva tarea: TAREA 1
229 (Uttima modficacion 1304

Si pinchan en “VER TODQO", se le abrird una ventana con todas las tareas (asignadas,

devueltas y sin entregar).

= Clase para tutoriales A

6 CEIP GINER DE LOS RIOS YECLA

¢Os gusta Google Classroom? 0 sept Tarea asignada

TAREA1 9 sept Tarea asignada

2) También pueden ver las tareas que tienen que realizar desde la pestafa “TRABAJOS
DE CLASE".

Si pincha sobre el nombre de la tarea, se abrira una ventana con la informacion de dicha

tarea, para realizarla debe seleccionar “VER TAREA”.
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= Clase para tutoriales Tabion Trabajo de clase

Porsonas B
B Vver tu rabajo ) Googie Calendar [ Carpeta de Drive de la clase
Todes fos tamen O gusta Google Classroom? Fuche de eatrege: 10 809
TEMA Y
TEMA 1
(5) waremaLTemar o
TAREA 1 Fecha de entrega 9 sept

Pubicado ef 1229 (Uttima modficacstn 1304 Tares ssigrada

- Animales invertebrados | ... ANIMALES INVERTEBRAD...
8 Video de YouTube S minutos Documentos de Google

En caso de que un alumno tenga varias clases, puede ver las tareas pendientes de todas

sus clases pinchando en el icono = de la parte superior izquierda y seleccionar “tareas
pendientes”.

@ Clases

(9 Calendario

Tu trabajo Tares entregads
RAMON FORMOSO MARTINEZ - 1229 (Ultima modificacién 13.04)
Cloreos o 168 e 6 hne nacrile 100 puntos Focha de entrega: 9 sept. CEIP GINER DE LOS RIO...
ocumantos de Google
€3 Teress pendientes
Debéis buscar informacién sobre los animales. ysus u 1o que creas que es ==
més importante. Afiade aigunas imsgenes en tu Gocumento Crosor i e it
o Clase para tutoriales Podéis buscar informacién en el siguiente video: i
Animales Invertebrados | Vid... ANIMALES INVERTEBRADOS Anster satrogn
() Cissesarchivades S Video de YouTube 5 minutos g DocUmentos de Google
D Austes
Comentarios privados

10.2. Ahadir comentarios en las tareas

El alumno puede enviar comentarios en la tarea que pueden ver sus compafneros o

comentarios privados que solo vera el profesor.
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= Clase para tutoriales

O T o —

Fecha de entrega: 9 sept. + Aftadir o crear
Debées buscar informacién sobre los animales vertebrados y sus caracteristicas. Luego excribe Jo que creas que e3
mas importante Afade aigunas imagenes en t documento
Podés buscar informacién en el sigulente video

BL | Animales invertebrados | Vid... ANIMALES INVERTEBRADOS

B video e YouTube S mincton Bosiacica dé Gogle

L6 Comentarios privados

Comentarics de la clase [

/

10.3. Adfadir archivos a las tareas

También pueden anadir cualquier tipo de enlace o archivo que tenga guardado en su

dispositivo o en su unidad de Google Drive. También pueden crear documentos,
presentaciones, hojas de calculo o dibujos.

Para ello debe pinchar en el botdn de la parte superior derecha “ANADIR O CREAR”.

TAREA 1

Tu trabajo Tarea asignada
RAMON FORMOSO MARTINEZ « 12:29 (Ultima modificacién: 13:04)

100 puntos I

Fecha de entrega: 9 sept. + Adadir o crear ]

Debéis buscar informacion sobre los animales vertebrados y sus caracteristicas. Luego escribe lo que creas que es
mds importante. Afiade algunas imagenes en tu documento.
Podéis buscar informacién en el siguiente video:

]

. Animales Invertebrados | Vid... ANIMALES INVERTEBRAD:!

O Video de YouTube 5 minutos

l

Documentos de Google
Comentarios privados

Comentarios de la clase

P
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Una vez afadido un documento, pueden editarlo pinchando sobre él:

TAREA 1

Tu trabajo Tarea asignada
RAMON FORMOSO MARTINEZ - 12:29 (Ultima modificacién: 13:04)

100 puntos Fecha de entrega: 9 sept. CEIP GINER DE LO...
Documentos de Goog.

x

Debséis buscar informacién sobre los animales vertebrades y sus caracteristicas. Luego escribe lo que creas que es
més importante. Afiade algunas imégenes en tu documento.
Podéis buscar informacién en el siguiente video:

_——

v - Animales Invertebrados | Vid... ANIMALES INVERTEBR
?“‘ S Video de YouTube 5 minutos Documentos de Google
—

+ Adadir o crear

Comentarios privados

Twe B

Comentarios de la clase

®

Pincha para editar

10.4. Entregar la tarea

Una vez terminada la tarea debe pinchar en el botéon “MARCAR COMO TAREA
COMPLETADA".

TAREA 1

Tu trabajo Tarea asignada
RAMON FORMOSO MARTINEZ - 12:29 (Ultima modificacion: 13:04)
100 punfos Fecha de entrega: 9 sept. + Afadir o crear
Debéis buscar sobre los ver y sus caracteristicas. Luego escribe Io que creas que es

mas importante. Afiade algunas iméagenes en tu documento.
Podéis buscar informacion en el siguiente video:

—————

~ . Animales Invertebrados | Vid... ANIMALES INVERTEBRA
?’\i‘ "8 Video de YouTube 5 minutos Documentos de Google
e . SN g ” Comentarios privados
Comentarios de la clase a B

L B

10.5. Editar o anular la entrega de una tarea

Las tareas ya entregadas no se pueden editar. Si tienen que editar una tarea ya entregada,
tienen que anular la entrega. Para ello deben entrar en la tarea y pinchar el boton “ANULAR
ENTREGA".
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= Clase para tutoriales = @

TAREA 1

Tutrabajo  Taces entregace

100 puntos CEIP GINER DE LOS RIO_.

11. Calificacion de tareas

11.1. Evaluar y calificar tareas

En Classroom, puedes calificar las tareas dandoles una nota numérica, afadiendo solo

comentarios o haciendo ambas cosas a la vez.
Se pueden ver y calificar las tareas escogiendo una de las siguientes opciones:

a) Pinchando sobre el nombre de la tarea de fecha proxima de entrega en el tablén de

anuncios.

= Clase para tutoriales

@ RAMON FORMOSO MARTINEZ ha publicado nuevo meterial: MATERIAL TEMA 1

/’

@ RAMON FORMOSO MARTINEZ ha publicado uns nueva pregunts: ;Os gusts Google Classr.

RAMON FORMOSO MARTINEZ ha publicado una nueva tarea: TAREA 1
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b) Pinchando sobre el nombre de la tarea en el menu trabajo de clase.

= Clase para tutoriales Tablon Trabajo de clase Personas Caiificaciones. @ G
- X Moot () Google Catender () Carpeta de Drive de la ciase
Todos los temas
151 gusta Googe Clasrose?
a2
TEMA1

@ roresua o

/ TEMA 2

SIS 3040 PUREn vee 103 18MEY £0n PUBIEBCIONES.

¢) Pinchando en el nombre de la tarea desde el menu de calificaciones.

Clase para tutoriales Tabisn Trabajo de clase Personas. l Calificaciones. l 0 E

Ordenar por apellidos  ~ . 4e 100

&% Media de la clase.

a CEIP GINER DE LOS RIOS Y_ oo

Una vez seleccionada la tarea, se abrira la ventana de evaluacion que tiene varios apartados:

1) ASIGNAR CALIFICACION NUMERICA. En la parte izquierda aparecen todos los alumnos

y le podemos asignar una calificacion numérica a cada uno de ellos.

= Clase para tutoriales instrucciones Trabajo de los slumnos = 0
Enviar o | 100 purtos. - @

0O € rodonton s TAREA 1

oimacpor sl omman; = 1 o
[ Tarwas entrogadas Todas - o
[0 @® cevomenoeosmos vec ‘gx;g

s Aqui podremos asignar una
calificaciéon numeérica al
alumno

94



Google Classroom
Ramon Formoso Martinez

2) CORREGIR Y EVALUAR LAS TAREAS ENTREGADAS. En la parte central aparecen las

tareas entregadas por los alumnos.

= Clase para tutoriales Instrucciones Trabajo de los slumnos E ‘

@

O e Todos los siumnos
Ordenar por estado de emrega 1 )

[ Tareas entrogadas

] @ comevempaicantavec: | oo @ comomence
o LOS RIOS YECLA

Tareas entregadas por
= los alumnos

Pinchando sobre ellas las podemos abrir para su visualizacién, correcciéon y evaluacion.

Si el alumno nos envia un documento de Google podremos introducir correcciones en el
mismo para que el alumno las visualice:

Seleccionando una parte del documento y afadiendo un comentario pinchando en  E4

Escribiendo en el propio documento.

TAREA 1

6 CEIP GINER DE LOS RIS YECLA Arwib gy ] No devuenta m
P s Cptes) W v @ A P NN o Temeem. v Al - M - BIYAZL oo@BQ F-12 E-E-T3T X B v = Repositorio de comentarios
: v . ’ - - =

&+ Aavarpesneris. Q

8]

Tu repositorio de
ESTE £5 M1 TRABAJO . espero g 16 guste E comentacios esta
Va0

Afase comentarcs aqui
para voiver 3 usarics
ragadarmente con los
shumaon y las taress

Selecciona una parte del texto y
anade un comentario
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En la parte derecha le podremos afiadir comentarios sobre su tarea.

TAREA1 HE Y
a CEIP GINER DE LOS RI0S VECLA ol No deviseita m

o AP W . Tmkem - kil - - BrYAS PR F-I12 E-E-FE F BE- -~ Arche

2 v P

(]
B cowcnerpEwose [
STE ES MI TRABAKD . sxpeirs 2o I8 G0 Creae or vewme 3 rubric for
= pate
Calificacian

asmn

p——
Comentarios privades

También podremos desde aqui asignarle una calificacion numeérica a este documento.

TAREA 1

6 CEIP GINER DE LOS RIOS YECLA ’f}’f" - No devuelta

) e~ @ A P W% . Teomom. v Aval - m .g]g_A_I cwo@E@ B I E-E-ZEE X B v - Archivos
v R DT R 00 B e onomowmoow s

| B CcoPGINERDELOSR. [

@D Create or reuse a rubric for

ESTE ES MI TRABAJO .... espero que te guste

Calificacion

4) 8510

Comentarios privados

Una vez corregida y evaluada la tarea, se la devolvemos al alumno para que la pueda ver y

conozca sus resultados.
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TAREA 1

@ coromeroe Los Rios vecia aune .

Buscaenamea(Dpcine) o~ @ A P WON - Temocem. - At - M - BIUASS c0o@RE
SRy 2 Wi v

]
E CEPGINERDELOSR. 2

ESTE ES MI TRABAJO ... espero que te guste] GO Create of reuse a rubric for a

Calificacion

8,510

Comentarios privados

Una vez corregida y
calificada la tarea se la
devolvemos al alumno

11.2. Libro de calificaciones

Desde la pestafia de calificaciones tendremos acceso a las calificaciones de todos los alumnos

y de todas las tareas.

Sialguna de las calificaciones aparece con la palabra “borrador” significa que no se la hemos

enviado al alumno. Para envidrsela deberemos poner el raton sobre la calificacion, pinchar sobre

elicono ;= y seleccionar “ENVIAR”.

= Clase para tutoriales Tekn  Tobsodecase  Peous  Colfcacones & @
0 sept §sapt
08 gusta TAREA1
Google..
Ordenar por apellidos = Gl
an  Modia dela clase 85

1 A
e CER GINER DE LDS RioS Y. if’_’f’ ol
Enviar %+ Opcidn o

er entrega « Opcion + V
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11.3. Modificar una evaluacion o calificacion

Cualquier documento entregado por el alumno, y ya calificado y devuelto por el profesor,

puede ser abierto y afadirle nuevas correcciones y comentarios.

También podemos modificar la calificacion numérica enviada al alumno en caso de error,

escribiendo encima de la calificacion numérica que la habiamos puesto.
11.4. Descargar o imprimir informes de evaluacién

Podemos copiar y/o descargar las calificaciones de todas las tareas de nuestros alumnos en

una hoja de célculo y de esta manera hacer nuestros informes o imprimirlas.

Para esto, en el mend “CALIFICACIONES”, selecciona el nombre del alumno o la tarea de la

cual quieres obtener el informe y pincha en el icono de la parte superior derecha.

12. Enviar un email a los alumnos.

Desde el menu “PERSONAS", selecciona a los alumnos a los que le quieres enviar un email,
pincha en el desplegable “ACCIONES” y selecciona “ENVIAR CORREO ELECTRONICO".
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= Clase para tutoriales Tabion Trabajo de clase Persanas Caificaciones @ om e

Profesores &

L

13. Invitar a tutores de los alumnos

Una opcion que ofrece GOOGLE CLASSROOM es invitar a los tutores de cada alumno. Si
invitas a los tutores, tienes la opcién de poder comunicarte con ellos via email sin salir de
CLASSROOM, ademas de que le lleguen a sus correos de forma diaria o semanal informes sobre

la realizacion y calificacion de las tareas de sus hijos.

Para invitar a los tutores, desde el mend “PERSONAS”, pincha el boton “INVITAR TUTORES”
gue aparece a la derecha del nombre de cada uno de los alumnos, e introduce sus emails. Les

llegara un enlace de invitacién que deben aceptar para poder unirse a la clase.

14. Crear una sala de MEET para la clase Google Classroom

Desde Google Classroom podemos crear una sala para cuando la necesitemos para hacer

videollamadas con Google MEET.
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Para ello, desde el TABLON de la clase, pincha en “GENERAR ENLACE DE MEET” que aparece
debajo del nombre de la clase.

= MAtematicas Tabidn Trabajo de clase Porsonas Calificaciores @ = @

u

— G
s

Veraide Comunicate con tu clase aqui

[ crea y programa anuncies.

[E] Responde a las publicaciones de los alumnos

Una vez generado, sera visible para todos los alumnos, de manera que puedan pinchar en

él de forma sencilla para acceder a la sala de MEET.

El docente puede ocultar este enlace o modificarlo, para ello debe hacerlo pinchande n en
la parte superior derecha. Buscar en los ajustes el enlace de la sala de MEET, y pinchar en el

desplegable para cambiarlo o desactivar la pestafa de visibilidad para los alumnos.

General

Codigos de invitacion
Covtonss chsgos o mtscin
Erace ce mutacn

Cocige de o cluse

Moww s la clese. Mostrar codgo de clase {1

Tablsn L8 shomnos punden puicary comentr +

[T / p

-

Vit pars s omnon °
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15. Gestion de las notificaciones de Google Classroom

Cuando creamos una clase, recibiremos correos electrénicos avisandonos de las

publicaciones de nuestros alumnos, las tareas que entregan, los comentarios que realizan...

Si queremos desactivarlos o seleccionar sobre qué aspectos queremos ser notificados pincha

en —= situado en la parte superior izquierda.

Selecciona la seccion “AJUSTES”.

@  Clase + H G
[ cCalendario
- -
MAtematicas 7 Clase para tutoriales .
Para revisar A
- * ®
3
O —
TAREA 1 .
O remiien o
(08 gusta Google Classroom?

Configura las notificaciones que quieres recibir
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Notificaciones

Enviar correo

Notificaciones de clase
Activa o desactive a3 Rotcciones § ravis d ms

16. Calendar y drive asociados a nuestra clase de Classroom

Cuando creamos una clase en Google Classroom, se crea automaticamente un calendario y

una unidad en Google Drive, para cada uno de los participantes del aula.

En el calendario, se iran afiadiendo eventos que nos indicaran la fecha de entrega de cada

una de las tareas.

En el Drive irdn guardandose todos los archivos y documentos creados por el docente y los

alumnos.

Para acceder al calendario o al Drive de la clase, lo podremos hacer abriendo las aplicaciones
de GOOGLE CALENDAR O GOOLE DRIVE, o pinchando en “GOOGLE CALENDAR”, o
“CARPETA DE DRIVE DE LA CLASE" dentro del menu “TRABAJO DE CLASE".
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= Clase para tutoriales Tabion |1'r-n.jua-=\-m| Personas Calificaciones @& @
o[ ]

[ Y —

TEMA1

@ e renas

TEMA 2

17. Cambiar el tema y la foto de la clase

Podemos personalizar la clase de Classroom cambiandole el tema o subiendo una foto desde
nuestro dispositivo.

Para ello pincha en “SELECCIONAR TEMA" o “SUBIR FOTO" en la cabecera de nuestra clase
en el mend “TABLON".

= Clase para tutoriales

s @ RAMON FORMOSO MARTINEZ ha publicads nuevo materisl: MATERIAL TEMA 1

Fecha de entrega: jueves
403 gusta Google Classro.

@ RAMON FORMOSO MARTINEZ ha publicado una nueva pregunta: ;Os gusta Google Classr.
Ver todo 12:48 (Utima modificacion: 13

RAMON FORMOSO MARTINEZ ha publicado una nueva tarea: TAREA 1
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Guia para el docente. Google Suite (Meet, Sites y Classroom)

La obra es un tutorial para el uso de las
aplicaciones de Google Suite for Educa-
tion mas usadas por los docentes: Goo-
gle Meet, la aplicacion que permite
realizar videoconferencias y transmitir
clases en directo, Google Sites, la apli-
cacion que permite crear sitios web de
una manera sencilla e intuitiva y Goo-
gle Classroom, la aplicacion que permite
al docente y al alumnado crear aulas
virtuales en las que desarrollar procesos
de ensefanza -aprendizaje online con un
alto nivel de interactividad y de

feedback.

La obra se dirige al profesorado de
todas las etapas y ensefianzas y se
propone explicar todas las funcionali-
dades de dichas aplicaciones con el fin
de mejorar el nivel de competencia
digital del profesorado, especialmente
en la situacion actual educativo-
sanitaria que motiva un impulso de la
ensefianza online. ES una obra (til,
exhaustiva y amena.

www.educarm.es/publicaciones

{.\‘l. .
Regién ' de Murcia



