Grupo de Normalizacién de Series Documentales.

El trabajo de normalizacion de este grupo se ha basado en retomar el trabajo

realizado en el Seminario del afio 2011, avanzando en los siguientes campos:

La relacion de las series transversales ya consensuadas, el afio anterior con

el Catalogo de Procedimientos y Servicios de la CARM.

La continuacién del estudio de las series propias de cada Consejeria.

Para ello se ha realizado un estudio juridico de los procedimientos que se

realizan en cada una de las Consejerias de la Comunidad estableciendose:

Un codigo de procedimiento, relacionado en los procedimientos dados
de alta en el Catalogo de Procedimientos y Servicios de la CARM. Si el
procedimiento no esta dado de alta en el Catalogo, por tratarse de
documentacién historica se ha creado un caodigo ficticio formado por
(HOO1 ..., n)

El nombre del procedimiento establecido en la legislacion.

El area funcional al que pertenece.

El objeto o objetivos que se pretenden regular.

La normativa aplicable al procedimiento.

Ejemplo:

Cédigo Procedimiento

*0119

Nombre Procedimiento

Certificado de la Oficina Publica de Elecciones Sindicales y Registro de

Asociaciones (sindicales, profesionales y de autonomos)
Objeto
Expedir certificado de la Oficina Publica de la Direccion General de Trabajo

sobre

la representatividad de una organizacion sindical y/o resultados

electorales concretos, asi como los datos registrales de las organizaciones y

asociaciones inscritas competencia de este departamento.



Normativa
Real decreto legislativo 1/1995 de 24 de marzo por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley del estatuto de los Trabajadores (BOE n°® 75 de
29/03/1995)
Por medio de este sistema se han dado de alta un total de 521 series
documentales de las cuales 235 se han relacionado con los procedimientos del

Catélogo de Procedimientos y Servicios de la CARM.



