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Subgrupo de Trabajo de Onomasticos
EL PROCESO DE NORMALIZACION

¢ Garantizar la elalberacion de
descriptores coherentes, pertinentes
V. explicitos.

¢ Eacilitar |2 recuperacion v/ el

Intercambio de informacion sobre los
documentos de archivo.

» CompartiFlesidates de’ avtendad
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EL PROCESO DE NORMALIZACION




Subgrupo de Trabajo de Onomasticos
EL PROCESO DE NORMALIZACION

¢ Estableciendo unas normas
adecuadas de descripcion de
documentos

9 Adepiande Una RerMA estancar para
|2 GESCHIPCIoN der alteridades.
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EL PROCESO DE NORMALIZACION
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EL PROCESO DE NORMALIZACION




Subgrupo de Trabajo de Onomasticos
EL PROCESO DE NORMALIZACION

DESCRIPCION AUTORIDADES

¢ Norma para la elaboeracion de puntes de
acceso nermalizades de instituciones,
persenas, familias, lugares y: materias en
el sistema de descripeion archivistica de
@S archives estatales. Ministerie de
Cultura, 201.0:

» ISAAR(CPF)
s ARANOR



Subgrupo de Trabajo de Onomasticos
EL PROCESO DE NORMALIZACION

¢ PORQUE ES NECESARIA LA
NORMALIZACION DE
AUTORIDADES?




Subgrupo de Trabajo de Onomasticos
EL PROCESO DE NORMALIZACION

¢ Para una recuperacion precisa y
pertinente de |la documentacion.

¢ Para compartir autoeridades entre
diferentes; Institucienes.

¢ Para la difusion de la documentacion
a tiraves de Internet (EURGPEANA)




Subgrupo de Trabajo de Onomasticos
NORMAS ESPECIFICAS

NORMAS ESPECIFICAS PARA LOS
ARCHIVOS DE LA
ADMINISTRACION DE LA
COMUNIDAD AUTONOMA: DE LA
REGIONI DE MURCIA



Subgrupo de Trabajo de Onomasticos
NORMAS ESPECIFICAS

— Objetivos:
—Adaptacion y desarrollo de |la Norma para
la elaboeracion de puntes de acceso

noermalizades de InstitUCIGNES, PErsenas,
amilias.

— Elaboracion de un fichero de persenas

—Ohtencion de modelos; para la
elaheracion de descripeciones, V. controel de
alitordades

—\ejorar elfintercambio de infermacion
enitre archives



Subgrupo de Trabajo de Onomasticos
NORMAS ESPECIFICAS

— Composicion:
—Profesionales del Archivoe General de |la
Region de Murcia
— 7 mMIEmMBros

|
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Subgrupo de Trabajo de Onomasticos
NORMAS ESPECIFICAS

Este grupo proporcionara las

directrices para:

1.- Normalizar el contenido de cada uno de los
elementos de ISAAR(CPE)

2 .- Elaborar las fichas de Personas

3.- Establecer la formalizacion de cada
elementor: puntuacion, erden de les
subelementos....

A =SINermalizarla ierma deliptegrar s registres
Enlun sistemea descrptive contrelado



Subgrupo de Trabajo de Onomasticos
NORMAS ESPECIFICAS

Ademas, indicar:

1.- [as fuentes de infermacion
adecuadas para cada elemenito

2.~ [Las ermas especiales paka algunas
auterRdades




Subgrupo de Trabajo de Onomasticos
NORMAS ESPECIFICAS

Ambito de aplicacion:

¢ Archivos de la Administracion de la Comunidad
Autonoma de la Region de Mureia

Destinado:

9 A leS proelesionales; de less archives dela:

Administracion de la Comunidad Autonema de |a
REgIon dervitreia



Subgrupo de Trabajo de Onomasticos
NORMAS ESPECIFICAS

|nfermacion protegida

¢ HHay que tener en cuenta gue los registres de autoridad de
pPersena abarcan potencialmente a toda la poblacion y gue
Se recogen dates gue pueden afectar a la LLey de Proteceion
de Dates.

o Este hecho ne guiere declr gue noer haya que recopiiary

contrelar la  decumentacion, PEro) sithay, gue tenerloeren
CUER2) para estaklecer 12as normea de acceso pulslicor al Estes

ficheros.
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Subgrupo de Trabajo de Onomasticos

— Ell documento o documentos de archivo gue se
estan describiendo

— Fuentes legales: Registro Civill @ precedentes,
el DNI, el pasaporte, los censes electorales, los
padrenes; de habitantes y les registres
parreoguiales, asii come enila coplas;y.
Certificades de cada tnerde elles.

— @bras de: referencia, menoegraias
especializadas y lichereos cerauteonead



Subgrupo de Trabajo de Onomasticos

Metodologia aplicable a los descriptores onomasticos de
ARCHIDOC




Subgrupo de Trabajo de Onomasticos

¢ Criterios a seguir en la asignacion de
onomasticos en las series:

—  Por regla general,

*

Antes de asignar descriptores de onemasticos se llevara
a cabe un estudio de la serie, tante en| fonde NIstorico
COMO contemporaneo, para establecer la necesidadl del
desarrolle de'las fichas de 6nemasticos.

Antes de realizar una ficha de enemastice Se: huscara Por
Sil ya esta cumplimentada (se acenseja realizar la
PUsqueda por ell metoer de busqueda y ne per el
Nede de enemasticos)
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% Resultados de bisqueda
Herndndez Rédenas, José
Hernéndez Rédenas, Carmen Maria
@Hem&ndez Rédenas, Joséj( )
@Hem&nd&z Rédenas, Fernando]( )
@Heméndez Rédenas, Jests]( ) Fichas:
&8 Hernndez Rédsnas, José Franciscol( ) |ISAAR(CPF_ONOMASTICOS Consulta [] |
@Hemandez Rédenas, Juanf{ ) Etiqueta Etiqueta [=] hemandez
Textos Etiqueta [=] radenas
MNimeros
Fechas
Descriptores
Creacidn de Objetos

Muodificacion de Objetos
Caractensticas

Buscar I

Ambito de bisqueda
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Herndndez Roca, Maria

@, Herndndez Rocamora, PIEDAD
Hernandez Rédenas, Carmen Maria
@ Herndndez Rédenas, Fernandof( )
Hernandez Radenas, Jesisf( )
Herndndez Rédenas, José

@ Herndndez Ridenas, José|( )

@ Herndndez Rédenas, José Franciscol{ )
@ Hernandez Rodenas, Juanf( )

@ Herndndez Rodriguez, Antonio
Hernandez Rodriguez, Antonio
Hernandez Rodriguez, Carmen

Localizacion alfabética

|hernandezrodenad | Aceptar !

Hernandez Rodriguez, José
Herndndez Rodriguez, Juan
Hernandez Rodriguez, Matia
Herndndez Rodriguez, Maria del Carmen
[£&| Hernandez Rodriguez, Maria Mercedes
Hernandez Rodriguez, Miguel
Hernandez Rodriguez, YIRGIMIA
EE Herndndez ROMAN, Daniel
Herndndez Romera, Ana
Hernandez Romera, Juan

t| Hernandez Romera, Maria José
Hernéndez Romero, Francisco
@ Hernandez Romero, José Luisf( )
@ Hernéndez Ros, adolfof( )
[E% Hernindes Rag Andrée

Ambito de blsqueda

& Lisa
" Deunencias

Fichas:

|I5MF|ICFFLCINDMA5TICDS Consuita [.] | 4] |

Etiqueta Etiqueta [=] hemandez v
Textos Etiqueta [=] rodenas
Miimeros

Fechas

Descriptores

Creacion de Objetos
Modificacidn de Objetos
Caracteristicas
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Subgrupo de Trabajo de Onomasticos

Criterios especificos:
1) Normas
1) ISAAR (CPF)
2) Norma del Ministerio
3) ARANOR (cases especificos)
2) Forma Auterizadas:
Apellide(s) + Nembre(s) + Calificador
3) LLa ficha de enemasticos; se desarrolla para hacer
constar el nembre legal, oficial 6 seudonime de una

PElSONa gue: relacione: de fiorma Univoca a esta
auterndad con el decuimentel(s).

4)Nunca se desamellara informacion del decumento
dentrer de la ficha deronemasticos

o)l Lafichea derenemasticos: e der estar SIEMmPre
relacionada con Un decuimenitols):



Subgrupo de Trabajo de Onomasticos

¢ Problematica

1) Homonimia.

1) Se crean demasiados Onoemasticos
aum sin Ser Necesarios

2) Cuandoe estan creades No se
resuelve ésta anadiendo la
INformacion necesaria a la ficha.



Subgrupo de Trabajo de Onomasticos

¢ Solucion problemas homonimia

1) No hacer un nuevo cnomastico si este
aparece ya en el titulo o en el
pPreductor.

2) Emplear les calificaderes) de fecha en
2" Eema Auterizada

S) Cumphimentar to0es oS camPes derla
2 NECESARBS Para FOMPER 12
NemMGRIAIE
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Abat Sandoval, Sancho A AREA DE IDENTIFICACION

[E3) Abat Ulloa, Felips Maria Forma(s) autorizada(s) del nombre
Abate Tamayo, Catalna 1° Ape]]ido

[ER) Abste Tamayo, Francisca Abellin
Abdald Moharned, Jatri Nombre

E fAbdelkader, Quambi Catalina (ca. 1558)
Abellé Lipez, Jests AREA DE DESCRIPCION

:::::: L;:: :Zar:: Fecha de defuncion
) 29-4-1558

[ER abells Pells, Vicente -
1gar(es

abelén, Amalia Lugar(es)
Vecmo de

[ER) Abellén, Ana
MURCLA
Abellan, Ankdn (ca.1610) _ _
[ED Abellén, Anton de (ca.1518) AREA DE CONTROL DE_ C_ON'IROL
Abellén, Antonia (ca.1783) Nota del Archivero -
[ED abelién, Antanio Fecha de defuncién, la del 2° testamento (hay otro testamento de 25-4-1553): Protocole 156, folios 577 v
Abellan, Bartolomé Montojo),
[P} Abellén, Cakalina (ca.1558) docs. con Otorgante
Abellén, Catalina ca.mm NOT,156 / Registro de Martin Faura, Murcia de 1537-1560.
: ’ Asientos referenciados (ONO)

[ER) Abellén, Concepcidn . .
Abalin, Diego NOT, 130 / Registro de Gonzalo Escobedo, Murcia de 1597-1600.

[ER Abellén, Dionisio
Abellén, Francisco (-1569)
[ER) Abellén, Francisco (-ca.1594)
‘* Mas datos abajo
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+ ™ DATOS AURILIARES
+ D SIGMNATURAS YIRTUALES DE FONDOS, DIVISIONES DE FOMDO Y SERIES
+ ™ DEPOSITO g
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Abat Sandoval, Sancho ! AREA DE IDENTIFICACION
abat Ulloa, Felipa Maria Forma(s) autorizada(g) del nombre
Abate Tamays, Cataina 1¢ Apellido
Abate Tamayo, Francisca Abelldn
Abdsls Mohamed, Jatri Nombre
nbdsauc_m, Ouan:n'bi Qata]ina (ca 1610) .
:z::i :: j:::.-. AREA DE DESCRIPCION
s Lugar(es)
[E3 Abells Lopez, Rafael Vecino de

[E3 abells Pells, vicerte ; i
[EE Abelién, Amalia Jumnilla (Murma, Espafia) ' _
B3 Abelsén, Ana Estructura interna/Genealogia
[E@3) Abellén, Antén (ca.1610) Cagado con

Crespo, Juan

Abelén, Antén de (ca.1518) AREA DE CONTROL

Abellan, Antonia (ca.1783) .
abelén, Antorio Nota(s) de mantenimiento

[E3 Abellén, Bartolomé Autor responsable
abellan, Catalina (ca.1558) Archivo Histérico Prowincial de Murcia

[E3 abellén, Cataling {ca.1610) Fecha

[ER Abellén, Concepcitn 21-:1-2009 )
[E Abellén, Diego Asientos referenciados (ONO)

&bellsn, Dicrisio HACIENDA 4016/450 f Expediente de censo de Juan Crespo v Damian Guardiola a favor del Fisco de la

Abellén, Francisco {-1569) Murcia.
Abellén, Francisco (-ca.1594)
‘* Mas datos abajo
+/ = UNIDADES RELACIONADAS
¥ P, TESALRO
& DATOS AURILIARES
D SIGNATURAS VIRTUALES DE FONDOS, DIVISIONES DE FONDO ¥ SERIES

® DEPOSITO v
»
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@iEard | ||FS20R EC-¢+ BHSE|RKERB

| — [ o
fAbargas, Tomas
fbarques, Joaquin
Abarratequi Somalinos, David
Abat Sandoval, Sancho
abat Llloa, Felipa Maria
Abate Tamayo, Catalina
fbate Tamayo, Francisca
Abdala Mohamed, latri
Abdelkader, Cuarnbi
Abells Lépez, Jesis
Abella Lopez, Joaguin
Abella Lopez, Rafael
fAbell4 Pelid, Vicerte
Abellén, Amaliz
Abellan, Ana
fAbellén, Antdn (ca.1610)
Abellan, Antén de (ca.1518)
Abellan, Antonia (ca.1783)
abellan, Antonio
Abellan, Barkolomé
Abellén, Catalina (ca.1558)
abellan, Cataling (ca. 1610)
Abellan, Concepeitn
#Abellan, Diega
fibellén, Dionisio
Abellan, Francisco (-1569)
Abellsn, Frandsco (-ca.1594)
‘Q’ Mas datos abajo
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Subgrupo de Trabajo de Onomasticos

ONONMASTICOS
ARCHIDOC




Subgrupo de Trabajo de Onomasticos

Enl este apartade, concretaremos gue
CAMPOS SONI 6 NG OPIIGALOIIGS: Para
chmplimenicar tunaiicha ae
ONOMASHCOS:




Subgrupo de Trabajo de Onomasticos

AREA DE IDENTIFICACION




Forma autorizada del nombre
Campo obligatorio que esta formado por las siguientes entradas.
1° APELLIDO
En caso de nombre directo solo se rellenara este campo.
Ejemplo: Francisco de Asis (1182-1226, santo)
2° APELLIDO
NOMBRE
Es obligatorio el calificador de fecha de nacimiento y fecha de muerte.
El calificador se pondra después del nombre.

Ejemplo: Sanchez Mirete, Josefa (1971-)



Locativo
No cumplimentar (campo a desaparecer)

Seuddénimo o DE ALIAS
No cumplimentar (campo a desaparecer)

Titulo nobiliario
Campo obligatorio tomando las formas autorizadas de la Tabla Auxiliar “Titulos Nobiliarios y
Universitarios” (esta tabla entrara a forma parte del nodo Familias de pronta creacion)

Forma(s) Paralela(s) del nombre
No cumplimentar

Numero de Identificacion (DNI, NIE, Pasaporte)

Campo obligatorio los datos se registraran en series de 8 niumeros para el DNI'y 7 para el
NIE, sin puntos, con las letras en mayudscula y junto al nimero (sin guiones)

Ejemplos: 34796132F / X7972538E / 07549648Y / X0953879F

Formas normalizadas del nombre segun otras normas
No cumplimentar

Otras Formas del nombre
Campo obligatorio cumplimentar cuando exista cualquier nombre(s) diferentes al de la
Forma autorizada del nombre



Subgrupo de Trabajo de Onomasticos

ARREA IDIE IDIES




Fecha de nacimiento
Campo obligatorio (sélo si es la fecha real)

Fecha de defuncién
Campo obligatorio (solo si es la fecha real)

Historia
Campo opcional se pondran aquellos datos biograficos que se consideren de interes,
sobre todo en caso de personajes historicos (papas, reyes, nobles...)




Estructura interna/Genealogia

Casado con

Viuda de

Familiar de

Abuelos paternos

Heredero de

Campos opcionales, s6lo se cumplimentaran en caso de que el familiar con el que se
relacionan posea ficha de onomasticos propia y esta este relacionada con un(os)
documento(s).

Estructura familiar

Campo opcional, se realizaran las descripciones familiares que no se hayan
cumplimentado en Estructura interna/Genealogia por no poder relacionar con ningun
descriptor de onomasticos o documentos (S).

Profesion
No cumplimentar (informacion a cumplimentar en el campo Funciones, ocupaciones y
actividades, la Tabla Auxiliar “Cargos” desaparece)

Esfera de actividad
No cumplimentar (informacion a cumplimentar en el campo Funciones, ocupaciones y
actividades)



Subgrupo de Trabajo de Onomasticos

AREA D




El Area de Relaciones en la actualidad no es de obligado cumplimiento, aunque
es interesante establecer las relaciones para una mejor comprension de la ficha
de onomasticos el Autor responsable considere oportunas.

Tras la publicacion del borrador del Modelo conceptual de descripcion archivistica
y requisitos de datos basicos de las descripciones de documentos de archivos,
agentes y funciones, se esta estudiando la metodologia a seguir.

Nombre(s)/ Identificadores de instituciones, personas o familias
relacionadas
Campo opcional

Naturaleza de la relacion
Campo opcional

Descripcion de larelacion
Campo opcional

Fechas de la relacion
Campo obligatorio si se han cumplimentado los campos de Nombre(s),
Naturaleza y Descripcion de la Relacion



Subgrupo de Trabajo de Onomasticos

AREA IDE CON I




Identificador del registro de autoridad
No cumplimentar

Reglas y/o convenciones

Campo obligatorio hay que cumplimentar de la siguiente forma:

Norma para la elaboracion de puntos de acceso normalizados de instituciones,
personas, familias, lugares y materias en el sistema de descripcion archivistica de
los archivos estatales. 2010

Nivel de detalle




Nota(s) de mantenimiento

Autor responsable
Campo obligatorio

Fecha
Campo obligatorio

Nota del Archivero
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DUIDAS




Subgrupo de Trabajo de Onomasticos

¢ Cualguier duda o problema en
relacion a los cnomasticos podra Ser
remitida al siguiente correo:

archivo.general@carm.es

PECIHICANEE ENEl CUEKPOI ASURLO:

Grupo de onomasticos




