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PUNTOS DE ACCESO
GEOGRAFICOS

Se entiende por nombres de
lugar o topdnimos aquellos
nombre simples o expresiones
compuestas que designhan lugares
o entidades geogrdficas, tanto
presentes como pasadas.



[NORMALIZACIéN

Norma para la elaboracién de puntos
de acceso normalizados de
instituciones, personal, familias,
lugares y materias en el sistema de
descripcion archivistica de los
archivos estatales.

Ministerio de Cultura, Subdireccion General de los
Archivos Estatales. Julio 2010.



FUENTE PARA ELECCION
[DE PUNTO DE ACCESO

Nomenclator. INE

http://www.ine.es/nomen2/index.do



FORMALIZACION Y
COMPONENTES (4.4)

Término preferente (nombre de lugar)

Calificadores (término o frase unidos al
nombre de lugar para deshacer
homonimias y ayudar a la correcta
identificacion. Iran entre paréntesisy
separados entre ellos por coma y un
espacio)

Calasparra (Murcia, Espafia)



CAMBIO OFICIAL DE
NOMBRE (4.4.1.1.1)

En caso de entidades geograficas cuyo
nombre ha variado se indicard el nhombre
oficial actual y el anterior o anteriores
como Término no preferente

Término preferente: Blanca (Murcia, Espaha)

Término no preferente: Negra (Murcia, Espaiia)



LENGUA, ESCRITURA Y
GRAFIA (4.4.1.2)

Se redactard siempre en orden directo de
acuerdo con la grafia y la forma oficial
actual.

Trujillo (Caceres, Espaia)

EL Bojal (Murcia, Espafa)



LENGUA,  ESCRITURA Y GRAFIA
(4.4.1.2) OBSERVACIONES

Los puntos de acceso normalizados de topdnimos
espaioles se redactardn en su forma oficial
independientemente de la lengua en que estén
escritos para ello tomaremos como fuente
principal de oficialidad Nomenclator, indicando
otras acepciones como término no preferen’re

Término preferente: Xativa (Valencia, Espaiia)

Término no preferente: Jativa (Valencia, Espaiia)



LENGUA,  ESCRITURA Y GRAFIA
(4.4.1.2) OBSERVACIONES

Cuando un fopdnimo tenga una
denominacion bilingiie se pondrad en el
Término preferente la voz en castellano y
en el Término no preferente la
denominacion la otra lengua.

Término preferente: Javea (Alicante, Espaiia)

Término no preferente: Xabia (Alicante, Espafia)
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[MUNICIPIOS (4.4.2.1.b)

Cuando el toponimo del municipio sea
homonimo con su circunscripcion
territorial superior solamente se
expresara el pais en el calificador.

Valencia (Espaiia)
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ENTIDADES INFERIORES
[A MUNICIPIO (4.4.2.1.b)

Se indicard como calificador el nombre del
municipio al cual pertenece, provinciay
pais.

La Paca (Lorca, Murcia, Espaha)



ENTIDADES INFERIORES A MUNICIPIO
(4.4.2.1.b) OBSERVACIONES

Cuando entre le nombre de municipio al
cual pertenece y la provincia se produzca
homonimia solo se indicard una vez.

Casillas (Murcia, Espana)
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ENTIDADES INFERIORES A MINICIPIO
(4.4.2.1.c) OBSERVACTONES

En caso de topdnimos correspondientes a
subdivisiones de municipios (distritos
municipales, barrios, etfc.) se incluird el
término genérico del tipo de subdivision
en singular y mindscula.

No se descendera a nivel de calle por
motivos de simplificacion en la
descripcion.
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ENTIDADES GEOGRAFICAS JURISDICCIONALES DE
CARACTER JUDICIAL, MILITAR, ECLESIASTICO, ETC.
(4.4.2.1.e) OBSERVACIONES

No se descendera a nivel de distrito
hipotecario, distrito electoral o cualquier
tipo de distrito sujeto a constantes
cambios de demarcacion, puesto que estos
estan suscritos a un municipio, serd
suficiente con el punto de acceso de dicho

municipio.
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ENTIDADES GEOGRAFICAS JURISDICCIONALES
HISTORICAS (4.4.2.1.f) OBSERVACIONES

Aquellas entidades geogrdficas que hayan
cambiado de demarcacidn se tratardn
como Entidades geograficas
jurisdiccionales histéricas.
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|

ENTIDADES GEOGRAFICAS ARTIFICIALES
(4.4.2.2) OBSERVACIONES

Las obras arquitectonicas (palacios,
catedrales, castillos, etc.) seran tratadas
como punto de acceso de entidad.
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[ARCHIDOC. FASE I

Estructura:
Término preferente
Término no preferente

Area de control de la descripcién (sujeto
a la unanimidad de criterios con el resto
de grupos de trabajo)
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