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Region de Murcia
Consejeria de Hacienda y Administracién Pulblica

Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos
UNION EUROPEA

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE REGIRAN EN LA CONTRATACION
DEL SERVICIO CONSISTENTE EN LA REALIZACION DE LAS VERIFICACIONES DE
GESTION, PREVISTAS EN EL ARTICULO 125 DEL REGLAMENTO (UE) 1303/2013,
RELATIVAS A LA CERTIFICACION DE GASTOS A REALIZAR EN 2016 DE
OPERACIONES COFINANCIADAS POR EL FONDO SOCIAL EUROPEO

I. OBJETO DEL CONTRATO

Este contrato tiene por objeto la prestacion de un servicio a la Direccién General de
Presupuestos y Fondos Europeos como Organismo Intermedio de la Comunidad
Autdonoma (en adelante DGPyFE) para la realizacién de las verificaciones de gestion
(administrativas y sobre el terreno) previstas en el articulo 125 del Reglamento (UE)
1303/2013 de 17 de diciembre, relativas a la certificacion de gastos a realizar en 2016 de
operaciones cofinanciadas por el Fondo Social Europeo para el periodo de programacion
2014-2020.

Este contrato estd cofinanciado por el Fondo Social Europeo a través del Programa

Operativo de Empleo Juvenil (tramo autondmico).

II. NORMATIVA DE APLICACION

Las verificaciones de operaciones que realice el adjudicatario se regiran por las siguientes

disposiciones (y/o las que las modifiquen, sustituyan, desarrollen o complementen):

- Reglamento (UE) n° 1303/2013 (RDC) del Parlamento Europeo y del Consejo, de
17 de diciembre de 2013, por el que se establecen disposiciones comunes
relativas al FEDER, al FSE, al Fondo de Cohesidn, al FEADER y al FEMP, y por el
que se establecen disposiciones generales relativas al FEDER, al FSE, al Fondo de
Cohesién y al FEMP y se deroga el Reglamento (CE) n® 1083/2006 del Consejo.

- Reglamento (UE) n° 1304/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de
diciembre de 2013, relativa al Fondo Social Europeo y por el que se deroga el
Reglamento (CE) n° 1081/2006 del Consejo

- Reglamento delegado (UE) n°® 480/2014 de la Comision de 3 de marzo de 2014,
que complementa el Reglamento (UE) n® 1303/2013.
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- Normativa a aplicar en materia de Ayudas de Estado.

- PO de Empleo Juvenil CCI 2014ESO05M90P001 (Decision de Ejecucion de la

Comision Europea de 12 de diciembre de 2014).

- Directiva 2014/24/UE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 26 de febrero de
2014, sobre contratacion publica y por la que se deroga la directiva 2004/18/CE.

- Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre por el que se aprueba el

Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

- Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y sus

correspondientes modificaciones

- Ley 7/2005, de 18 de noviembre, de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de

la Regidn de Murcia

- Orden ESS/1924/2016, de 13 de diciembre, por la que se determinan los gastos
subvencionables por el Fondo Social Europeo durante el periodo de programacién
2014-2020.

- Guia de Orientaciones para los Estados Miembros, Verificaciones de la Gestion
(EGESIF_14-0012_02 final de 17/09/2015).

- Otras que tengan que ver con el cumplimiento de la normativa comunitaria en
relacion con el objeto del contrato, asi como las orientaciones y/o instrucciones y
comunicaciones que realice la Direccion General de Presupuestos y Fondos

Europeos.

III. DEFINICIONES:

- Beneficiarios/ 6rganos convocantes:

Departamentos de la Comunidad Auténoma con competencia en la materia de que se
trate en cada una de las Prioridades de Inversion y Objetivos Especificos incluidos en

el tramo autonémico del POEJ y que proponen y ejecutan actuaciones susceptibles

de ser financiadas por los mismos, y que, en su caso convocan, gestionan y

conceden ayudas susceptibles de ser cofinanciadas.

- Organismo Intermedio:
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Region de Murcia
Consejeria de Hacienda y Administracién Pulblica

Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos
UNION EUROPEA

Organismo que actla bajo la responsabilidad de la Autoridad de Gestion del Fondo
Social Europeo, desempefiando parte de sus funciones respecto de los drganos
beneficiarios/ejecutores de la Comunidad Autonoma. Para el PO de Empleo Juvenil

estd designada la Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos.

- Unidad de Control:

Unidad administrativa del Organismo Intermedio a la que le corresponden, entre

otras, las funciones de verificacion y control.

- Operacion:
Un proyecto, contrato, accién o grupo de proyectos seleccionados por la autoridad de
gestion del programa de que se trate, o bajo su responsabilidad, que contribuyan a
alcanzar los objetivos de una o varias prioridades. (Definicion segun el articulo 2.9
del Reglamento (UE) n© 1303/2013).
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Las operaciones pueden consistir en la realizacion de:

a) Acciones directas: operaciones realizadas directamente por el 6rgano beneficiario
bien por medios propios bien por procedimientos de contratacion administrativa o
encomiendas de gestion.

b) Ayudas: subvenciones concedidas de acuerdo con las bases reguladoras y/o

convocatorias correspondientes; ayudas de concesion directa o asignacion de
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subvenciones nominativas aprobadas en el Anexo I de la Ley de Presupuestos

Generales de cada ejercicio.

Iv. DESCRIPCION Y OBJETIVO DE LA VERIFICACIONES

Las verificaciones de gestion previstas en el articulo 125, apartado 5 del Reglamento

(es decir, documentales) de cada operacion de los beneficiarios/6rganos convocantes y

las verificaciones sobre el terreno de operaciones concretas.

Firmante: MARTINEZ ROSAS, ELOISA

£ (UE) n© 1303/2013, comprenden dos elementos clave: las verificaciones administrativas
=

Estas verificaciones deberan abarcar las siguientes cuestiones:
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- si el gasto corresponde al periodo de subvencionabilidad y si se ha pagado;
- si el gasto corresponde a una operacion aprobada;

- si se cumplen las condiciones de cada Programa Operativo, incluido, si procede, el

porcentaje de financiacion aprobado;

- si se cumplen las normas nacionales y de la Unidn en materia de

subvencionabilidad;

- si los justificantes de gasto y pago son suficientes y existe una pista de auditoria

adecuada;

- cuando se empleen opciones de costes simplificados, si se han cumplido las

condiciones para los pagos;

- si se cumplen las normas en materia de ayudas estatales, desarrollo sostenible,

igualdad de oportunidades y no discriminacion;

- si procede, si se cumplen las normas nacionales y de la Unién en materia de

01/03/2017 10:05:54 ]

contratacion publica;
- si se respetan las normas nacionales y de la Unidn sobre publicidad;

- el avance fisico de la operacion medido con arreglo a los indicadores de ejecucién

comunes y especificos de la actuacion vy, si procede, los indicadores de resultados;

- la entrega del bien o la prestacion del servicio de forma plenamente conforme con

las condiciones del acuerdo de ayuda individual.

ivo archivado por la Comunidad Auténoma de Murcia, segin el articulo 27.3.c) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comdn de las Administraciones Piblicas.
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Los procedimientos de verificacion seran de DOS tipos:

- Verificaciones administrativas realizadas con caracter previo a la certificacion de
gastos, referido a los ambitos financiero y administrativo.

- Verificaciones sobre el terreno de operaciones concretas y/o proyectos, de

conformidad con el plan de muestreo aprobado por la DGPyFE, abarcando los

aspectos fisico, técnico y financiero.

Firmante: MARTINEZ ROSAS, ELOISA

VERIFICACIONES ADMINISTRATIVAS

Fondo Social Europeo. El FSE invierte en tu futuro 4



01/03/2017 10:05:54 ]

4
S
=
3
2
2
2
k]
=4
=]
£
=
=<
=
©
<
=
S
£
S
S
°
2
s
=
=
£
=
=<
2
-]
H
E
=
g
s
&
=
B
s
=
2
S
P
<
@
B
-
S
=
=
S
>
3
3
=
°
<
R
~
<
°
e
s
=
=
S
>
S
g
E]
=
©
<
=
£
S
2
2
E
=<
=
]
=
=
S
£
S
S
=
H
2
°
S
E]
2
=
s
°

ps://sede.carm.es/verificardocumentos e introduciendo del cédigo seguro de verificacion ((SV) 891e8dc7-aa04-1ad4-297585577988

Firmante: MARTINEZ ROSAS, ELOISA

Region de Murcia
Consejeria de Hacienda y Administracién Pulblica

Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos
UNION EUROPEA

Mediante las verificaciones administrativas de todas las solicitudes de reembolso se
garantizara la legalidad y regularidad del 100% del gasto certificado por los
beneficiarios/6rganos convocantes, comprobando la realidad de los pagos, la entrega o
prestacion del producto o servicio cofinanciado y su adecuacién a las condiciones de
aprobacion de la ayuda, incluidas todas las normas que sean de aplicacion (legislacion
nacional y comunitaria aplicable, el Programa Operativo y las condiciones del apoyo a la

operacion).

Para verificar la aplicacion de medidas antifraude eficaces y proporcionadas se analizara
el resultado del Instrumento de Autoevaluacién para la Identificacidon y cobertura del
Riesgo de fraude remitido por el Beneficiario/6rgano convocante. Esta herramienta
evalla el riesgo de fraude de cada operacion una vez finalizada la misma y lo cuantifica a

través de la integracién de las puntuaciones obtenidas.

Para llevar a cabo las verificaciones administrativas, la adjudicataria cumplimentara, por

cada operacion, la “Lista de comprobacion de verificaciones administrativas” elaborada

por la Autoridad de Gestion que se acompana como ANEXO I. Dicha lista podra ser

modificada en caso de que asi lo estime conveniente la Autoridad de Gestion.

En funcidn de las areas especificas de control o de la forma de gestion de la operacidn, la
Lista de comprobacion de verificaciones administrativas contiene los siguientes bloques

de comprobaciones:

1. Lista de control de solicitud de reembolso

2. Lista de control de seleccion de operaciones

3. Lista de control de Politica de Competencia (ayudas de estado)
4. Lista de control de bases reguladoras y de convocatoria

5. Lista de control general del proyecto

6. Lista de control de subvencion

7. Lista de control de gestion directa

8. Lista de control de contratos del Sector Publico

9. Lista de control de encomienda de gestion

10. Lista de control de convenio/concierto

Fondo Social Europeo. El FSE invierte en tu futuro 5
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11. Lista de control de costes simplificados

Una vez realizadas las verificaciones administrativas, la empresa adjudicataria,
cumplimentara las listas de control existentes en la Plataforma informatica SIFEMUR!,
con caracter previo a la realizacion del Certificado de Gastos y Solicitud de Reembolso de
la DGPYFE a la Autoridad de Gestion.

SIFEMUR conservara la informacién relativa a la persona que ha llevado a cabo las

verificaciones administrativas asi como la fecha de las mismas.

VERIFICACIONES SOBRE EL TERRENO

En las verificaciones sobre el terreno se comprobara, en particular, la realidad de la
operacion, la entrega del bien o la prestacion del servicio cumpliendo plenamente las
condiciones del acuerdo, el avance fisico y el respeto de las normas de la Union en
materia de publicidad. Las verificaciones sobre el terreno pueden servir también para
comprobar que la informacién que el beneficiario esta facilitando respecto de la ejecucién

fisica y financiera de la operacidn es exacta.

Las verificaciones sobre el terreno consisten en realizar un conjunto representativo de
visitas a los beneficiarios/6rganos convocantes y sus operaciones y a los perceptores de
la ayuda, en su caso. Se trata de verificaciones que incluyen, si es aplicable, la visita al
lugar o emplazamiento fisico donde se ejecuta la operacion, con objeto de comprobar su
realidad y grado de ejecucion, asi como el cumplimiento de los principios de igualdad de

oportunidades y no discriminacién, ademas de las medidas de informacion y publicidad.

Las verificaciones sobre el terreno irdn dirigidas a comprobar que los bienes han sido
entregados y/o los servicios han sido realizados, y que son conformes con la decision

aprobatoria de las operaciones.

En el caso de operaciones cuya complejidad técnica lo requiera, serd necesario que la
empresa adjudicataria cuente con el personal especializado en la materia de que se trate,
de forma que pueda realizarse un analisis exhaustivo en cuanto a las especificaciones

técnicas de aquélla.

t SIFEMUR: Sistema de Informacién de Fondos Europeos de la Regién de Murcia.
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En caso de que se utilizara la opcion de costes simplificados, deberd comprobarse, entre
otros extremos, que las condiciones de pago se cumplieron y que la metodologia

acordada se aplicé correctamente.

Se dejara constancia documental y explicativa de la comprobacién fisica realizada y de
las desviaciones observadas entre los trabajos previstos y los realizados, a partir de la
inspeccién realizada y de los documentos presentados. Se dejara constancia también, de
la evidencia de esta comprobacion (reportaje fotografico, audiovisual o similar). Debera
constar siempre el nombre y cargo de la persona que efectla las verificaciones y la fecha
en que se realizaron y se cumplimentara la lista de control de visitas in situ que se afiade

como anexo II.

La intensidad, frecuencia y cobertura de las verificaciones sobre el terreno, dependera de
la complejidad de la operacién, de la cuantia de la ayuda publica y del nivel de riesgo
detectado, entre otros aspectos. La DGPYFE podra dictar instrucciones a este respecto
con el objeto de adaptar el programa de trabajo a las circunstancias anteriores y
elaborara un “Plan de verificaciones sobre el terreno por muestreo” en el que se
concretaran los procedimientos de muestreo y la metodologia para la realizacion de las
citadas verificaciones, con base en una adecuada evaluacion de riesgos, que garantice al
mismo tiempo la representatividad de las verificaciones realizadas y que indique la

periodicidad y alcance de estos controles.

Se realizaran verificaciones complementarias de las administrativas en caso de que

procedan teniendo en cuenta los resultados de las verificaciones sobre el terreno.

La pista de auditoria debera permitir conciliar los datos relacionados con los indicadores
de resultados para la operacion con los objetivos y los datos y resultados comunicados
para el Programa.

V. ALCANCE DE LA VERIFICACIONES

Las verificaciones administrativas se realizaran sobre el 100% de los gastos a certificar

en 2017 financiados por el Fondo Social Europeo dentro del POEJ.

Fondo Social Europeo. El FSE invierte en tu futuro 7
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Las verificaciones sobre el terreno se realizaran sobre una muestra de los proyectos
incluidos en cada operacién a declarar al Fondo Social Europeo a través del Programa

Operativo de Empleo Juvenil (tramo autondmico).

El importe maximo a verificar se estima en 17.100.000,00 euros.

VI. PROGRAMA DE TRABAJO

El programa de trabajo detallado con los objetivos y pruebas a realizar debera ser
propuesto por la empresa adjudicataria, respetando las prescripciones de este pliego y
aprobado por la DGPyFE que, podra introducir las modificaciones que procedan para
garantizar los requerimientos de los Reglamentos de la Union Europea de aplicacion o de

los 6rganos de control competentes.

A) VERIFICACIONES ADMINISTRATIVAS.

01/03/2017 10:05:54 ]

El Plan de Trabajo contendra las siguientes tareas:
« Planificaciéon de las verificaciones administrativas a realizar, plasmandolas en un
cronograma que contenga la totalidad de las solicitudes de reembolso y operaciones y

las fechas en que se llevaran a cabo las citadas verificaciones.

« Determinacién de las listas de verificacion que seran de aplicacion a cada operacion en
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funcion del método de gestidon y que aparecen contenidas en el ANEXO 1.

« Cumplimentacién de las listas de control correspondientes, dentro de la aplicacion
informatica para la gestion y ejecucidon de los Fondos Europeos de la DGPyFE
(SIFEMUR).

« Elaboracion de conclusiones y recomendaciones, que se recogerdan en el

correspondiente informe de verificaciones.

Firmante: MARTINEZ ROSAS, ELOISA

B) VERIFICACIONES SOBRE EL TERRENO
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De conformidad con el Plan de muestreo y de acuerdo con las muestras aprobadas por la
DGPyYFE, se comprobaran, entre otros, la realidad de la operacidon y su ejecucion en
cumplimiento con los términos y condiciones exigibles, los aspectos fisicos, técnico y
financiero de las operaciones asi como el cumplimiento de las obligaciones de

informacién y publicidad exigidas por la normativa aplicable.

Teniendo en cuenta el Plan de muestreo, la empresa adjudicataria del contrato elaborara
un Plan de Trabajo de verificaciones in situ a realizar, que contendra las siguientes

tareas:

« Determinacién de los proyectos que seran objeto de verificacion in situ (muestra a
verificar).

» Planificacién de las verificaciones in situ a realizar, plasmandolas en el cronograma
pertinente.

« Realizacion de la visita in situ y cumplimentacién de la “Lista de verificaciones in situ”
gue se acompafia como ANEXO II, dentro de la aplicacion informatica SIFEMUR,
dejando, en su caso, constancia mediante un reportaje fotografico de la visita
realizada.

« Elaboracion de conclusiones y recomendaciones, que se recogeran en el

correspondiente informe de verificaciones.

Se deberan conservar registros de todas las verificaciones, indicando:

1. El trabajo realizado.

2. La fecha.

3. Los resultados de la verificacién.

4, Las medidas adoptadas en caso de observacién de alguna irregularidad.

Las listas de verificacion que se acompafian como ANEXOS I y II seran objeto de
modificacion, en el caso de que la Autoridad de Gestion del Fondo Social Europeo

(UAFSE), modifique las listas contenidas en la aplicacion FSE14-202.

VI. EQUIPO Y MEDIOS DE TRABAJO

2 FSE14-20: Plataforma informatica de gestidon de Fondos Europeos de la Autoridad de Gestion del
Fondo Social Europeo (UAFSE)

Fondo Social Europeo. El FSE invierte en tu futuro 9
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A) MEDIOS MATERIALES

La empresa adjudicataria proporcionara todos aquellos medios materiales y técnicos que

garanticen la correcta ejecucion del contenido de los trabajos.

Los gastos que se ocasionen como consecuencia del desarrollo del trabajo realizado por
la empresa adjudicataria correrdn a su cargo, tales como escaneres y cualquier otro
instrumento o material necesario para guardar la documentacion soporte de las

verificaciones.

B) MEDIOS HUMANOS

La empresa adjudicataria se compromete a adscribir el personal con la cualificacién

profesional y académica adecuada al trabajo a desarrollar.

Las personas asignadas al proyecto seran las que efectivamente realizaran los trabajos
de verificacion, los relativos al trabajo de campo y los relativos a trabajos de
coordinacion y soélo, con caracter excepcional, la empresa adjudicataria podra sustituir
algun trabajador, después de la autorizacién de la DGPyFE. En todo caso, el nuevo
miembro que se integre debe reunir una cualificacion y formacidn idéntica o superior a la

del miembro sustituido.
Este equipo de trabajo actuara bajo la dependencia de un socio responsable de los
trabajos de la empresa adjudicataria, que sera responsable de la ejecucion y que no
podra ser sustituido durante la vigencia del contrato sin el consentimiento de la DGPyFE.
VII. INFORMES
A) INFORME DE LAS VERIFICACIONES DE GESTION

A.1) INFORME DE LAS VERIFICACIONES ADMINISTRATIVAS
Se realizard un informe de verificaciones administrativas por operacién, que sera

remitido exclusivamente a la DGPyFE.

Fondo Social Europeo. El FSE invierte en tu futuro 10
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Cada informe tendra la siguiente estructura y contenido:
0. INTRODUCCION
1. CONSIDERACIONES GENERALES
1.1 Identificacion del beneficiario/érgano convocante.
1.2 Descripcion y naturaleza de la operacion verificada y sus proyectos
1.3 Normativa aplicable
2. OBJETIVOS Y ALCANCE DE LAS VERIFICACIONES
2.1 Objetivos de las verificaciones
2.2 Alcance de las verificaciones
3. INCIDENTES Y CONCLUSIONES
3.1 Limitaciones al alcance
3.2 Resultados de los trabajos
3.3 Conclusiones
4. RECOMENDACIONES
4.1 Recomendaciones especificas resultado de la verificacion
4.2 Seguimiento de recomendaciones de anteriores verificaciones
5. ANEXOS

ANEXO I: Listas de control de las verificaciones administrativas

ANEXO II: Cuadro Resumen de las incidencias detectadas y cantidades propuestas

a certificar por operacion y proyecto

A.2) INFORME DE VERIFICACIONES SOBRE EL TERRENO

Se realizara un informe de verificaciones sobre el terreno por operacion, que sera

remitido exclusivamente a la DGPyFE

Cada informe tendra la siguiente estructura y contenido:

0. INTRODUCCION

1. CONSIDERACIONES GENERALES
1.1 Identificacion del beneficiario/érgano convocante.
1.2 Método, criterios y muestra seleccionada.
1.3 Descripcion y naturaleza de la operacion verificada y sus proyectos
1.4 Normativa aplicable

2. OBJETIVOS Y ALCANCE DE LAS VERIFICACIONES

Fondo Social Europeo. El FSE invierte en tu futuro

11



01/03/2017 10:05:54 ]

Firmante: MARTINEZ ROSAS, ELOISA

a Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comdn de las Administraciones Pdblicas.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electranico administrativo archivado por la Comunidad Auténoma de Murcia, segin el articulo 27.3.c)
.:;E Su autenticidad puede ser contrastada accediendo a la siguiente direccion: https://sede.carm.es/verificardocumentos e introduciendo del cddigo seguro de verificacion (CSV) 891e8dc7-aa04-1ad4-297585577988

Region de Murcia
Consejeria de Hacienda y Administracién Pulblica

Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos
UNION EUROPEA

2.1 Objetivos de las verificaciones

2.2 Alcance de las verificaciones

2.3 Verificaciones administrativas complementarias si proceden.
3. INCIDENTES Y CONCLUSIONES

3.1 Limitaciones al alcance

3.2 Resultados de los trabajos

3.3 Conclusiones
4. RECOMENDACIONES

4.1 Recomendaciones especificas resultado de la verificacion

4.2 Seguimiento de recomendaciones de anteriores verificaciones
5. ANEXOS
ANEXO I:  Muestra seleccionada objeto de verificacion
ANEXO II: Lista de verificacién in situ
ANEXO III: Cuadro resumen de las incidencias detectadas y cantidades propuestas a

certificar por operacion

Se complementara la estructura de estos modelos de Informes con las instrucciones que

la DGPyFE publique o le comunique a la empresa adjudicataria.

El adjudicatario remitira a la DGPyYFE cada uno de los informes en soporte informatico.
Los informes incluiran el logo de la UE y la identificacion del control efectuado
(beneficiario/érgano convocante, identificacion de la muestra de operaciones/gastos
verificados, fecha de realizacion del control). Los informes estaran debidamente datados

y firmados por el socio de la empresa adjudicataria responsable del trabajo.

B) DOCUMENTACION SOPORTE
La empresa adjudicataria aportara junto con los informes de verificacion, la
documentacién soporte de las verificaciones: planes de trabajo y copia de los
documentos que permitan una pista de auditoria clara y suficiente, todo ello en formato

electronico.

C) INFORME FINAL DE RESULTADOS Y EJECUCION DEL CONTRATO

Fondo Social Europeo. El FSE invierte en tu futuro 12
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UNION EUROPEA

El adjudicatario remitira a la DGPYFE al finalizar el contrato, un informe de ejecucion de
los trabajos y resultados. Para cada beneficiario/6rgano convocante la verificacion
realizada contendra, entre otra informacion, el analisis de los resultados del trabajo,
operaciones y transacciones verificadas, el importe (por objetivo tematico y prioridad de
inversidn), gasto controlado, incidentes, riesgos del beneficiario/érgano convocante y un

resumen de las conclusiones de la verificacién y de sus recomendaciones.

VIII. CALIDAD DEL SERVICIO

Con objeto de que la DGPYFE lleve a cabo un adecuado seguimiento y evaluacién de los
trabajos realizados por parte de la empresa contratada y evalle la calidad de los mismos,
su Unidad de Control podra acompanar al personal de la empresa contratada en algunas
de las visitas que realicen a los beneficiarios/6rganos convocantes y perceptores de

ayudas, para llevar a cabo las verificaciones administrativas e in situ.

La DGPyYFE podra solicitar al adjudicatario las aclaraciones que considere oportunas y la
ampliacion del contenido de los informes o de las pruebas si se consideran insuficientes.
También podra requerir al contratista para que enmiende los defectos detectados en la
ejecucion de las prestaciones contratadas y si los trabajos no se adeclan a lo dispuesto
en el contrato, como consecuencia de vicios o defectos imputables al contratista, podra

rechazar el mismo y quedara exenta del deber de pago.

Los informes de verificacion en soporte informatico seran entregados a la DGPyFE por la

empresa adjudicataria como maximo antes del 31 de octubre de 2017.

Murcia, fecha y firma electrénica al margen
TECNICO RESPONSABLE

Eloisa Martinez Rosas

Fondo Social Europeo. El FSE invierte en tu futuro 13
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Anexo 1

Lista de comprobacion de verificaciones administrativas

Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos

Consejeria de Hacienda y Administracién Pulblica

Region de Murcia
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Region de Murcia
Consejeria de Hacienda y Administracién Pulblica

Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos
UNION EUROPEA

1. LISTA DE CONTROL DE SOLICITUD DE REEMBOLSO

ORGANISMO QUE REALIZA LA VERIFICACION:

Indicacion de si se han realizado con medios psopicon
asistencia técnica externa.

Beneficiario FSE:

Fecha de la solicitud de financiacion:

Fecha de aprobacién de la Solicitud de Financiacion

FECHA SOLICITUD DE REEMBOLSO:

Importe aprobado/concedido:

Importe justificado:

IMPORTE VERIFICADO:

39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comdn de las Administraciones Piblicas.

IMPORTE IRREGULAR

IMPORTE ACEPTADO:

Fecha de realizacion de la verificacion: XX/XX/XXXX

01/03/2017 10:05:54 ]

Responsable de la Verificacion:

V° B° Superior

L.C.VERIFICACION SOLICITUD DE REEMBOLSO Sl NO |N. A. |Comentarios

¢La solicitud de reembolso se ha presentado en piéz
(Indicar plazo y fecha de presentacion)

¢,Se ha comprobado que la solicitud de reembolso es
correcta y retne los requisitos establecidos enBECA
y normativa reguladora: convocatoria de subvencion
contrato, convenio, encomienda, concierto, instruanto
financiero?

¢ Consta para la solicitud el importe maximo
concedido/programado, importe justificado y, en su
caso, el importe aceptado y el importe rechazado ico
una breve explicacién?

auténtica imprimible de un documento electrénico administrativo archivado por la Comunidad Autdnoma de Murcia, segin el articulo 27.3.¢)

¢ Consta en la solicitud un resumen en el que se
presenten todos los elementos de gasto incluidos,
agrupados segun el concepto o naturaleza de gasties
que se trate?

Firmante: MARTINEZ ROSAS, ELOISA

“m Sv autenticidad puede ser contrastada accediendo a la siguiente direccion: https://sede.carm.es/verificardocumentos e introduciendo del codigo seguro de verificacion (CSV) 891e8dc7-ua04-1ad4-297585577988

¢ El beneficiario aporta informacion para comprobar
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Region de Murcia
Consejeria de Hacienda y Administracién Pulblica

Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos

que el gasto es real

UNION EUROPEA

gue el gasto declarado ha sido pagado

¢ Se ha comprobado el pago de la contribucion pabc
al beneficiario?

(Reglamento Delegado 480/2014, Art. 25.1.f)

¢La cantidad pagada al beneficiario esta en relaaicon
el importe total de gastos subvencionables justitcios,
en funcion de la tasa de ayuda, sin que el pago era
del importe concedido?

¢ Los gastos incluidos en la solicitud de reembolse
encuentran dentro del periodo de elegibilidad de
acuerdo con el articulo 65 Reglamento (UE) 1303/282

¢Se han incluido gastos como consecuencia de una
moadificacion del PO que todavia no ha sido aproba®a
(En caso afirmativo, sefialar fecha de envio de la
propuesta de modificacion a la CE) (Articulo 65.9 RC)

¢ El beneficiario incluye informacién para poder
comprobar si los importes agregados en la solicidude
reembolso se corresponden con los registros contabl
detallados y los documentos justificativos respectnlas
operaciones cofinanciadas?

¢ El beneficiario aporta informacion para demostrarque
mantiene un sistema de contabilidad separada o un
cbdigo contable adecuado para todas las transaccies
relativas a la operacion?

Si la solicitud de reembolso contiene costes por
aplicacion de financiacion a tipo fijo como opcione
costes simplificados, ¢,se mantiene un sistema de
contabilidad separado o cédigo contable adecuado i@za
los costes subvencionables que se toman como baseaf
el calculo del tipo fijo?.

¢ El beneficiario facilita informacion sobre los
procedimientos adoptados para evitar la doble
financiacién, nacional o comunitaria, con otros
programas o con otros periodos de programacion?

Si la normativa reguladora requiere del beneficiam
financiacion propia para ejecutar el proyecto ¢,sed
acreditado la aportacion de los fondos?

¢ Facilita el beneficiario informacion para comproba el
cumplimiento de todas las medidas de informacion y
comunicacion reconociendo el apoyo de los Fondosaa
operacion en funcién de lo dictado en el Anexo Xidel

Fondo Social Europeo. El FSE invierte en tu futuro
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Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos

UNION EUROPEA

Reglamento (UE) 1303/2013?

¢,Se han adoptado medidas destinadas a garantizar la
conservacion de la documentacion justificativa deob
gastos de los proyectos cofinanciadas tres anos jiass
del cierre total/parcial del programa?

¢ Declara el beneficiario haber tomado medidas
antifraude en la ejecucion de las operaciones?

¢ El beneficiario ha identificado alguna sospecha de
fraude o constatacion de hecho de fraude?

En caso afirmativo, ¢se ha comunicado la sospecha o
hecho de fraude al Organismo Intermedio/Autoridad @&
Gestion junto con la informacion de las medidas
adoptadas?

En el caso de que se incluya en esta solicitud de
reembolso gasto correspondiente a instrumentos
financieros, ¢ Se comprueba la conformidad de la
presentacion de las mismas conforme al articulo 4iel
RDC?

INDICADORES DE SEGUIMIENTO

¢ El beneficiario facilita la informacion sobre la
ejecucion fisica, incluida la relativa a indicadors de
realizacién, de resultado y especificos que les
corresponda, si procede y de conformidad con el
DECA?

¢La informacién sobre ejecucion fisica especifica,
previsiones y, en su caso, desviaciones de cumpénto
del marco de rendimiento?

¢ Los datos facilitados relacionados con los indicaces y
los valores objetivo a nivel de programa, prioridado
prioridad de inversidn son oportunos, completos y
fiables?

Si no procede aportar datos sobre indicadores, ¢ csia
informacién sobre si existen procedimientos definias
para el establecimiento y recogida de indicadoresed
seguimiento de la actividad?

Si se trata de la solicitud final, se ha aportadal
informacion sobre la contribucion real a los indicaores
de produccion y resultado pertinentes, si se ha logdo
los indicadores acordados y, si procede, se ha jifistado
la diferencia entre la aportacion comprometida y laeal.

Fondo Social Europeo. El FSE invierte en tu futuro
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UNION EUROPEA

2. LISTA DE CONTROL DE SELECCION DE OPERACIONES

ORGANISMO INTERMEDIO

Beneficiario FSE

FECHA SOLICITUD DE REEMBOLSO:

FECHA DE LA SOLICITUD DE FINANCIACION

FECHA DE APROBACION DE LA SOLICITUD DE FINANCIACION

IMPORTE APROBADO:

FECHA DEL D.E.C.A

Programa Operativo:

Eje prioritario:

Prioridad de inversion:

Obijetivo especifico:

Cédigo de operacion:

Denominacién de la operacion:

Version de Criterios de Seleccion que aplica:

Método de gestion:

Fecha de realizacion de la verificacion:

Fecha de realizacion de la verificacion: XX/XX/XXXX

Responsable de la Verificacion:

\/° B° Superior:

INCIDENCIAS VERIFICACION (MARCAR MOTIVO E IMPORTE) COD. |SI | IMPORTE

Proyectos no elegibles

Objetivos del proyecto no alcanzados

Gastos no elegibles

Pista de auditoria

Contratacion

Ayudas estatales

Instrumento financiero

Operaciones generadoras de ingresos

Fiabilidad de los datos e indicadores

Medidas de informacién y publicidad

Normas ambientales

Opcidn de costes simplificados

Durabilidad de las operaciones

Igualdad entre hombres y mujeres, igualdad de oportunidades y no
discriminacion

No discriminacion

Buena gestion financiera

[Otros] (Especificar)

Fondo Social Europeo. El FSE invierte en tu futuro 18
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UNION EUROPEA

L.C. CRITERIOS SELECCION

Sl

NO

N. A.

Comentarios

Fecha de la Solicitud de financiacion.

Se ha asegurado el AG/OI de que la operacién no habia
concluido materialmente o se habia ejecutado integramente
con anterioridad a la solicitud de financiacion? (art. 65.6
RDC)

Si la ejecucién habia comenzado cuando se presentd la
solicitud de financiacion, ¢ se ha comprobado el
cumplimiento de la legislacién nacional y de la Unién
aplicable a dicha operacion?

¢Se ha cumplido con el procedimiento de evaluacion de
la solicitud de financiacion, de acuerdo con los criterios
aplicables, y se ha comunicado la decision sobre la
aceptacion? (Pista auditoria)

¢ La operacion responde a los criterios de seleccion
obligatorios ?

En caso de que la operacién se haya seleccionado en
concurrencia con otras solicitudes, ¢,se ha evaluado
aplicando los criterios de valoracién ?

Al seleccionar la operacion se evalug si se trataba de una
Ayuda de Estado 0 minimis?
(CUMPLIMENTAR L.C. POLITICA COMPETENCIA)

¢La seleccién se ha efectuado mediante procedimientos
transparentes y no discriminatorios y que tenian en cuenta
los principios de igualdad entre hombres y mujeres y de
desarrollo sostenible?

¢, Se ha facilitado al beneficiario un documento que
establezca las condiciones de la ayuda (DECA) para esta
operacion, conteniendo, al menos, lo indicado en los
articulos 125.3.c y 67.6 del Reglamento (UE) 1303/2013 y
10.1 del Reglamento 1011/20147

(indica

En el caso de uso de costes si mplificados , se comprueba
que el método establecido se basa en uno de los indicados
en el articulo 67 del RDC?

¢ Se ha valorado de manera positiva por el OI/AG?

¢ Se ha comprobado que los beneficiarios tienen la
capacidad suficiente antes de que se tome la decision de
aprobacién? (capacidad financiera, personal dedicado al
proyecto, experiencia, estructura organizativa....)

¢ Se ha comprobado que al seleccionar la operacién no se
incluian proyectos que eran parte de una operacién que
habia sido o hubiera sido objeto de un procedimiento de
recuperacion conforme al articulo 71 del RDC, a raiz de la
relocalizacion de una actividad productiva fuera de la zona
del programa?

¢,Se ha comunicado al beneficiario que debe cumplir la
normativa nacional y comunitaria?

Fondo Social Europeo. El FSE invierte en tu futuro
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Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos

UNION EUROPEA

¢ Se ha informado al beneficiario que debe mantener a
disposicion los documentos referentes a las operaciones en
el plazo que determina el articulo 140 del Reglamento (UE)
1303/2013 y se ha informado al beneficiario de la fecha de
inicio del mencionado per

INFORMACION Y PUBLICIDAD

Estan previstas/se llevan a cabo medidas de 1+C de
conformidad con el Plan de Comunicacion, buscan la
mayor cobertura mediatica recurriendo a diferentes formas
y métodos de comunicacién al nivel adecuado.

Cuando la solicitud de financiacion es posterior al inicio de
la operacién, ¢se han tenido adecuadamente en cuenta la
normativa en materia de informacion y comunicacion?:
(Estan reflejados los logos y emblemas de la Unidn
Europea en la documentacion, publicidad, etc).

INDICADORES DE SEGUIMIENTO

¢ Se ha informado al beneficiario que debe facilitar la
informacion sobre la ejecucion y planificacion de la
ejecucion, tanto fisica como financiera de cada operacion,
incluida la relativa a indicadores financieros, de realizacion,
de resultado y especific

¢ Esta previsto la recopilacion de indicadores de realizacion
para la operacién y su/-s proyecto/-s?

Esta/-n asociada/s las operaciones a un Indicador de
Resultado

¢ Hay dispuestos mecanismos adecuados para la
recopilacion de indicadores de resultado para la operacion
y su/-s proyecto/-s?

Diagnostico de riesgo

¢ Se ha llevado a cabo una evaluacion del riesgo?

¢ Se han desarrollado procedimientos, en caso de ser
necesario, para mitigar el riesgo bruto de esta operacion?

Indicar la puntuacion de Riesgo Neto

LC GRAL PROYECTO

Fondo Social Europeo. El FSE invierte en tu futuro
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Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos

UNION EUROPEA

3. LISTA DE CONTROL DE POLITICA DE COMPETENCIA ( ayudale Estado)

ORGANISMO QUE REALIZA LA VERIFICACION:

FECHA SOLICITUD DE REEMBOLSO:

Beneficiario FSE:

Cdédigo de operacion:

Fecha de realizacion de la verificacion:
XXIXXIXXXX

Responsable de la Verificacion:

V°B° Superior:

LL.C. POLITICA COMPETENCIA |

Sl

NO

N. A.

Informacion/
Observaciones.

Si el Programa de ayudas esté sujeto a un régimen
de Ayudas de Estado o Minimis, identificar el
supuesto que la hace compatible con el mercado
interior.

(Si aplica, indicar el
supuesto.)

¢ Existe informe de informe compatibilidad con la
normativa en materia de competencia? Indicar el
organo que lo emite, en su caso.

En caso de no constituir ayuda estatal por ser de
minimis.

(Reglas de minimis - Reglamento N.° 1407/2013.
Reglamento especifico de minimis para Servicios de
Interés Econdmico General (Reglamento de la
Comision (UE) N.° 360/2012).

La propuesta de concesion a una empresa informa
de: importe previsto de la ayuda, su caracter de
minimis y hace referencia al Reglamento aplicable
citando su titulo y referencia de su publicacion en el
DOUE (art. 6 Reglamento 1407/2013).

El Programa de Ayudas prevé obtener de las
empresas beneficiarias declaracién de que no
superan los limites establecidos por el Reglamento
de Minimis con caracter previo a su concesion?

Se informa de que de que todas las entidades
controladas por una misma entidad tendran la
consideracion de una Unica empresa.

Se establece procedimiento para la comprobacion
de la no superacién del umbral maximo
considerando un periodo de 3 afios fiscales previo a
la concesion (Declaracion de la Entidad, Consulta
Registro de ayudas (BDNS).

Procedimiento: (Declaracion de la Entidad, Consulta
Registro de ayudas.)

¢ El programa de ayudas (individual o planes)

Fondo Social Europeo. El FSE invierte en tu futuro

21




Region de Murcia
Consejeria de Hacienda y Administracién Pulblica

Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos
UNION EUROPEA

requiere notificacion a la Comision?

Indicar fecha de Notificacion a la CE.

Indicar fecha de la declaracién de la CE de la
compatibilidad.

Si el programa de ayuda esta cubierto por
Reglamento (UE) n°® 651/2014 de la Comision , de
17 de junio de 2014, por el que se declaran
determinadas categorias de ayudas compatibles
con el mercado interior en aplicacion de los articulos
107 y 108 del Tratado.

(El antiguo reglamento de exencién por categorias
(CE) N.° 800/2008 fue revocado por el Articulo 57
del Reglamento de la Comision (UE) N.° 651/2014,
sujeto a las disposiciones transitorias establecidas
en el Articulo 58 de dicho Reglamento.)

Identificar la tipologia de ayuda del Reglamento de
exencion que la hace compatible.

Cumple con los requisitos exigibles Comunes:
(efecto incentivador, transparencia, etc.).

Cumple con los requisitos exigibles Especificos:
(cantidades maximas, intensidad méxima, costes
subvencionables, entre otros).

01/03/2017 10:05:54 ]

Si se trata de Servicios de Interés Econémico
General (SIEG), se ha verificado que son
compatibles (i.e. que las mismas se han concedido
para garantizar la prestacion de SIEG de acuerdo
con lo establecido en el art. 106.2 del TFUE).

¢, Se ha verificado el cumplimiento de los plazos y
requisitos establecidos en la concesion de la ayuda?

¢El programa de ayudas y las empresas
beneficiarias cumplen con todas las condiciones
establecidas en la normativa de aplicacién?

¢Las empresas que reciben la ayuda cumplen las
condiciones del programa de ayuda tal y como ha
sido aprobado por la Comisién?

Si se trata de un Instrumento Financiero , en
relacion con la normativa de competencia se tienen
en cuenta:

La Directrices sobre ayudas estatales para
promover las inversiones de financiacion de riesgo
2014/C19/04 en relacion con la Financiacion de
riesgo?

La Comunicacion de la Comisién 2008/C14/02
relativa a la revision del método de fijacion de los
tipos de referencia y de actualizacion?

Firmante: MARTINEZ ROSAS, ELOISA

(Continuar con L.C.CRITERIOS SELECCION)
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4. LISTA DE CONTROL DE BASES REGULADORAS Y DE CONVOCAIRIA

ORGANISMO QUE REALIZA LA VERIFICACION:

FECHA SOLICITUD DE REEMBOLSO:

Beneficiario FSE:

Caédigo de operacion:

Fecha de realizacién de la verificacion: XX/XX/XXXX

Responsable de la Verificacion:

\/° B° Superior:

L.C.NORMATIVA NACIONAL SUBVENCIONES

Sl

NO

N. A.

Informacion/

Observaciones.

BASES REGULADORAS y ORDEN DE
CONVOCATORIA

Publicidad

Indique Titulo de las Bases Reguladoras (0 norma
sectorial que las incluya)

Indique Fecha de publicacion y Boletin Oficial
correspondiente

Indigue Titulo de las convocatoria

Indigue Fecha de publicacion y Boletin Oficial
correspondiente

Fecha de comunicacion a la Base de Datos Nacional
de Subvenciones informacion sobre las BBRR y la
Convocatoria. (Obligatorio convocatorias a partir
1/01/2016).

Informacion sobre la Cofinanciacion Comunitaria.

Procedimien to de concesioén

¢La subvencion es de Concurrencia Competitiva?

¢La subvencion es de Concesién Directay se
encuentra debidamente justificada? Indicar supuesto y
justificacion.

Requisitos minimos BBRR y Orden de convocatoria

¢ Recogen las bases reguladoras los requisitos
minimos indicados por el articulo 17.3 de la LGS?

¢Recoge la convocatoria el contenido minimo del
articulo 23.2 de la LGS?

Criterios de Valoraciéon de las Solicitudes

¢ Los criteri os de valoracion de solicitudes son
objetivos y estan ponderados en BBRR y
Convocatoria?

Si no estuvieran ponderados ¢ consta justificacion?

¢ Esta garantizada la concurrencia (plazos de
presentacion de solicitudes razonables respecto a
proyectos a presentar, criterios de participaciéon no
excluyentes).

Método para determinar los costes de la
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subvencién

Justificacion a coste real.

Justificacion mediante sistemas de simplicacion.

INICIACION/INSTRUCCION

¢, Se han detectado incidencias en el procedimiento
atencion de solicitudes:  se registran, atienden y se
clasifican?

¢, Se han detectado incidencias en las solicitudes?
(solicitudes que no utilizan el impreso normalizado, no
firmadas, fuera de plazo....)

En relacion con el/los Beneficiario/s, ¢ existe informe
del 6rgano instructor en el que conste que de la
informacién que obra en su poder se desprende que
los beneficiarios cumplen todos los requisitos
necesarios para acceder a la ayuda? (art.24.4 LGS)

En relacion con el/los Beneficiario/s, ¢ existe
declaracion responsable del solicitante  sobre otras
ayudas o subvenciones concedidas y/o solicitadas para
la misma finalidad, procedentes de cualquier
administracion, ente publico o privado, nacional o intern

¢ Existe Informe de evaluacion previa emitido por
organo colegiado? (Art. 24.4 Ley General de
Subvenciones)

Consta propuesta de resolucion  provisional y
comunicacion al beneficiario?

Reformulacion de solicitu  des:

¢ Esta prevista en las BBRR?

¢Ha habido y, en su caso, cumplen con las condiciones
del art. 27 de la LGS.?

¢La propuesta de resolucion definitiva  contiene:
solicitantes y cuantia para los que se propone,
evaluacién de los mismos y criterios seguidos para
efectuarla?

2.4. CONCESION

La resoluciéon contiene informacion art. 25 LGS

Relacion de solicitantes a los que se concede y a los
gue se desestima.)

¢Esta motivada? (Art. 25 Ley General de
Subvenciones)

¢La convocatoria se ha resuelto y notificado en plazo?

¢La Resolucion de concesion definitiva ha sido
publicada y contiene la informacion
reglamentariamente establecida?

Indicar Fecha/Medio:

(A partir del 1/01/2016, Indicar Fecha envio Base de
Datos Nacional de Subvenciones).

¢Laresolucion y su publicacién informan de la
cofinanciacion FSE?
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En caso de beneficiarios FSE, la resolucion incluye las
condiciones de la ayuda , método que debe aplicarse
para determinar los costes y condiciones para el pago
de la subvencién, requisitos especificos relativos a
productos o servicios que deban obtenerse, plan
financiero y calendario de ejecucion?
(Indicar lo que proceda: si consta en la Resolucion de
concesion o se ha entregado un documento especifico
al Beneficiario. En su caso, indicar documento y fecha.)

5. LISTA DE CONTROL GENERAL DEL PROYECTO

FECHA SOLICITUD DE REEMBOLSO:

Beneficiario FSE:

Cdédigo de operacion:

Cdédigo de proyecto:

Importe a probado:

Importe justificado:

Importe aceptado:

IMPORTE VERIFICADO:

IMPORTE IRREGULARIDADES

IMPORTE PROPUESTO PARA INCLUIR EN LA
PRESENTACION:

TIPO DE ERROR:

TIPO DE IRREGULARIDAD

CONCLUSIONES Y MEDIDAS ADOPTADAS O
PREVISTAS

Fecha de realizacion de la verificacion: XX/XX/XXXX

Responsable de la Verificacion:

\/° B° Superior:

Lista de comprobacion utilizadas

(Marcar)

PROYECTO X GENERAL (JUSTIFICACION, SUBVENCIONABILIDAD, ENTREGA
MATERIAL, PPIOS. COMUNITARIOS, PUBLICIDAD, PISTA AUDITORIA,
INDICADORES)

OPERACION X SUBVENCIONES GRAL. (Si Método de Gestién es Subvenciones)

PROYECTO X SUVENCIONES

PROYECTO X CONTRATOS

PROYECTO X G.DIRECTA

PROYECTO X CONVENIO/CONCIERTO

PROYECTO X ENCOMIENDA GESTION

PROYECTO X COSTES SIMPLIFICADOS

PROYECTO X I.FINANCIEROS
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INCIDENCIAS VERIFICACION (MARCAR MOTIVO E SI [NO |N. A. |Comentarios
IMPORTE)

Proyectos inelegibles

Objetivos de los proyectos no alcanzados

Gastos no elegibles

Pista de auditoria

Contratacién Publica

Ayudas de Estado

Instrumentos Financieros

Operaciones generadoras de ingresos

Fiabilidad de los datos e indicadores

Medidas de informacién y publicidad

Reglas medioambientales

Costes simplificados

Durabilidad de las operaciones

15, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Pablicas.

Igualdad entre hombres y mujeres, igualdad de oportunidades y
no discriminacion

n (CSV) 891e8dc7-aa04-1ad4-297585577988

No discriminacion

Buena gestién financiera

[Otros] (Especificar)

L.C. GENERAL PROYECTO SI | NO | N. A. | Comentarios

urcia, segdn el

CUMPLIMENTAR L.C.POLITICA DE COMPETENCIA

METODO DE GESTION QUE APLICA

MEDIOS PROPIOS

Contratacién Publica (cumplimentar la L.C. Contratos)

Gestion directa (cumplimentar la L.C. Gestiéon directa)

Convenio/concierto (cumplimentar la L.C. convenio/concierto)

Encomienda de gestion (cumplimentar la L.C. Encomienda de
gestion)

ad Autonoma
ps://sede.carm.es/verificardocumentos e introduciendo del cédigo seguro de verifi

ivo archivado por la

SUBVENCIONES

(cumplimentar la L.C. BASES REGULADORAS)

(cumplimentar la L.C. Subvencién)

INSTRUMENTOS FINANCIEROS

Instrumentos financieros

SUBVENCIONABILIDAD DE LOS GASTOS

¢ Los gastos se corresponden a operaciones seleccionadas por la
Autoridad de Gestion/Ol, de conformidad con los criterios fijados
por el Comité de Seguimiento?

DURABILIDAD

¢, Se comprueba que el proyecto atiende a lo especificado
respecto a la durabilidad de las operaciones en los términos del
articulo 71 del RDC?

GASTOS SUBVENCIONABLES/GASTOS NO
SUBVENCIONABLES
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Si se incluyen gastos de contribuciones en especie , ¢se ha
verificado cumplen con los criterios marcados en el articulo 69.1.
del RDCy art. 13.5 del RFSE?

Si se incluyen gastos de costes de depreciacion , ¢se ha
verificado cumplen con las condiciones marcadas en el articulo
69.2. del RDC?

¢ Se ha verificado que no se certifican gastos no
subvencionables segun art. 69.3 RDCy 13.4 RFSE ?

COSTES ELEGIBLES GEOGRAFICAMENTE

Si se incluyen gastos de proyectos que tengan lugar fuera de la
zona de intervencion del programa y dentro de la Union,
¢scumplen las condiciones del art. 13.2 a) y b) del RFSE?

Si se incluyen gastos de proyectos efectuados fuera de la Union,
¢scumplen las condiciones del art. 13.3 del RFSE?

PENDIENTE DE COMPLETAR CON LIMITACIONES QUE
MARQUE LA NORMA DE SUBVENCIONABILIDAD

FINANCIACION COMPLEMENTARIA

¢ Se financian de forma complementaria con fondos del FSE
proyectos comprendidas en el ambito de aplicacién del FEDER?
En caso afirmativo verificar:

- La financiacion complementaria no excede el limite del 10% de
la ayuda comunitaria correspondiente a cada eje prioritario.

- Los gastos cumplen los criterios de intervencion del FEDER
Reglamento 1301/2013

- Se respetan las normas nacionales de subvencionalidad
establecidas para el FEDER.
(Pendiente de la referencia a la norma. )

GENERACION DE INGRESOS

¢, Ha generado el proyecto algin ingreso en concepto de ventas,
alquileres, servicios, tasas de inscripcion, matriculas u otros
equivalentes?. En caso afirmativo verificar:

¢,Se han deducido dichos ingresos de los gastos
subvencionables ?

REALIZACION MATERIAL DEL PROYECTO
(Sefalar si ha habido incidencias en este bloquey  siha
dado lugar a minoracion)

En caso de proyectos sufragados por Iniciativa de Empleo
Juvenil , se ha comprobado que los participantes son aptos:
(grupo de edad, estatus. Por ejemplo por Inscripcién en el
Sistema Nacional de Garantaria Juvenil).

¢ Se ha comprobado la fecha/periodo de realizacion del
proyecto?

¢Hay constancia de documentacion que acredite  la efectiva
realizacién del proyecto?
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En caso de prestacion de servicios:

(Indicar lo que proceda: listados de personas participantes,
asistentes; hojas de control de asistencia; materiales distribuidos;
constancia de los materiales entregados; relacion de
ponentes/instructores/profesores; memoria final o parcial del
servicio prestado; cuestionarios de evaluacion; recopilacion de
indicadores fisicos, de resultado, e impacto; pruebas graficas del
servicio prestado; dossier de prensa; Hojas de registro horario,
otras.)

Entrega de bienes:

(constancia de los bienes entregados; pruebas graficas; pruebas
de su distribucion)

¢ Se ha justificado el cumplimiento de las condicionesy la
consecucion de los objetivos previstos?

(Memoria de actividades, informes de actividades realizadas y
resultados obtenidos)

PISTA DE AUDITORIA
(Art. 25 Reglamento Delegado 480/2014)

¢, Se comprueba que el proyecto corresponde a una
operacion seleccionada conforme a los criterios de
seleccion establecidos por el Comité de Seguimiento ?
(cumplimentar la L.C. CSO)

(Reglamento Delegado 480/2014, Art. 25.1.a)

¢ Se comprueba el pago de la contribucién publica al
beneficiario?
(Reglamento Delegado 480/2014, Art. 25.1.f)

¢, Se comprueba que los importes agregados de gastos del
proyecto se concilian con los registros contables detallados y con
los documentos acreditativos en poder de los beneficiarios, los
organismos intermedios, la autoridad de gestion y la autoridad de
certificacion?

(Reglamento Delegado 480/2014, Art. 25.1.b)

¢ Se comprueba que existen documentos relacionados con:
(Reglamento Delegado 480/2014, Art. 25.1.9)

las especificaciones técnicas

el plan de financiacion

la aprobacién de la ayuda

los documentos relativos a las procedimientos de gestion que
correspondan

los informes del beneficiario

los informes sobre verificaciones y auditorias llevadas a cabo

¢ Se ha podido comprobar que los datos relacionados con los
indicadores de realizacion se reconcilian con los objetivos, los
datos presentados y el resultado del Programa?

(Reglamento Delegado 480/2014, Art. 25.1.i)
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¢ Consta registro de la identidad y ubicacion de los organismos
encargados de la custodia de los documentos justificativos para
garantizar una pista de auditoria adecuada?

(Reglamento Delegado 480/2014, Art. 25.2)

En el caso de uso de opciones de costes simplificados , ¢se
ha tenido en cuenta:?

en el caso de baremos est andar de costes unitarios e
importes a tanto alzado
(Reglamento Delegado 480/2014, Art. 25.1.c)

los importes agregados de gastos de proyecto ¢se concilian con
los datos detallados relacionados con las realizaciones o
resultados y documentos justificativos pertinentes?

¢se ha comprobado que la metodologia utilizada para determinar
el valor del importe es correcta, estd documentada y archivada?

en el caso de tipos fijos

estan justificados los costes directos subvencionables a los que
se aplica el tipo fijo?
(Reglamento Delegado 480/2014, Art. 25.1.e)

se justifica el método de célculo cuando corresponda y la base
sobre la que se han decidido los tipos fijos y los costes directos
subvencionables o costes declarados en el marco de otras
categorias a las que se le aplica el tipo fijo?

(Reglamento Delegado 480/2014, Art. 25.1.d)

PRINCIPIOS COMUNITARIOS

La operacion ha tenido en cuenta el principio de desarrollo
sostenible y el fomento del objetivo de conservacion, proteccion y
mejora de la calidad del medio ambiente. Indicar lo que proceda:

¢ Es necesario que la operacion haya seguido algun
cumplimiento de normativa?

En caso de acciones formativas, incluyen médulos especificos o
formacion transversal

Fomentando acciones de sensibilizacion, respeto y cuidado del
medioambiente.

Prestando especial atencion al potencial del empleo en el sector
medioambiental.

Otras, indicar.

La operacidn/proyecto ha tenido en cuenta la promocion de la
igualdad entre hombres y mujeres y la no discrimina cion:

Se ha tenido en cuenta en la preparacion, seguimiento y
ejecucion de la operacion.

Facilita datos desagregados por sexo

Se han utilizado criterios de lenguaje no sexista

Se han adoptado medidas de discriminacion positiva contra la
discriminacién por razén de sexo u otras.

Ha participado personal experto en igualdad y no discriminacion

Se han atendido criterios de igualdad en el proceso de seleccion
de solicitantes/contratacion
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Exigiendo medidas que favorezcan la igualdad de oportunidades
en la ejecucion de los proyectos.

Considerando criterios de accesibilidad en la participacion y
ejecucion de los proyectos.

¢ Tiene efectos en el empleo?

Indicar si el Organismo exige/sugiere algun tipo de medidas a
favor de la igualdad de oportunidades en el desarrollo de los
proyectos.

Indicar si existe registro documental de las acciones a favor de la
igualdad de oportunidades en relacion con las operaciones.

En general ¢ Se considera que se ha respetado la normativa
comunitaria, nacional y autonémica en materia de igualdad de
oportunidades?

Otras, indicar.

Se ha tenido en cuenta la promocién de la innovacién social
en la operacién/proyecto:

¢La operacion aborda aspectos o necesidades sociales
generalmente no tratados?

¢La operacion aborda aspectos o necesidades sociales de una
forma innovadora y/o mas eficaz que otros métodos?

¢La operacion se ha llevado a cabo a través de nuevos
mecanismos de cooperacion o gobernanza o con la participacion
de nuevos actores (actores no convencionales)?

¢.Se promueve el desarrollo e implantacion de buenas practicas y
metodologias?

¢, Se promueven y ponen en practica nuevas ideas (relacionadas
con productos, servicios y modelos)?

¢ Se apoya el aprendizaje mutuo?

¢ Se fomenta la creacion, coordinacion o participacién en redes?

¢Las acciones innovadoras implementadas contribuyen a los
objetivos especificos del eje prioritario en el que se encuadra la
operacion?

¢ Quedan documentadas las acciones implementadas en materia
de innovacioén social?

Otras, indicar.

INFORMACION Y PUBLICIDAD

¢ Se ha informado a los Beneficiarios de que la aceptacion de la
financiacién implica la aceptacién de su inclusion en una lista de
beneficiarios que se hara publica?

Si la contribucién publica total a la operacion supera los umbrales
establecidos en la norma de aplicacion ¢ el Beneficiario ha
colocado un cartel en el enclave de las operaciones durante la
ejecucion de las mismas?

¢ Se ha verificado que las partes que intervienen en la operacion
han sido informadas de la financiacion del Fondo Social
Europeo?

Se ha verificado que consta la referencia a la cofinanciacion del
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Fondo Social Europeo en:

Normativa reguladora : Bases Reguladoras y convocatoria;
expediente de gasto y anuncios de licitacion y adjudicacion,
contrato, convenio, encomienda de gestion, i. financiero.

En el caso de subvenciones ¢, se hace referencia a la
cofinanciacion del Fondo Social Europeo en:

Formularios de solicitud

Resolucion de concesion/Convenio/Contrato

Folletos, cuadernillos, notas informativas, anuncios, paginas web,
etc.

Diplomas o certificados

Si ha habido contrataciones, se ha verificado que consta la
referencia a la cofinanciacién del Fondo Social Europeo en:

Pliego de Clausulas Administrativas Particulares

Anuncio de licitacion.

Documentos, folletos, anuncios en prensa, actos publicos, etc.
gue se realicen hasta la finalizacién del contrato?

En contratos de consultoria y asistencia y de servicios, si el
objeto de contrato se materializase en algun tipo de documento
¢se hace referencia a la cofinanciacion del Fondo Social
Europeo?

En caso de proyectos sufragados por Iniciativa de Empleo
Juveni |, se hainformado a los participantes especificamente
sobre la ayuda de la IEJ prestada a través de la financiacion del
FSE, y también sobre la asignacién especifica de la IEJ?

En caso de proyectos sufragados por Iniciativa de Empleo
Juvenil, cualquier documento relativo a la ejecucion del proyecto
que se utilice para el publico o para los participantes, incluso un
certificado de asistencia o de otro tipo, incluye la mencion a
financiacién de la IEJ?

¢El Organo Gestor del proyecto controla el cumplimiento del
Reglamento de publicidad por parte de los
beneficiarios/adjudicatarios y queda constancia fisica
(informes/fotos) de este control?

INDICADORES DE SEGUIMIENTO

¢ Se lleva un control y seguimiento de cada proyecto?

En su caso, ¢ se facilitan datos de ejecucion fisica o, esta prevista
su recopilacion de forma adecuada?

¢ Los datos facilitados relacionados con los indicadores y los
valores objetivo a nivel de programa, prioridad o prioridad de
inversion son oportunos, completos vy fiables?

Si procede, ¢ se facilitan los datos de indicadores resultados?

Si se trata de la solicitud final, se ha aportado la informacién
sobre la contribucion real a los indicadores de produccién y
resultado pertinentes, si se ha logrado los indicadores acordados
y, si procede, se ha justificado la diferencia entre la aportacion
comprometida y la real.
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6. LISTA DE CONTROL GENERAL DE SUBVENCION

UNION EUROPEA

ORGANISMO QUE REALIZA LA VERIFICACION:

FECHA SOLICITUD DE REEMBOLS O:

Beneficiario FSE:

Caédigo de operacion:

Caédigo de proyecto:

Fecha de realizacion de la verificacion: XX/XX/XXXX

Responsable de la Verificacion:

V°B° Superior:

L.C.EXPEDIENTE DE SUBVENCION

Sl

NO

N. A.

Comentarios

Procedimiento de conce sion

SOLICITUD

Ha habido incidencias en la solicitud (cumplimiento de todos
los requisitos: presentacion en impreso normalizado,
firmadas, en plazo, documentacion exigible,....)

¢ Ha acreditado el solicitante la no concurrencia con otras
ayudas o subvenciones concedidas y/o solicitadas para la
misma finalidad, procedentes de cualquier administracion,
ente publico o privado, nacional o internacional? (P. Ej.
Consta, si procede, declaracion responsable)

En caso de ayudas rég imen de minimis: ¢ consta
declaracién de la empresa sobre ayudas de minimis
recibidas en los dos ejercicios fiscales anteriores y en el
ejercicio fiscal en curso para la misma finalidad, teniendo en
cuenta las empresas vinculadas?

¢ El 6rgano colegiado para el estudio de las solicitudes esta
integrado por los miembros previstos en la convocatoria en el
caso de que esta lo contemple? Fecha de constitucion

¢Figuran las actas de las sesiones celebradas por este
organo colegiado? Fecha de actas

¢En la seleccioén de los proyectos subvencionables se han
observado los criterios contemplados en las bases
reguladoras?

RESOLUCION

Consta notificacion de la propuesta de resolucién ?

Si ha sido precisa reformulacién de solicitud, ¢cumple con
art. 27 LGS?

¢La propuesta de resolucion definitiva  indica la cuantia,
evaluacion obtenida y criterios seguidos para efectuarla?

¢ Consta notificacion de la Resolucién de Concesion?

¢La resolucion de concesion esta motivada? (Art. 25 Ley
General de Subvenciones)
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UNION EUROPEA

En caso de designacion de entidades colaboradoras,
indiquese:

Si se ha formalizado mediante Convenio, ¢,consta informe del
Servicio Juridico?
(cumplimentar L.C. Convenios)

Si se ha formalizado mediante contrato ¢se ha comprobado
el cumplimiento de condiciones establecidas por el TRLCSP?
(cumplimentar L.C. Contratos)

En caso de beneficiarios Ayudas de Estado/Minimis,

¢la resolucion incluye las condiciones de la ayuda, método
que debe aplicarse para determinar los costes y condiciones
para el pago de la subvencion, requisitos especificos
relativos a productos o servicios que deban obtenerse, plan
financiero y calendario de ejecucion?

(Indicar lo que proceda: si consta en la Resolucion de
concesion o se ha entregado un documento especifico al
Beneficiario. En su caso, indicar documento y fecha.)

¢ Se ha informado a los beneficiarios de que la aceptacion de
la financiacion implica la aceptacion de su inclusién en una
lista de operaciones que se hara publica en un sitio o portal
anico?

¢ Ha habido solicitud de modificacién de la resolucién de
concesion por el beneficiario?

¢ La modificacion de la resolucion estd contemplada en las
bases reguladoras y se ajusta a la normativa?

Si la modificacion de la resolucion de concesién ampliaba
el plazo de justificacion de la subvencion:

¢ Existe solicitud de prérroga, suficientemente valorada y
motivada?

¢ Existe Resolucion motivada de prérroga del 6rgano
concedente, en virtud de la normativa aplicable, donde
conste la identificacion del expediente y la fecha limite de
justificacion segun el nuevo plazo otorgado?

¢ Los gastos son conformes con lo estipulado en las bases
reguladoras, la resolucidon de subvencion o el convenio por
el que se instrumentalice la subvencién o ayuda?

JUSTIFICACION DEL PROYECTO

¢La documentacion aportada para la justificacion del
proyecto esta completa y es conforme a lo estipulado  por
la convocatoria?

En el caso de ayudas a empresas sujetas al régimen de
minimis ¢ se ha verificado que la empresa destinataria no ha
percibido, en los dltimos tres ejercicios fiscales, ayudas
sujetas a cualquier régimen de ayudas por importe conjunto
superior a 200.000 euros?.

(Reglamento N.° 1407/2013)

Si el proyecto estéd sometido a condiciones de
mantenimiento , ¢se ha verificado su cumplimiento?
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UNION EUROPEA

(indicar: periodo mantenimiento inversién, promedio
plantillas, etc)

¢ Se ha ejecutado el proyecto conforme a lo establecido en
la convocatoria?

¢, Se ha verificado que la ayuda ha sido justificada dentro
del plazo concedido al efecto en la convocatoria?
Fecha justificacion.

Forma de justificacion sefialada por BBRR/Convocatoria:

Justificacién por presentacion de estados contables (art 80
del Reglamento de la LGS)

Justificacion por cuenta justificativa . (REGLAMENTO)

Cuenta justificativa con aportacién de justificantes de
gasto(art 72 del Reglamento de la LGS)

Cuenta justificativa con aportacion de informe auditor(art. 74
del Reglamento de la LGS)

Cuenta justificativa simplificada(art 75 del Reglamento de la
LGS)

Indique la forma de justificacién de los costes:

COSTES SIMPLIFICADOS
(cumplimentar L.C. COSTES SIMPLIFICADOS)

COSTE REAL: Reembolso de costes realmente ejecutados y
pagados.
(Conforme al art. 67 1.a) RDC.)

Memoria econdémica

(relacién detallada de gastos por proyecto indicando
acreedor y documento soporte, importe, fecha de emision vy,
en su caso, fecha de pago.

¢ Existe soporte document al adecuado del gasto?
¢facturas originales o documentos contables de valor
probatorio equivalente, nGminas)

¢,Hay correspondencia o conformidad entre la factura o
documento contable y las caracteristicas finales del
bien/servicio prestado?

¢La factura esta emitida a nombre de la entidad titular del
proyecto?

¢ Contiene los datos identificativos del emisor de la factura
(CIF; Razon Social; Nombre y Domicilio)?

¢ Se refleja en las facturas el concepto de la misma?

En el caso de gastos parcialmente imputados ¢,se
acompafan de un justificante del método de imputacion
empleado?

¢ Se ha comprobado la realizacion efectiva del pago
(transferencias bancarias o documentos contables de valor
probatorio equivalente)?

¢Los importes han sido pagados dentro de los plazos de
justificacion establecidos en la Convocatoria?
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¢ Los gastos incluidos se encuentran dentro del periodo de
elegibilidad de acuerdo con el articulo 65 Reglamento (UE)
1303/20137?

En su caso, ¢se ha asegurado el OI/AG que los gastos
incluidos como consecuencia de la modificacion del PO se
certifican a partir de la fecha de presentacion a la CE de la
respectiva solicitud de modificacion?

Los gastos se corresponden estrictamente a lo estipulado en
el DECA vy son estrictamente necesarios.

Si ha procedido reintegro:

Indicar causa del reintegro: (falta de justificantes de gasto,
pago, ejecucion, concurrencia, condiciones mantenimiento,
ejecucion inferior al anticipo....)

En su caso, la carta de pago de reintegro en el supuesto de
remanentes no aplicados asi como de los intereses
derivados de los mismos.

¢Ha habido incidencias en la verificacion de la justificacion
por cuestiones distintas a las sefialadas?
(indicar)

Subcontratacion de las actividades subvencionadas

¢ Ha habido subcontratacion?

¢ Esta prevista en la normativa reguladora?

¢ Se ha comprobado que no supera el porcentaje maximo
admitido?

¢ Estan justificadas (aportan valor afiadido)?

En caso de que excedan del 20% del importe de la
subvencion y supere los 60.000€7.

¢ Se ha verificado que no se fracciona el objeto del contrato
de cara a eludir este requisito?

¢,Se cumplen los requisitos del art. 31 de la LGS?

(Cumplimentar L.C. Contratos)

Continuar con la L.General Proyecto

7. LISTA DE CONTROL DE GESTION DIRECTA

ORGANISMO QUE REALIZA LA VERIFICACION:

FECHA SOLICITUD DE REEMBOLSO:

Beneficiario FSE:

Caédigo de operacion:

Caédigo de proyecto:

Fecha de realizacién de la verificacion: XX/XX/XXXX

Responsable de la Verificacion:

V°B° Superior:

L.C. GESTION DIRECTA

Sl

NO

N. A.

Comentarios
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Indicar la tipologia de gastos que comprende el proyecto:

GASTOS DE PERSONAL.

Si se incluyen gastos de personal propio, ¢consta
asignacion previa al inicio de la actividad del titular del
organismo con indicacion, en su caso, del porcentaje de
dedicacion?

Si se incluyen gastos de personal contratado, ¢ se indica en
el contrato la asignacién al proyecto, la indicacién de su
posible cofinanciacién y el porcentaje, en su caso?

GASTOS INDIRECTOS

OTROS GASTOS:

(Identificar el tipo de gasto que incluya y aplicar la lista de
comprobacion que corresponda (contratacion,
convenio/concierto, encomienda).

JUSTIFICACION DEL PROYECTO

¢La documentacion aportada para la justificacion del
proyecto estd completa y es conforme a lo estipulado por su
normativa reguladora?

¢, Se ha ejecutado el proyecto conforme a lo establecido
en la convocatoria?

¢ Se ha presentado la justificacion en plazo?

Forma de justificacién

COSTES SIMPLIFICADOS
(cumplimentar L.C. COSTES SIMPLIFICADOS)

COSTE REAL: Reembolso de costes realmente ejecutados
y pagados.
(Conforme al art. 67 1.a) RDC.)

Memoria econdémica

(relacién detallada de gastos por proyecto indicando
acreedor y documento soporte, importe, fecha de emision vy,
en su caso, fecha de pago.

¢ Existe soporte documental adecuado del gasto?
¢facturas originales o documentos contables de valor
probatorio equivalente, néminas)

¢ Hay correspondencia o conformidad entre la factura o
documento contable y las caracteristicas finales del
bien/servicio prestado?

¢La factura esta emitida a nombre de la entidad titular del
proyecto?

¢ Contiene los datos identificativos del emisor de la factura
(CIF; Razon Social; Nombre y Domicilio)?

¢ Se refleja en las facturas el concepto de la misma?

En el caso de gastos parcialmente imputados ¢ se
acompafan de un justificante del método de imputacion
empleado?

¢ Se ha comprobado la realizacion efectiva del pago
(transferencias bancarias o documentos contables de valor
probatorio equivalente)?
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¢Los importes han sido pagados dentro de los plazos de
justificacion establecidos en su normativa reguladora?
¢Los gastos incluidos se encuentran dentro del periodo de
elegibilidad de acuerdo con el articulo 65 Reglamento (UE)

1303/2013?

En su caso, ¢se ha asegurado el OI/AG que los gastos
incluidos como consecuencia de la modificacion del PO se
certifican a partir de la fecha de presentacién a la CE de la
respectiva solicitud de modificacion?

Los gastos se corresponden estrictamente a lo estipulado
en el DECA vy son estrictamente necesarios.

Si ha procedido reintegro:

Indicar causa del reintegro: (falta de justificantes de gasto,
pago, ejecucién, concurrencia, condiciones mantenimiento,
ejecucion inferior al anticipo....)

En su caso, la carta de pago de reintegro en el supuesto de
remanentes no aplicados asi como de los intereses
derivados de los mismos.

¢ Ha habido incidencias en la verificacién de la justificacion
por cuestiones distintas a las sefialadas?

(indicar)

Para contratos cumplimentar L.C. Contratos

Continuar con la L.General Proyecto

a Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comdn de las Administraciones Pdblicas.

01/03/2017 10:05:54 ]

8. LISTA DE CONTROL DE CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO

ORGANISMO QUE REALIZA LA VERIFICACION:
FECHA SOLICITUD DE REEMBOLSO:

Beneficiario FSE:

Caédigo de operacion:

Caédigo de proyecto:

Fecha de realizacion de la ve rificacion: XX/XX/XXXX
Responsable de la Verificacion:

V°B° Superior:

L.C. CONTRATACION SI | NO | N. A. | Comentarios

Contrato de importe es inferior a 18.000 €

Es un contrato no sujeto al TRLCSP

En el caso de haberse realizado una solicitud de varios
presupuestos, ¢.se dispone de la documentacion que acredite la
solicitud de varios presupuestos (invitaciones cursadas), la
recepcion de los mismos y su posterior valoracion en base a los
criterios establecidos (informe de valoracién)?

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electranico administrativo archivado por la Comunidad Auténoma de Murcia, segin el articulo 27.3.c)
.:;E Su autenticidad puede ser contrastada accediendo a la siguiente direccion: https://sede.carm.es/verificardocumentos e introduciendo del cddigo seguro de verificacion (CSV) 891e8dc7-aa04-1ad4-297585577988
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Es un contrato sujeto al TRLCSP (Contrato Menaor)
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¢ Se ha incorporado al expediente la aprobacion del gasto y la
factura?

Si se hubieran solicitado varias ofertas, ¢ se dispone de la
documentacién que lo acredite asi como de un informe de
valoracion de las mismas?

¢ Se ha procedido a la publicacion de la informacion relativa a los
contratos menores en la Plataforma de Contratacion del Estado?

[art. 8.1° @) Ley 19/2013, de transparencia]

Contrato de importe igual 0 superior a 18.000 €

Es un contrato no sujeto al TRLCSP

¢ Se ha solicitado con caracter previo como minimo tres ofertas
de diferentes proveedores?

¢ Se ha realizado la eleccion entre las ofertas presentadas
siguiendo criterios de eficiencia y economia?

¢ Existe documentacion justificativa de la eleccion?

En el caso de ser un contrato cuyo importe es superior a 60.000€:

¢, Se ha celebrado el contrato por escrito?

¢ Se ha autorizado previamente la celebracion del mismo por la
entidad concedente de la subvencion en la forma que se haya
determinado en las bases reguladoras?

Es un contrato sujeto al TRLCSP

CONTRATOS QUE CELEBRAN ENTIDADES DEL SECTOR
PUBLICO CALIFICADOS COMO PODER ADJUDICADOR (NO
ADMINISTRACION PUBLICA) EN EL CASO DE CONTRATOS
NO SUJETOS A REGULACION ARMONIZADA (ART. 191
TRLCSP)

¢ Se dispone de unas instrucciones aprobadas, en las cuales se
regulen los procedimientos de contratacién que garanticen los
principios enunciados en el TRLCSP?

¢ Consta informe previo del Servicio Juridico?
Fecha:

¢ Se han publicado en el perfil del contratante estas
Instrucciones?

¢ Se acredita la utilizacion de los procedimientos establecidos en
las mismas?

¢ Se delimitan de forma previa y precisa los criterios de
adjudicacion aplicables para la valoracion de ofertas?

¢ Se ha adjudicado el contrato a la oferta econémicamente mas
ventajosa, de acuerdo con los criterios objetivos de valoracion de
ofertas que en cada caso se establezcan?

(Fecha de la memoria justificativa:)

En la adjudicacién, ¢se ha observado incumplimientos en cuanto
a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacion?

CONTRATOS QUE CELEBRAN LAS AAPP y Entidades del
S.P. Poder Adjudicador contratos SARA
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FASE PREVIA A LA LICITACION

¢ Existe una memoria justificativa que argumente la necesidad
del gasto, la idoneidad del objeto del contrato y su contenido, asi
como la insuficiencia de medios en el caso de contratos de
servicios?

¢ El contrato esté sujeto a regulacion armonizada?

Indicar el importe del Presupuesto de licitacién/ Valor
estimado del contrato

¢El 6rgano de contratacion tiene competencia para contratar?
(Indicar el érgano de contratacion y la normativa de delegacion
de competencias aplicable)

¢ Existen en el expediente indicios de fraccionamiento del
gasto, de forma que se eludan obligaciones de publicacion,
procedimiento, necesidad de clasificacion...?

¢, Se ha constatado que se cumple con lo establecido en el
articulo 23 del TRLCSP en relacion a la duracion de los
contratos?

Indicar duracién y si ha habido prérrogas:

¢ Se ha observado que las clausulas del contrato  sean
contrarias al interés publico, al ordenamiento juridico y a los
principios de buena administracion financiera?

¢En el Pliego de Clausulas Administrativas Particulares se
contempla los criterios de valoracion y su ponderacion al objeto
del contrato?. (Art. 115, 147 y 150 del TRLCSP)

Indicar fecha de aprobacién:

¢ Ha sido informado favorablemente el Pliego de Clausulas
Administrativas por el Servicio Juridico? (Art. 115.6 TRLCSP)
Indicar fecha:

¢El Plieg o de Prescripciones Técnicas se ha aprobado y se ha
establecido teniendo en cuenta los criterios de accesibilidad
universal y de disefio para todos? (Arts. 116 y 117 TRLCSP).
Indicar fecha de aprobacion:

Consta certificado de existencia de crédito o documento que
legalmente le sustituya y fiscalizacion previa de la Intervencion.
Indicar:

¢ Se ha aprobado el expediente de contratacion  por parte del
organo de contratacion? Art.110 (Fecha:)

FASE DE LICITACION Y SELECCION

¢ Se ha justificado adecuadamente en los pliegos el
procedimiento de adjudicacion seleccionado? (art. 138 TRLCSP).
(Indicar el procedimiento de adjudicacion)

Procedimiento abierto

En caso de contrato sujeto a regulacion armonizada, ¢ Se ha

publicado la licitacion en el DOUE? (Art. 142 TRLCSP, obras -Art.

6 TRLCSP, suministro -Art. 9 TRLCSP, servicios Art. 10
TRLCSP)
(Indicar nimero y fecha de boletin.)
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¢ Se ha publicado la licitacién en el BOE o el Boletin Oficial de la
Comunidad Auténoma, etc.? (Art. 142 TRLCSP) En caso
afirmativo indicar numero y fecha de boletin.

¢ Se ha publicado la licitacién en el perfil de contratante del
organo de contratacién?

Una vez realizada la convocatoria de la licitacion, ¢ Se han
cumplido los plazos de presentacion de las proposiciones en
base al procedimiento de adjudicacién empleado? (indicar plazo y
fecha de la Ultima de las ofertas)

¢ Existe certificado del registro administrativo que acredite la
presentacion de las proposiciones? (indicar fecha)

¢ Se ha acreditado la personalidad juridica de los licitadores,
clasificacién o solvencia, y una declaracion de no estar incursos
en prohibicion de contratar, asi como el cumplimiento de las
obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social?

¢, Se ha comprobado la existencia de la documentacion
acreditativa de la revision de la documentacién aportada por las
empresas licitadoras? Indicar fecha del acta

En su caso, ¢se ha dado plazo para subsanacion de problemas
en la presentacion de documentacion? (indicar n° presentadas y
n° de requerimientos)

¢Lavaloracion de las ofertas  atiende a criterios directamente
vinculados al objeto del contrato? (Art. 150 del TRLCSP)

Si se ha utilizado un dnico criterio de adjudicacion, éste ha sido el
del precio méas bajo? (Art. 150 del TRLCSP)

En caso de existir criterios valorables no cuantificables mediante
aplicacion de formulas, ¢la evaluacion de las ofertas conforme a
los criterios cuantificables mediante la mera aplicacion de
férmulas se ha realizado tras efectuar previamente la de aquellos
otros criterios en que no concurra esta circunstancia, dejandose
constancia documental de ello?. (Art. 150 del TRLCSP) (indicar
fecha del acta)

¢ Existe documentacion acreditativa que recoja todas las ofertas,
la valoracién de las mismas, los informes de valoracion técnica
correspondientes asi como la propuesta de adjudicacion?.
(INDICAR FECHA DEL ACTA)

En caso de que hayan existido ofertas desproporcionadas o bajas
temerarias, ¢ se ha solicitado su justificacion? (Indicar fechas de
solicitud y justificacién)

En caso de procedimiento restringido verificar:

¢ Se ha justificado en los pliegos los criterios objetivos de
invitacion? (Art. 163.1 TRLCSP)

¢Se ha fijado un nimero minimo y maximo de empresas
invitadas a participar? Verificar que el nimero minimo no es
inferior a 5. (Art. 163.2 TRLCSP) (Indicar n® minimo y méximo)
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¢El plazo sefialado a las empresas invitadas para que presenten
sus proposiciones no es inferior al previsto en la ley?.

En caso de procedimiento negociado verificar:

En los casos preceptivos ¢ Se ha publicado anuncio de licitacion
en el BOE vy en el perfil del contratante en la forma prevista en el
Art. 142 TRLCSP?

En el caso de procedimiento negociado sin publicidad, ¢Se dan
las condiciones establecidas en el TRLCSP para no publicarse la
licitacion?

¢ Se ha consultado al menos a 3 empresas , 0, en caso contrario,
se ha justificado las causas que lo han imposibilitado y se ha
dejado constancia en el expediente de las invitaciones cursadas,
ofertas recibidas y razones de aceptacién o rechazo de las
mismas? (Indicar: fecha de la invitacion, n° de empresas invitadas
y n° que ofertan)

En caso de procedimiento de dialogo competitivo ver ificar:

¢ Existe documento descriptivo a que se refiere el Art. 181.1
TRLCSP en el que se indican las necesidades y requisitos
establecidos por el érgano de contratacion?

¢ Se ha publicado anuncio de licitacion?
(Fecha:)

¢ Se ha invitado a participar en el didlogo al menos a 3
empresas?

A efectos de la adjudicacion del contrato, si se ha procedido a la
subasta electronica comprobar que se ajusta a lo establecido en
el Art. 148 TRLCSP:

¢Se ha indicado esta opcion en el anuncio de licitacion?

¢ El pliego contiene los elementos a cuyos valores se refiera la
subasta electronica, los limites de los valores que podran
presentarse, la forma en que se desarrollara, las condiciones de
pujay el el dispositivo electrénico utilizado y las modalidades y
especificaciones técnicas de conexion?

En caso de existir solicitudes de informacion por parte de los
licitadores, ¢se han respondido con igualdad de trato a todos los
licitadores y dentro de los plazos establecidos (dentro de los 6
dias posteriores a la solicitud y al menos 6 dias antes de que
termine el plazo de recepcion de ofertas)?

TRAMITACION ABREVIADA DEL EXPEDIENTE

Tramitacion de urgencia (Art. 112 TRLCSP):

¢ Son expedientes de contratos cuya necesidad sea inaplazable o
cuya adjudicacion sea preciso acelerar por razones de interés
publico?

¢, Disponen de una declaracién de urgencia hecho por el 6rgano
de contratacion y debidamente motivada?

¢ Se han despachado en 5 dias por los distintos 6rganos
administrativos, fiscalizadores y asesores que participen en la
tramitacion previa?
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¢ Se han despachado en 10 dias si los distintos 6rganos
administrativos, fiscalizadores y asesores que participen en la
tramitacion previa han justificado la imposibilidad de despacharlo
en 5 dias?

¢ Cuando se trate de contratos sujetos a regulacion armonizada,
se ha respetado lo dispuesto en el Art. 112.2 b) 2° parrafo
TRLCSP en materia de plazos que no son reducibles o que se
reducen en un plazo superior a la mitad (facilitacion de
informacion a los licitadores y la presentacion de
proposiciones/solicitudes)?

¢ Se ha verificado que el plazo de inicio de ejecucion del contrato
no es superior a quince dias habiles contados desde la
formalizacion? (Articulo 112.2.c?

Tramitacion de emergencia (Art. 113 TRLCSP):

¢Surge como respuesta a acontecimientos catastréficos,
situaciones que supongan grave peligro o necesidades que
afecten a la defensa nacional?

¢ Existe acuerdo declarado de emergencia, el cual se acompana
de la oportuna retencién de crédito o documento que justifique la
iniciacion del expediente de modificacion de crédito?

(Fecha:)

¢ Se ha tramitado la fiscalizacion y aprobacion del gasto una vez
ejecutadas las actuaciones?
(Fecha:)

¢El plazo de inicio de la ejecucién de las prestaciones ha sido
superior a 1 mes contado desde la adopcion del acuerdo?

SISTEMAS PARA LA RACIONALIZACION DE LA
CONTRATACION

En caso de utilizar acuerdos marco:

¢ Se utiliza este recurso de forma abusiva o de modo que la
competencia se vea obstaculizada, restringida o falseada?
(Art.196 del TRLCSP)

Si el acuerdo marco se ha concluido con varios empresarios, y
siempre que exista un numero suficiente de interesados que se
ajusten a los criterios de seleccién o de ofertas admisibles que
respondan a los criterios de adjudicacion, ¢se ha solicitado oferta
al menos a tres de ellos? (Art.196 del TRLCSP)

¢ Se ha publicado la celebracion del acuerdo marco en el perfil de
contratante del érgano de contratacion y en los Boletines
Oficiales correspondientes? (Art.197 del TRLCSP)

¢La empresa adjudicataria forma parte del Acuerdo Marco
celebrado? (Art.198 del TRLCSP)

En caso de articular sistemas dindmicos de la contratacion:

¢La competencia se ha visto obstaculizada, restringida o
falseada?(Art.199 del TRLCSP)
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¢ El 6rgano de contratacién ha publicado un anuncio de licitacion
en el se que indica expresamente que pretende articular un
sistema dindmico de contratacion?(Art.200 del TRLCSP)

Durante la vigencia del sistema, ¢todo empresario interesado ha
podido presentar una oferta indicativa a efectos de ser incluido en
el sistema dinamico de contratacion? (Art.201 del TRLCSP)

¢ Se ha invitado a todos los empresarios admitidos en el sistema
a presentar una oferta para el contrato especifico que se ha
licitado?(Art.202 del TRLCSP)

En caso de contratacion centralizada:

¢La contratacidn de este tipo de suministros, obras o servicios se
ha efectuado a través de la Direccion General del Patrimonio del

Estado o de la correspondiente central de contratacion? (Art.203

del TRLCSP)

¢ El objeto del contrato esta declarado como un suministros, obra
o0 servicio de contratacion centralizada? (Art.206 del TRLCSP)

FASE DE ADJUDICACION

¢En la adjudicacion del contrato ha habido incidencias en cuanto
al cumplimiento de los principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion?

¢ El 6rgano de contratacion ha requerido a la empresa que ha
presentado la oferta econdmica mas ventajosa para que presente
la documentacién justificativa que acredite que se encuentra al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y

con la Seguridad Social, de disponer efectivamente de los
medios que ha comprometido a dedicar o adscribir a la ejecucion
de la obra y de haber constituido la garantia definitiva? (Articulo
151 TRLCSP) (Indicar fecha:)

¢, Ha presentado la empresa la documentacion sefialada en el
apartado anterior en el plazo de 10 dias habiles desde la
recepcion del requerimiento?

(Indicar fecha:)

¢ Se ha dictado resolucion de adjudicacion  dentro de los cinco
dias siguientes a la recepcion de la documentacion? (Art. 151
TLCSP)

(Indicar fecha limite y de presentacion:)

¢ Se han respetado los plazos de adjudica cion? (Art. 161
TRLCSP)

A) Criterio Unico (precio): 15 dias desde la apertura de
proposiciones.

B) Varios criterios: 2 meses desde la apertura de proposiciones,
salvo que se establezca otro en el PCAP.

¢ Coincide la propuesta de adjudicacion de la Mesa de
contratacion con la resolucion de adjudicacion por el 6rgano de
contratacion?
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¢ Se ha adjudicado el contrato al licitador que ha presentado la
oferta econdmica mas ventajosa?

¢ Se ha notificado a los partici  pantes en la licitacién la
adjudicacion del contrato?

¢ El 6rgano de contratacién ha comunicado a todo candidato o
licitador rechazado que lo solicite, en el plazo de quince dias a
partir de la solicitud, los motivos del rechazo de su candidatura o
de su proposicion y las caracteristicas de la proposicion del
adjudicatario determinantes de la adjudicacioén a su favor?

¢ Se han realizado las oportunas publicaciones de la

adjudicaciéon segun importe? (Perfil de contratante, BOP, BOCA,
BOE, DOUE) (Art. 14 TRLCSP, suministro -Art. 15 TRLCSP,
servicios Art. 16 TRLCSP). Indicar numero y fecha de los
boletines.

¢ Se conserva en el expediente copia de la documentacion
presentada por el licitador que haya resultado adjudicatario?

¢ Se conserva en el expediente copia de la documentacion
presentada por el resto de licitadores que permita comprobar la
aplicacion de los criterios de evaluacién?

RECURSOS

¢ Ha existido algun recurso especial en materia de contratacion u
otro tipo de recurso?

¢ Es recurrible el acto recurrido?

¢ Se ha respetado el plazo de interposicién?

Si el acto recurrido es el de adjudicacion, ¢ha quedado en
suspenso la tramitacion del expediente de contratacion?

Si como consecuencia del contenido de la resolucién, ha sido
preciso que el drgano de contratacién acordase la adjudicacion
del contrato a otro licitador, ¢ esta se ha llevado a cabo?

FORMALIZACION DEL CONTRATO

¢ Se ha constituido la garantia definitiv a previamente a la firma
del contrato? (Indicar fecha e importe)

¢ Existe contrato firmado por la Administracion y la empresa
adjudicataria? Indicar fecha:

¢ Se ha respetado el plazo para la formalizacion del contrato
desde la notificacion de la adjudicacién? (Art. 156.3 TRLCSP)

¢En el contrato se indica el precio y se define el objeto de forma
detallada?

¢ El contrato firmado con el adjudicatario lo ha sido por el importe
de la oferta que éste ha presentado y no contiene clausulas
contrarias a los pliegos?

EJECUCION Y JUSTIFICACION DEL PROYECTO

¢ Se ha ejecutado el proyecto conforme alo establecido en el
contrato?

¢Ha cumplido el contratista en el plazo convenido en el
contrato? (Art. 212.2 TRLCSP)

JUSTIFICACION DE LOS COSTES DEL PROYECTO
Coste real: Reembolso de costes realmente ejecutado sy
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pagados. (Conforme al art. 67 1.a) RDC.)

Memoria econdémica

(relacion detallada de gastos por proyecto indicando acreedor y
documento soporte, importe, fecha de emision y, en su caso,
fecha de pago.

¢ Existe soporte documental adecuado del gasto?
¢facturas originales o documentos contables de valor probatorio
equivalente, nébminas)

¢ Hay correspondencia o conformidad entre la factura o
documento contable y las caracteristicas finales del bien/servicio
prestado?

¢La factura esta emitida a nombre de la entidad titular del
proyecto?

¢ Contiene los datos identificativos del emisor de la factura (CIF;
Razon Social; Nombre y Domicilio)?

¢ Se refleja en las facturas el concepto de la misma?

En el caso de gastos parcialmente imputados ¢ se acomparian de
un justificante del método de imputacién empleado?

¢En caso de revision de precios, se contempla esta
circunstancia en el PCAP?

¢ Se ha recepcionado formalmente con anterioridad al pago?

¢La cantidad pagada al contratista es acorde con la cantidad y
condiciones especificadas en el contrato?

¢ Se ha producido una disminucion d el objeto del contrato  sin
reducir proporcionalmente el importe del mismo?

En caso de concesién de prorroga:

¢Esta contemplada la prérroga en el PCAP?

¢ Se ha comprobado que el plazo de ejecucién no ha sido uno de
los criterios de adjudicacion del contrato?

¢ Existe aceptacion por parte de la empresa adjudicataria?

¢ Existe informe del Servicio Juridico?

¢ Se ha comprobado la realizacion efectiva del pago
(transferencias bancarias o documentos contables de valor
probatorio equivalente)?

¢Los importes han sido pagados dentro de los plazos de
justificacion establecidos en su normativa reguladora?

¢ Los gastos incluidos se encuentran dentro del periodo de
elegibilidad de acuerdo con el articulo 65 Reglamento (UE)
1303/2013?

En su caso, ¢ se ha asegurado el OI/AG que los gastos incluidos
como consecuencia de la modificacién del PO se certifican a
partir de la fecha de presentacion a la CE de la respectiva
solicitud de modificacion?

Los gastos se corresponden estrictamente a lo estipulado en el
DECA Yy son estrictamente necesarios.

Si ha procedido reintegro:
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Indicar causa del reintegro: (falta de justificantes de gasto, pago,
ejecucion, concurrencia, condiciones mantenimiento, ejecucion
inferior al anticipo....)

En su caso, la carta de pago de reintegro en el supuesto de
remanentes no aplicados asi como de los intereses derivados de
los mismos.

¢ Ha habido incidencias en la verificacidon de la justificacion por
cuestiones distintas a las sefialadas?
(indicar)

Subcontratacion

¢ Existe subcontratacion parcial? En caso afirmativo verificar
(Art. 227 TRLCSP):

¢, Se ha contemplado esa posibilidad en el PCAP?

¢,Se ha dado conocimiento al organismo contratante por escrito y
en plazo?

¢ Excede del 50% del contrato o del fijado en el pliego de
prescripciones?

(Si procede,cumplimentar L.C. Contratos)

MODIFICACIONES DEL CONTRATO

¢La modificacion se ajusta uno de los supuestos del articulo 105
del TRLCSP, en cuanto a modificaciones previstas o no previstas
en la documentacion que rige la licitacion?

¢ El 6rgano gestor justifica la concurrencia de alguna de las
circunstancias previstas (art.106 del TRLCSP) y no previstas (art.
107 del TRLCSP) respectivamente?

¢Contempla uno de los siguientes supuestos: cesion del contrato
(Art. 85 TRLCSP), revision de precios (Art. 87 y ss TRLCSP), o
prérroga en el periodo de ejecucion (Art. 23 TRLCSP).?

¢ Se han acordado las modificaciones en la forma en que se han
especificado en el anuncio o en los pliegos? (Articulo 108 del
TRLCSP)

¢ Existe informe del Servicio Juridico sobre la modificacion?

En caso necesario ¢,se ha ajustado la garantia?

¢ Existe modificacion del contrato formalizada? (Art. 101.2). En
caso afirmativo indicar fecha

CONTRATOS COMPLEMENTARIOS

¢ Se trataba de tareas adicionales estrictamente necesarias para
realizar la tarea principal?:

En caso de prestaciones complementarias (servicios), ¢supera el
importe acumulado el 50% del precio primitivo del contrato?

Continuar con la L.General Proyecto
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9. LISTA DE CONTROL DE ENCOMIENDA DE GESTION

ORGANISMO QUE REALIZA LA VERIFICACION:

FECHA SOLICITUD DE REEMBOLSO:

Beneficiario FSE:

Cdédigo de operacion:

Cédigo de proyecto:

Fecha de realizacion de la verificacion: XX/XX/XXXX

Responsable de la Verificacion:

V° B° Superior:

L.C. ENCOMIENDAS GESTION Si NO | N. A Comentarios | Incidencias

Indicar el tipo de encomienda de que se trata:

Encomienda de Gestién

Encomienda instrumentalizada a través de
convenio

¢ Existe relacion de dependencia entre las
partes que firman la encomienda? Indicar las
partes que firman el convenio y la relacion de
dependencia existente entre ambas

01/03/2017 10:05:54 ]

¢ Se ha comprobado la existencia en el
expediente de una memoria justificativa de la
necesidad de la misma?

En caso afirmativo,

¢ contiene la misma un razonamiento motivado
sobre las causas que llevan a la Administracion
encomendante a realizar el encargo?

¢ Se detallan las razones por las que no puede
llevar a cabo por si misma las actividades a
encomendar?

¢ Se especifica el motivo por el que se
considera la encomienda de gestion como el
medio juridico mas adecuado respecto a un
procedimiento de contratacién o la
incorporacién de recursos humanos
complementarios?

¢ Existe en el expediente una memoria técnica
y una memoria econémica del encargo
realizado?

¢, Se ha verificado la existencia de informes del
Servicio Juridico?

Firmante: MARTINEZ ROSAS, ELOISA

En el supuesto de que se prevean pagos
anticipados, ¢se ha exigido y constituido
garantia suficiente?

Indicar importe y fecha de constitucién:
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¢ Se ha verificado la constancia en el
expediente econdmico de los siguientes
documentos?

Certificado de existencia y retencién de crédito

Propuesta de gasto formulada por los servicios
correspondientes del érgano encomendante

Informe de fiscalizacion previa del gasto por
parte de la Intervencién

Aprobacion del gasto y de la encomienda

Fecha de la formalizacién de la encomienda:

¢El 6rgano encomendante cumple con los
requisitos subjetivos para serlo de acuerdo con
lo establecido en el art. 24.6 del TRLCS (debe
tratarse de un poder adjudicador)?

¢ El 6rgano encomendado cumple los
requisitos para ser considerado ente
instrumental de acuerdo con lo establecido en
el art. 24.6 del TRLCS?

¢ Se han producido modificaciones ?

En caso afirmativo, ¢se ha tramitado siguiendo
el procedimiento establecido?

01/03/2017 10:05:54 ]

¢La documentacion aportada para la
justificacion del proyecto esta completay es
conforme a lo estipulado por su normativa
reguladora?

¢Se ha ejecutado el proyecto conforme alo
establecido en la convocatoria?

¢ Se ha presentado la justificacion en plazo?

Forma de justificacién

COSTES SIMPLIFICADOS
(cumplimentar L.C. COSTES SIMPLIFICADOS)
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COSTE REAL: Reembolso de costes realmente
ejecutados y pagados.
(Conforme al art. 67 1.a) RDC.)

Memoria econémica

(relacién detallada de gastos por proyecto
indicando acreedor y documento soporte,
importe, fecha de emision y, en su caso, fecha
de pago.

gasto?
¢facturas originales o documentos contables de
valor probatorio equivalente, nbminas)

Firmante: MARTINEZ ROSAS, ELOISA

¢Hay correspondencia o conformidad entre la
factura o documento contable y las
caracteristicas finales del bien/servicio
prestado?

£ ¢ Existe soporte documental adecuado del
=
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¢La factura esta emitida a nombre de la entidad
titular del proyecto?

¢ Contiene los datos identificativos del emisor
de la factura (CIF; Razén Social; Nombre y
Domicilio)?

¢ Se refleja en las facturas el concepto de la
misma?

En el caso de gastos parcialmente imputados
¢se acompafan de un justificante del método
de imputacion empleado?

¢ Se ha comprobado la realizacion efectiva del
pago (transferencias bancarias o documentos
contables de valor probatorio equivalente)?

¢ Los importes han sido pagados dentro de los
plazos de justificacion establecidos en
Encomienda?

¢ Los gastos incluidos se encuentran dentro del
periodo de elegibilidad de acuerdo con el
articulo 65 Reglamento (UE) 1303/2013?

En su caso, ¢se ha asegurado el Ol/AG que los
gastos incluidos como consecuencia de la

01/03/2017 10:05:54 ]

fecha de presentacion a la CE de la respectiva
solicitud de modificacion?

Los gastos se corresponden estrictamente a lo
estipulado en el DECA y son estrictamente
necesarios.

Si ha procedido reintegro:

Indicar causa del reintegro: (falta de
justificantes de gasto, pago, ejecucion,
concurrencia, condiciones mantenimiento,
ejecucion inferior al anticipo....)

En su caso, la carta de pago de reintegro en el
supuesto de remanentes no aplicados asi como
de los intereses derivados de los mismos.

s modificacion del PO se certifican a partir de la
g
<

¢ Ha habido incidencias en la verificaciéon de la
justificacion por cuestiones distintas a las
sefaladas?

(indicar)

¢ Ha habido incidencias en la verificacion de la
justificacion por cuestiones distintas a las
sefaladas?

(indicar)

Subcontratacién

Para dar cumplimiento a la encomienda, ¢.el
ente instrumental ha necesitado la ejecucién de
prestaciones por parte de terceros?
(CUMPLIMENTAR L.C. CONTRATOS

Firmante: MARTINEZ ROSAS, ELOISA
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| Continuar con la L.General Proyecto | | |

10. LISTA DE CONTROL DE CONVENIO/CONCIERTO

ORGANISMO QUE REALIZA LA VERIFICACION:

FECHA SOLICITUD DE REEMBOLSO:

Beneficiario FSE:

Cdédigo de operacion:

Cédigo de proyecto:

ento Administrativo Comdn de las Administraciones Pdblicas.

Fecha de realizacion de la verificacion: XX/XX/XXXX

Responsable de la Verificacié n:

V° B° Superior:

L.C. CONVENIO/CONCIERTO Sl NO | N. A. | Comentarios

¢El objeto del Convenio se encuentra entre los supuestos
de exclusion previstos por el Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico?

01/03/2017 10:05:54 ]

Indicar el tipo de convenio de que se trata:

Convenio de colaboracion

Subvencion instrumentalizada a través de convenio
(Las cuestiones aqui recogidas se encuentran también en
la L.C. Subvenciones)

¢ Existe relacion de dependencia entre las partes que firman
el convenio? Indicar las partes que firman el convenio y la
relacién de dependencia existente entre ambas

¢ Se trata de una aportacion dineraria conforme sefiala el
art.2.2 de la Ley General de Subvenciones y en su caso, se
cumple con los requisitos establecidos en dicho articulo?

¢ Existe informe sobre la compatibilidad de la convocatoria
publica o de la subvencion directa a la normativa
comunitaria en materia de competencia?

Requisitos formalizacién convenio colaboracion (art. 16
de la Ley General de Subvenciones):

¢ El convenio de colaboracién contiene como minimo los
siguientes aspectos?

rastada accediendo a la

- Definicion del objeto de la colaboracién y de la entidad
colaboradora

- ldentificacion de la normativa reguladora especial de las
subvenciones que van a ser gestionadas por la entidad
colaboradora

Firmante: MARTINEZ ROSAS, ELOISA

- Plazo de duracién del convenio de colaboracion

Fondo Social Europeo. El FSE invierte en tu futuro 50



01/03/2017 10:05:54 ]

Firmante: MARTINEZ ROSAS, ELOISA

Region de Murcia
Consejeria de Hacienda y Administracién Pulblica

Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos

UNION EUROPEA

- Medidas de garantia que sea preciso constituir a favor
del 6rgano administrativo concedente, medios de
constitucion y procedimiento de cancelacion

- Requisitos que debe cumplir y hacer cumplir la entidad
colaboradora en las diferentes fases del procedimiento de
gestién de las subvenciones

- Plazo y forma de justificacion (y presentacion) por parte
de los beneficiarios del cumplimiento de las condiciones
para el otorgamiento de las subvenciones y requisitos para
la verificacion de la misma

- En caso de colaboracién en la distribucion de los fondos
publicos, determinacién del periodo de entrega de los
fondos a la entidad colaboradora; de las condiciones de
depdsito de los fondos recibidos hasta su entrega posterior
a los beneficiarios; de las condiciones de entrega a los
beneficiarios de las subvenciones concedidas por el 6rgano
administrativo concedente; y acreditacion por parte de la
entidad colaboradora de la entrega de los fondos a los
beneficiarios

- Determinacion de los libros y registros contables
especificos que debe llevar la entidad colaboradora para
facilitar la adecuada justificacion de la subvencion y la
comprobacion del cumplimiento de las condiciones
establecidas

- Obligacion de reintegro de los fondos en el supuesto de
incumplimiento de los requisitos y obligaciones establecidas
para la concesion de la subvencion

- Obligacion de la entidad colaboradora de someterse a
las actuaciones de comprobacion y control pueda efectuar
el érgano concedente, asi como cualesquiera otras de
comprobacion y control financiero que puedan realizar los
organos de control competentes, tanto nacionales como
comunitarios

- Compensacion econémica que en su caso se fije a
favor de la entidad colaboradora

¢ El convenio de colaboracién tiene un plazo de vigencia
superior a 4 afilos?

¢En el convenio de colaboracion se prevé su modificacion
y su prérroga por mutuo acuerdo de las partes antes de la
finalizacion del mismo?

En caso de existir prérroga/s del mismo, ¢ La duracion total
de las prorrogas es superior a la vigencia del periodo
inicial? En conjunto, ¢ La duracion total del convenio de
colaboracién es superior a 6 afios?

JUSTIFICACION DEL PROYECTO

¢La documentacion aportada para la justificacion del
proyecto estéa completa y es conforme a lo estipulado por su
normativa reguladora?

Fondo Social Europeo. El FSE invierte en tu futuro
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¢, Se ha ejecutado el proyecto conforme a lo establecido
en la convocatoria?

¢ Se ha presentado la justificacion en plazo?

Forma de justificacion

COSTES SIMPLIFICADOS
(cumplimentar L.C. COSTES SIMPLIFICADOS)

COSTE REAL: Reembolso de costes realmente ejecutados
y pagados.
(Conforme al art. 67 1.a) RDC.)

Memoria econémica

(relacion detallada de gastos por proyecto indicando
acreedor y documento soporte, importe, fecha de emision vy,
en su caso, fecha de pago.

¢ Existe soporte documental adecuado del gasto?
¢facturas originales o documentos contables de valor
probatorio equivalente, néminas)

¢ Hay correspondencia o conformidad entre la factura o
documento contable y las caracteristicas finales del
bien/servicio prestado?

¢La factura esta emitida a nombre de la entidad titular del
proyecto?

¢ Contiene los datos identificativos del emisor de la factura
(CIF; Razon Social; Nombre y Domicilio)?

¢ Se refleja en las facturas el concepto de la misma?

En el caso de gastos parcialmente imputados ¢ se
acompafan de un justificante del método de imputacion
empleado?

¢ Se ha comprobado la realizacion efectiva del pago
(transferencias bancarias o documentos contables de valor
probatorio equivalente)?

¢Los importes han sido pagados dentro de los plazos de
justificacion establecidos en el convenio/concierto?

¢Los gastos incluidos se encuentran dentro del periodo de
elegibilidad de acuerdo con el articulo 65 Reglamento (UE)
1303/20137?

En su caso, ¢se ha asegurado el OI/AG que los gastos
incluidos como consecuencia de la modificacion del PO se
certifican a partir de la fecha de presentacion a la CE de la
respectiva solicitud de modificacion?

Los gastos se corresponden estrictamente a lo estipulado
en el DECA vy son estrictamente necesarios.

Si ha procedido reintegro:

Indicar causa del reintegro: (falta de justificantes de gasto,
pago, ejecucion, concurrencia, condiciones mantenimiento,
ejecucion inferior al anticipo....)

En su caso, la carta de pago de reintegro en el supuesto de
remanentes no aplicados asi como de los intereses
derivados de los mismos.
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¢ Ha habido incidencias en la verificacién de la justificacion
por cuestiones distintas a las sefialadas?
(indicar)

En su caso, la carta de pago de reintegro en el supuesto de
remanentes no aplicados asi como de los intereses
derivados de los mismos.

¢, Ha habido incidencias en la verificacién de la justificacion
por cuestiones distintas a las sefialadas?
(indicar)

Subcontratacion

¢, Ha habido subcontratacion.?
(Cumplimentar L.C. Contratos)

Continuar con la L.General Proyecto

11. LISTA DE CONTROL DE COSTES SIMPLIFICADOS

39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comdn de las Administraciones Piblicas.

ORGANISMO QUE REALIZA LA VERIFICACION:

FECHA SOLICITUD DE REEMBOLSO:

01/03/2017 10:05:54 ]

Beneficiario FSE:

Cdédigo de operacion:

Cédigo de proyecto:

Fecha de realizacion de la verificacion: XX/XX/XXXX

Responsable de la Verificacion:

\/° B° Superior:

L.C. COSTES SIMPLIFICADOS SI'| NO | N. A. | Incidencias

COSTES JUSTIFICADOS MEDIANTE METODO/ -S
SIMPLIFICADOS

1. GENERAL

Indicar el sistema de coste simplificado empleado:

Financiacion a tipo fijo.

Baremos estandar de costes unitarios.

Importes a tanto alzado.

Los importes a los que se refiere el apartado anterior, se
establecen de una de las siguientes maneras:

Un método de calculo justo, equitativo y verificable basado en:

auténtica imprimible de un documento electrénico administrativo archivado por la Comunidad Autdnoma de Murcia, segin el articulo 27.3.¢)

i) datos estadisticos u otra informacién objetiva; o

ii) los datos histdricos verificados de beneficiarios concretos; o

iii) la aplicacion de las préacticas habituales de contabilidad de
costes de los distintos beneficiarios

Firmante: MARTINEZ ROSAS, ELOISA

“m Sv autenticidad puede ser contrastada accediendo a la siguiente direccion: https://sede.carm.es/verificardocumentos e introduciendo del codigo seguro de verificacion (CSV) 891e8dc7-ua04-1ad4-297585577988

De conformidad con las modalidades aplicables en otras
politicas de la Union a una categoria similar de operacion y
beneficiario (Art. 67, apartado 5, letra b) del Reglamento (UE)
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ey 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comdn de las Administraciones Piblicas.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico administrativo archivado por la Comunidad Autonoma de Murcia, segin el articulo 2
m Sv autenticidad puede ser contrastada accediendo a la siguiente direccion: https://sede.carm.es/verificardocumentos e introduciendo del codigo seguro de verificacion (CSV) 891e8dc7-ua04-1ad4-297585577988
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1303/2013)

De conformidad con las modalidades aplicables a una
categoria similar de operacion y beneficiario en regimenes de
subvenciones financiados enteramente por el Estado miembro.
(Art. 67, apartado 5, letra c) del Reglamento (UE) 1303/2013)

Porcentajes establecidos por el presente Reglamento (UE)
1303/2013) o las normas especificas de los Fondos.

Baremos estandar de costes unitarios y de importes a tanto
alzado definidas por la Comision. (Art. 14, apartado 1 del
Reglamento (UE) 1304/2013.

Para subvenciones y asistencia reembolsable de importe
inferior a 100.000 EUR, calculo individual en funcién de un
proyecto de presupuesto acordado previamente por la
autoridad de gestion. (Art. 14, apartado 3 del Reglamento (UE)
1304/2013.

¢ Se sefiala el método que debe aplicarse para determinar los
costes de la operacion y las condiciones para el pago de la
subvencion en el documento en el que se sefialan las
condiciones de la ayuda a cada operacion?

¢ El método de coste simplificado ha sido informado
positivamente por el Organismo Intermedio?

¢ Se ha informado debidamente a los beneficiarios del método
de coste simplificado a utilizar? (Ej.: Bases reguladoras, orden
de convocatoria, etc.)

2. CONTROL DEL METODO DE CALCULO y
JUSTIFICACION DEL GASTO

Baremos Estandar de Costes Unitarios

¢ Se dispone de la fuente de los datos utilizados para el calculo
del baremo?

¢ Se dispone del célculo realizado?

La documentacion disponible, y la informacion contenida en la
misma, ¢ permiten verificar que el método empleado es
correcto y se ha aplicado correctamente?

¢ Se puede verificar la realidad de las cantidades declaradas y
los productos, resultados?

En caso de deteccion de irregularidades, ¢la correccion se
realiza en funcién de las cantidades declaradas?

Financiacién a Tipo Fijo

¢ Existe documento descriptivo del método de célculo?

¢ Se han definido clara e inequivocamente las categorias de
costes en las que se basa el método establecido?

existe prueba documental de la base del método de calculo
(costes directos de personal o costes directos, en su caso)

¢en el caso de financiacion a tipo fijo, se comprueba que haya
otros costes directos e indirectos para la aplicacion del
porcentaje?

Fondo Social Europeo. El FSE invierte en tu futuro
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La documentacion disponible, y la informacion contenida en la
misma, ¢ permiten verificar que el método empleado es
correcto y se ha aplicado correctamente?

¢ Se han realizado las verificaciones pertinentes sobre el gasto
declarado no calculado en base a la financiacion a tipo fijo?

En caso de deteccion de irregularidades, ¢la correccion se
realiza en funcioén tanto del importe calculado como del
importe a tipo fijo de manera proporcional?

Financiacion a Tanto Alzado

¢El'importe de la contribucion puablica supera los 100.000
EUR?

¢ Los costes subvencionables se determinan sobre la base de
un importe preestablecido conforme a unos acuerdos
predefinidos sobre unas actividades y productos?

¢.Se cumplen los acuerdos predefinidos sobre las actividades y
productos? (condicién para el pago de la ayuda)

La documentacion disponible, y la informacion contenida en la
misma, ¢ permiten verificar que el método empleado es
correcto y se ha aplicado correctamente?

(CONTINUAR CUMPLIMENTANDO LA L.C. GENERAL DE
PROYECTO)
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Anexo II

Lista de verificaciones in situ

Direccion General de Presupuestos y Fondos Europeos

Consejeria de Hacienda y Administracién Pulblica

Region de Murcia
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ORGANISMO QUE REALIZA LA VERIFICACION:

Cdédigo de operacion:

Cédigo de proyecto(s):

FECHA SOLICITUD DE REEMBOLSO:

Beneficiario FSE:

IMPORTE VERIFICADO:

Fecha de realizacion de la verificacion: XX/XX/XXXX

Lugar:

Personas que participan en la visita:

Responsable de la Verificacion:

V°B° Superior:

L.C. VERIFICACION IN SITU

Sl

NO

N. A.

Comentarios

¢ Se ha comprobado la fecha/periodo de realizacion del
proyecto?

¢ Se desarrolla la accion en la fecha de la visita?

Indicar el nimero de personas participantes en la operacion
a fecha de la visita, en su caso

Indicacion de las personas responsables de prestar el
servicio presentes (por ejemplo, profesores, tutores,
orientadores, etc.)

Relacion contractual con el beneficiario de los responsables
anteriores

Se han recogido las firmas de los intervinientes en las actas
de la verificacion in situ

Si la accion ha finalizado, el organismo responsable dispone

de un plan de seguimiento interno y la operacion/proyecto ha
sido objeto de visita en su marco dejando constancia de ello

en un informe?. Indicar fecha y responsable.

¢Hay constancia de documentacion que acredite la
efectiva realizacion del proyecto?

En caso de prestacion de servicios:

(Indicar lo que proceda: listados de personas participantes,
asistentes; hojas de control de asistencia; materiales
distribuidos; constancia de los materiales entregados;
relacién de ponentes/instructores/profesores; memoria final o
parcial del servicio prestado; cuestionarios de evaluacion;
recopilacion de indicadores fisicos, de resultado, e impacto;
pruebas gréficas del servicio prestado; dossier de prensa;
Hojas de registro horario, otras.)

Entrega de bienes:

(constancia de los bienes entregados; pruebas graficas;
pruebas de su distribucion)
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¢ Se ha podido comprobar la existencia de medidas
destinadas a garantizar la conservacion de la
documentacién justificativa de los gastos de los proyectos
cofinanciadas, de conformidad con el art. 140 del RDC?

¢ Hay instalaciones, equipos y demas recursos

necesarios para el desarrollo de la operacién o, en su caso,
prueba de los mismos (fotos, videos, manuales formativos,
etc...)?

¢Son conformes los medios, equipos, instalaciones
empleados en relacion con la documentacion administrativa
aportada?

¢El perfil de los participantes es el adecuado a la operacion
seleccionada?

En caso de proyectos sufragados por Iniciativa de Empleo
Juvenil , se ha comprobado que los participantes son aptos:
(grupo de edad, estatus (Inscripcion en el Sistema Nacional
de Garantia Juvenil).

¢ Se cumple o se ha cumplido, en su caso, durante el
desarrollo de la operacion con la normativa de informacion
y publicidad?

¢, Se ha verificado que las partes que intervienen en la
operacion han sido informadas de la financiacion del Fondo
Social Europeo?

Se ha verificado que consta la referencia a la cofinanciacion
del Fondo Social Europeo en:

Normativa reguladora: Bases Reguladoras y convocatoria;
expediente de gasto y anuncios de licitacion y adjudicacion,
contrato, convenio, encomienda de gestion, i. finan ciero.

En el caso de subvenciones ¢ se hace referencia a la
cofinanciacién del Fondo Social Europeo en:

Formularios de solicitud

Resolucion de concesion/Convenio/Contrato

Folletos, cuadernillos, notas informativas, anuncios, paginas
web, etc.

Diplomas o certificados

Si ha habido contrataciones, se ha verificado que consta la
referencia a la cofinanciacién del Fondo Social Europeo en:

Pliego de Clausulas Administrativas Particulares

Anuncio de licitacion.

Documentos, folletos, anuncios en prensa, actos publicos,
etc. que se realicen hasta la finalizacion del contrato?

En contratos de consultoria y asistencia y de servicios, si el
objeto de contrato se materializase en algun tipo de
documento ¢ se hace referencia a la cofinanciacion del
Fondo Social Europeo?

En su caso, ¢se conservan pruebas de ello: fotos, videos,
folletos, anuncios...?

En caso de proyectos sufragados por Iniciativa de
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Empleo Juvenil , se ha podido comprobar que los
participantes estaban informados especificamente sobre la
ayuda de la IEJ prestada a través de la financiacion del FSE,
y también sobre la asignacion especifica de la IEJ?

¢ Se ha podido comprobar que cualquier documento relativo
a la operacion que se utilice para el publico o para los
participantes, inclusive certificados de asistencia o de otro
tipo, incluyen la mencién a la cofinanciacién por la IEJ.

¢ Se ha comprobado fisicamente que se ha respetado el
principio de igualdad de oportunidades y no
discriminacién ?

¢ Se ha podido comprobar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas establecidas en la documentacion
contractual para garantizar que la accesibilidad se ha
aplicado correctamente?

¢ Se ha podido comprobar que los productos y servicios
ofrecidos al publico garantizaban la accesibilidad y permitian
gue las personas con discapacidad se beneficiaran del
resultado del proyecto en igualdad de oportunidades con
otras personas?

PROGRESO FINACIERO DE LA OPERACION:

¢La documentacion probatoria presenta diferencias entre el
gasto realmente ejecutado y el gasto certificado?

Si se trata de beneficiarios FSE ¢ se ha comprobado
fisicamente que existe un sistema de contabilidad
separado o un cédigo contable adecuado?

PROGRESO FiSICO DE LA OPERACION:

¢ Existe un sistema de informacion en el que se actualice el
desarrollo de los proyectos/operaciones que permita valorar
Su progreso?

¢ Se realiza un control sobre la ejecucion (mediante
indicadores)?

¢se ha podido comprobar la correccion de los datos
comunicados?

¢ Se ha podido comprobar la correcta comprension del
indicador por parte del beneficiario y los valores
comunicados?

¢ Queda constancia documental de este control?

En caso de utilizacién de opciones de costes

simplificados se ha podido comprobar la existencia de Los
documentos de apoyo para justificar las cantidades
declaradas por el beneficiario?

En caso de financiacion a tipo fijo, se ha verificado que

no hay doble declaracién de la misma partida de gastos,

la tarifa fija se ha aplicado correctamente,

el importe cargado en base a la en base a la tarifa fija se ha
ajustado proporcionalmente en caso de haberse modificado
el valor de la categoria de costes a la que se aplicaba,
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gque se ha tenido en cuenta la externalizacién, si fuera el
caso.

En caso de haberse establecido un plan de accién,

¢se han puesto en practica las medidas correctoras que se
indicaron en el plan de accién?

¢ Se ha hecho un seguimiento de las mismas?

¢ Se ha comprobado fisicamente que la actuacion
cofinanciada es conforme con las operaciones aprobadas?

¢ Se ha justificado el cumplimiento de las condicionesy la
consecucion de los objetivos previstos?

(Memoria de actividades, informes de actividades realizadas
y resultados obtenidos)

¢ Se dispone de acta o informe debidamente suscrito sobre la
visita de comprobacion fisica realizada para constatar la
existencia de los bienes objeto de la ayuda, del suministro o
servicio, y que los mismos se correspondan con los
aprobados?

Indiquese el Departamento o Servicio que suscribe el acta o
informe, y su fecha.

¢ Se comprueba que la proyecto atiende a los especificado
respecto a la durabilidad de las operaciones en los términos
del articulo 71 del RDC?

Si se trata de un beneficiario FSE,

¢se ha podido comprobar que mantiene un sistema de
contabilidad separada o0 un cédigo contable adecuado para
todas las transacciones relativas a la operacion?

¢se han podido comprobar procedimientos adoptados
para evitar la doble financiacion , nacional o comunitaria,
con otros programas o con otros periodos de programacion?

Observaciones de interés detectadas durante la visita:
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