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1. Aplicacion de tramitacion de expedientes de Licitacion

Electronica: Entorno
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1.1 Entorno

La aplicacién de tramitacion de expedientes de Licitacion electrdnica consta de las siguientes secciones diferenciadas, importantes para el usuario que se
encarga de tramitar un expediente de Licitacion Electrénica:

o Explorar: Al seleccionar esta opcidn, el usuario accede a la gestion de los expedientes, permitiéndole consultar toda la informacién almacenada de
cada uno de ellos, desde su inicio hasta el final del proceso de tramitacidn.

o Tareas: Al seleccionar esta opcion, los usuarios acceden a la seccion desde la que pueden consultar y completar sus tareas pendientes, desde la
creacion de un nuevo expediente y su publicacidn hasta la formalizacién del contrato.

. "
pixelware Lo 0 [ evore & Toress Jpuscer B [sw e
| m | Informes | Opciones | Administrador de Pixelware (3)
Gobierno de Aragon . Expedientes de licitaciones £5)
Ficha con ibs axpadientas o@ conlratacion tramtados por &l Orpanismo, tanto &n curso como finallz ados
Mostrar arbol x
= ) o ] MMNe
= dizar| B Edit B4 Eminar | ) Nuevo! | & Informes ~ LR IR
Accesos directos
B Expedientes ‘ 3 ¥ Fechaalta N* Expediente Titulo del expediente Estado Tipo de contrato Tipo de
Q Reuniones | ! , procedimiento |
r r r 4 r 4
E sobre licitaciones > Fa~ 28012015 PAGAZE012015g/pruebasintegracion/01 | PAIGA/2601201S4/prustasintegrac s 1 | Public ado Setvicios Abierto i
ek Fe« 28012018 PAGAGB25011501 PAGANGER5011501 Formakzado Obras Ablerto -
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PNSPGAUGE/29011501: Mesa de ‘ L 29012015 PRIGAUGE29011501 PRIGANGE26011501 pbesshis Obras Restrngoo =
apertura del sobre A° Sobre de cliusulas | | = ! .
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condiciones 1ACnICas y economess | | |
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1.2 Explorar

En esta seccién el usuario puede consultar los expedientes que se tramitan en el sistema. Esto incluye la consulta de toda la informacién que se ha ido
afadiendo durante el proceso de tramitacion, asi como los documentos que en cada momento se hayan podido ir anexando al mismo.

| M | Informes. | Opciones | Administrador de Pixelware (3)

Gobierno de Aragén Expedientes de licitaciones

. L Ficha con ios expedientes de contratacién tramitados por el Grganismo, tanto en curso como finalizados.
— Mostrar arbol

BX Eliminar 1 Nueve| | E Infermes - i -‘i:' ﬁ
Accesos directos
Bl Expedientes B Fj | Fechaalta N° Expediente Titulo del expediente Estado Tipo de contrato Tipo de
procedimiento
Q Reuniones
r r r r r r
[ ] Eventos sobre licitaciones » - 28012015 PAIGA26012015/ig/pruebasintegracion/01 | PA/GA/2S01201Sig/pruebasintegrac ion/01 | Publicado Servicios Abierto -
TR AR i~ |200172015 PAIGALGBI230115/01 PAIGANGEI290115/01 Formalizado Obras Abierto =k
Reunion . Evaluacion de -
- /0112015 I J\ T LA I )y Tt Lf -
PNSPICALGER90115/01: Mesa de Ei- | zomireois PRIGANGB/290115/01 PRIGANGE/280115/01 S Obras Restringido =
apertura del scbre A: Sobre de clausulas Evaluacion de VerTiEinEET
administrativas B~ |zo0izms PNCP/GAKGE290115/01 PNCPIGANGEI/290115/01 e Obras publie gad El-
F?vesupgm.}sa’zgu 11501 Mesa de Fi- | 2m012015 PNSPIGAGE/2801 15101 PN | QIZZE |  omes |  Opciones | Administrador de Pixetware (3)
apertura del sobre BC: Saﬁre de - | o > ) Expedientes de contratacion N° Expediente Estado  Tipo de contrato [Tipo de procedimiento =
condiciones técnicas y economicas = SR CRAERAEE L DI A HA36dedT b W W Gestién de ia necesidad - Expedientes. ADIGALGB/290115/01 |Evaluacion |Obras Adjudicacion directa 9
Actusimente el tro for rte de fiujo de trabajo Ver Estadt
Limite ofertas i~ [20012015 PG AR GEI290115/01 PM egicién - & Actuaiments el registro forma parte ds un flyjo de trabajo Ver Estad

Lotes  Datos econdmicos  Preparacion licitacién  Licitacién  Adjudicacion

oA B W 3ded b W l:l Wl Informacién detallada
Oferta Editar ‘9 Solicitud
PA/GARZ6012015)g/pruebasintegracion/01 Nuevo Informacién de is solicitud del expediente
N de solicitud S00001804 Fecha alta 2901/2015
Nuevo desde este registro
Propagagién de campos ‘9 Expediente

Informacin el expedients
N° Expediente ADAZA/GB/290115/01 Estado Evaluacion Titulo del expediente AD/GAAGE/29011501

Sliminar
Imgrimir Ficha
NotificacionesTelematicas v @ Procedimiento

Informacién de iz clasiicacion del expediente, tipo de procedimiento v tipa de contrato

Registros asociados ~ . i
<o Tipo de procedimiento Adjudicacion directa Tipo de contrato Obras

Con doble “click” sobre uno de los expedientes O e comcomonoeis

Sistema de racionalizacién
Procesos Workflow b4

seleccionandolo y pulsando el botén “Visualizar” se accederia . B T Comurcine i devade s n Setemsde ez

Sistema de racionalizacion (S.R)  Expediente que define el SR

Historial v

al Contenido del mismo. ‘9 Entidades participantes y Responsables

Pagina atrés § §
nitacion del expediente

Entidades y Responsables que participan en

Tipo de administracién A Poder 4 én Piblica Organo de contratacion  Admi dor de Pixelware
Archivo Heramientas Vista U (= [H
L
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1.3 Tareas

En esta seccidn, el usuario puede:

= Dar de alta nuevos expedientes de Licitacién Electrdnica

Es decir, el usuario tramitador tiene la posibilidad de crear un nuevo expediente de contratacion y, automaticamente, iniciar el flujo de tramitacién

del mismo. A partir de ese momento, a los usuarios correspondientes les iran apareciendo las tareas asignadas.

= Realizar tareas de expedientes en curso

Como consecuencia del inicio de un nuevo procedimiento los usuarios tendran que llevar a cabo determinadas tareas, que son las que les irdn
apareciendo en esta seccion. En cada fase del proceso las tareas asignadas podran ser adquiridas por los usuarios y, una vez cumplidas, podran ser

avanzadas para proseguir con la tramitacion.

Fa
'l' [] | [ Explorar | § Tareas - Administracién | Buscar # Salir =
o=

| m | Auditorias | Estadisticas | Opciones | Administrador de Pixelware
Tareas pendientes @ Evaluacidon de propuestas
' Faze de aperfura y evaluacion de laz propuestaz de loz licitadores
& Boradores {3
& Boradores de subasta i@ Busqueda >~ Avanzada -
..ﬁ Evaluacion de prepuestas € P - o
] Aperturas Yy evaluacion: 3 Apesnturs de Sobres y evaluacién de propusstas @
Accesos directos
Reasignacion de tareas ‘:,. o Descripcion Fecha alta del | N° Expedients Titulo del expedients Estada Tipo de Tipo de Activacion
. expedients contrato procedimiento
Iniciar
{J Crear una nueva licitac an Lorem fistrum sexuar hasta luego Lucas condemor ese que llega 253/01/2017
v Crear una nueva subasts PASMJGE/O30117/01 | 03/01/2017 PASJGE/O30117/01 Eii:v:;:;?-[:: caballo negroorl. Diodeno & gramenawer pupits t2 voy & | Evaluacion Servicios Abierto 0.01:07 =l
/  |PaEaiLFTi801/01 (1870172017 PAEA/LFTI1801/01 | Tacats Evaluscion Obras Abierto T =2~
PAUMA/ZTO41TI01 |27/04/2017 PAIIMA/ZTO417/01 |aas Evsluacién Obras Abierto ?;‘133323“ =
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1.4 Descripcion de una Tarea

Cuando un usuario tiene una tarea en su listado de tareas pendientes y la adquiere (consulta), se encontrara con varias secciones dentro de la pantalla:

Panel de acciones

Auditorias | Estadisticas | Opciones |
| oded b l:l #l Expediente  Lotes  Datos econdmicos  Preparacion licitacion
te y publicacion de la ficitacion Expediente
( Ocultar Informacion del expedients
Volver & la lista de tareas N° Expediente PA/GAITESTING/D40215/01
Opciones Titulo del expediente

Administrador de Pixelware (3)

Titulo del expediente PA/GATESTING/040215/01

= Guardar

4= Cancelar

(S D Objeto del contrato

[ Informacién del registro

|
Formulario de datos

Ayuda contextual "y
Datos basicos dal expedianta
ﬁ Niamero de expediente
58 /2000
ﬁ Titulo del expediente
# Tipo de procedimiento Procedimiento
# Tipo de contrato Infarmacion de la clasiicacion del expediente, tipo de procedimiento y tipo de contrato
Racionalizacion Tipo de procedimiento Tipo de contrato
ﬁ Sistema racionalizacion -
| Abierto hd | | Obras
Lotes
ﬁConfigurarlotes ) i A .
& Subasta electronica Sistema de racionalizacién
p—— Configuracion de un derivado de un Sistema de racionaliz acion
Licitacion
#f Configurar sobres Sistema de racionalizacion (S.R.)
ﬁConflgurar criterios No aplica v |

ﬁ Adjuntar pliego administrativo
ﬁ Adjuntar pliego técnico
ﬁ Fecha limite presentacion de ofertas

Ayuda contextual
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= Panel de acciones. En este panel el usuario, en funcién de la configuracion definida, podria llevar a cabo las siguientes acciones con el expediente:

- Avanzar (puede aparecer con otro nombre que refleje la situaciéon del expediente): La tarea ha sido completada y al pulsar esta opcion, el
expediente sigue su curso dentro del proceso llegando a la siguiente tarea.

- Guardar: El usuario ha estado trabajando con este expediente en esta tarea, pero no ha finalizado y decide almacenar la informacién obtenida
para continuar mas adelante, para una revision posterior, etc. En este caso, pulsara esta opcidn y volverd a su tramitacién posteriormente.

- Cancelar: El usuario ha estado trabajando con este expediente, pero ha decidido descartar los cambios llevados a cabo en el expediente.

- Rechazar: El usuario no esta de acuerdo con algun aspecto del expediente y decide devolverlo a una tarea anterior (o donde por configuracion
se haya decidido). En este caso, seleccionara esta opcion.

=  Ayuda contextual

Las tareas tienen en el “frame” de la izquierda un guidn personalizado para cada tarea que le debe servir de ayuda al usuario para ir
cumplimentando la informacidn necesaria del formulario del expediente.

=  Formulario de datos

El formulario de datos es el area donde aparece toda la informacidn del expediente. Esta dividida en varias solapas que, al seleccionarlas, muestran
los contenidos relacionados con el titulo.

PIXELWARE - Guia Rapida Tramitadores V1701 9
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2. Alta de un expediente y publicacion en el Portal de

Licitacion Electronica: Tarea “Alta y publicacion”
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2.1 Crear un nuevo expediente de Licitacion Electrdonica

El procedimiento general es el mismo para cualquier tipo de expediente aunque, légicamente, cada uno tendra posteriormente sus particularidades
(invitaciones a empresas, configuracion de los sobres segun el tipo de expediente, etc.)

Tras acceder a la aplicacion, se selecciona la pestaiia “Tareas”

B ici i -
III“IWHI‘B H%A% [1 | =] Explorar &% Tareas |Buscar 34 Salir
| m | Auditorias | Estadisticas Opciones Administrador de Pixeha
Tareas pendientes ® i Mensaje
@ seleccione un procese para realizar la accion

Tareas pendientes 2y Q‘ Mensaje
) Seleccione un proceso para realizar la accion

&% Reunicnes €D

Y, a continuacién, se pulsa sobre la . y
ﬁ Celebracion de Subasta &

opcién “Crear una nueva licitacion”

(ver imagen). Favoritos

Esta accidn comenzara el proceso de =] Eventos de contratacion

tramitacién, cuya tarea inicial “Alta y  Iniciar

publicacion” permitird rellenar y )
. . ., W Crear una nueva licitacion
revisar toda la informacion del

expediente. antes de publicarlo
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2.2

Datos Basicos del expediente

El usuario deberd rellenar los campos bdsicos del expediente que se indican en la ayuda contextual, y segun se vaya completando el formulario se iran

marcando los progresos en este panel.
Los campos obligatorios se mostraran en un tono amarillo, tono que desaparecerd cuando se complete la informacion.

@®

S

L inicio I
W A 1TdeT b ow [ ] W

Alta vy publicacion

Alta del expediente y publicacion de fa
licitacicn

Auditorias

Infermacién { Ocuttar
b

Volver a ia iizfa de fareas
Dpciones
= Guardar
% Cancelar
Exploracion
"] Informacion del registro
Yyuda contextual
Datos bisicos del expedients
& Namero de expediente
& Titulo del expedients
W Tipo de procedimientos
| Tipo de contrato
| Crear expediente

Racionalizacion

|| Sistemna racionalizacién

Estadisticas | Opcicnes

Expediente

Expediente

informacicn del expedients
Crear expediente
v P

N® Expediente

-

7] Explorar

.ﬁ Tareas

- Administracién | Buscar

PA/PRUEBAMZ205

Titulo del expediente

Pruebas Veiasa 12/05

Procedimiento

informacion de [a clazificacion del expediente, tipo de procedimiento y fipo de contrato

Tipo de procedimiento

Abierto r

Tipo de contrato

| v

Tipo de tramitacion
v

\9 Sistema de racionalizacion
(&

onfiguracion de un denvadeo de un Sisfema de racionalizacidn

Sisterma de racionalizacion | 5.R.)

\9 Propiedades
e

ropiedades del expediente

Seccion | Titulo Descripcion | Valor | ]

Armonizado [ SARA)
v
Subtipo contrato
v
Tipo de gasto
v

Recurso especial
v

Tipo de tramitacion del gasto
v

PIXELWARE - Guia Rapida Tramitadores V1701

Prohibida su reproduccién total o parcial. Todos los derechos reservados propiedad de Pixelware, S.A.

12



pixelware

Una vez rellenos los datos iniciales, se pulsa el boton “Crear expediente” y, automaticamente, se reconfigurara el expediente para desplegar la informacion
necesaria en funcion del tipo de procedimiento (Abierto, Negociado sin publicidad, Adjudicacién directa, etc.) y del tipo de contrato indicados en los datos
iniciales (Obras, suministros, etc.)

Una vez rellenos los datos iniciales, la ayuda contextual se amplia con el resto de la informacién que el usuario tramitador debe completar para poder dar de
alta el expediente. Esta nueva informacion estara estructurada en varias pestafias por las que se puede navegar (Expediente, Lotes, Datos econdmicos,
Preparacion Licitacidn, Licitacién)

PIXELWARE - Guia Rapida Tramitadores V1701 13
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W 17de1? b w [ |

Alta y publicacion

Alta del expedisnte y publicacidn de [3

I -

u Informacion ( Ocultar

Expediente  Lotes  Datos econdmicos  Preparacion lictacion — Licitacion

Expediente

Informacian del expediente

N® Expediente

Motificaciones

! Volver 3 I3 fizta de fareas

[PA/PRUEBA/1205

Opciones
# Guardar

“ Cancelar

.
" | Informacion del registro

Yyuda contextual

Dates basicos del expediente
¥ Nimero de expedients

& Titulo del expedients
¥ Tipo de procedimiento
& Tipo de contrato

Titulo del expediente

Pruebas Veiasa 12/05

20 1 500

Procedimiento

Informacicn de la clazificacidn del expediente, tipo de procedimiento y tipo de confrato

Tipo de procedimiento Armonizado [SARA)

Recurso especial

| Abierto hd v]

Tipo de contrato Subtipo contrato

L_v]

| Servicios v | v
Racionalizacién Tipo de tramitacion Tipo de gasto Tipo de tramitacion del gasto
¥ Sistema racionalizacian | v | v v
Lotes
|| Configurar lotes Sistema de racionalizacién
|| Subasta electronica Caonfiguracidn de un dervadso de un Sisfema de racionalizacidn
Ligitacicn Sistema de racionalizacién (S.R.)
| Configurar criterios |N0 aplica v |
. Adjuntar pliego administrativo
| Adjuntar pliego téecnico Frnpiedades
[ Fechas limite Fropiedades del expediente
Seccion | Titulo Descripcion
Informacion | ESTO1. Tipo de contrato @ Contrato reservado
Eje estratégico
Contrate para entidades adheridas
Pulsando en los distintos “checks” de la ayuda contextual, la aplicacién lleva a la zona del formulario de datos en la que se debe insertar cada dato.
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2.3 Lotes

W aded bW bl i A . C e
l:l Expediente Lotes Datos economicos  Preparacion licitacion Licitacion Un expedlente de IICItaCIOn S|empre debe tener a| menos un Iote,
Revision y publicacion . - i B
Revisibn de la transferencia de datos desde &l @ Lotes para crearlo se debe ir a la pestafia correspondiente o a través de la
Gesto.r_de_ Expedientes para poder tramitar &l Lotes en los gue se divide el expediente. Todo expediente debe tener al menos un lote up . ”
[eReieais ° : o : ayuda contextual y pulsar “Anadir lote”.
v (TR ( ERAE ld-/l Afiadir lote @ Modificar (:) Eliminar @ Visualizar
Volver a la fista de tareas
Opciones Numero | Titulo | Presupuesto base de licitacion con IVA | Cadigo CPV
| Guardar
| m | Auditorias | Estadisticas | Opciones
Lotes ) Nuevo lote
. %% Creacin de un nuevo bote relacionado con el expediente de licitscion
Al pulsar el botén se desplegaré un panel con el formulario para crear o Casiees deltote -
p pieg p p | Namero de lote @ Cancelar
un Lote. Dicho panel tendrd en la parte superior izquierda su propia 4 Titulo del lote
. P . ’ . .2 [ Cédigo CPV i
ayuda contextual, que informara al usuario cual es la informacién - - Datos generales ~ Datos econdmicos del lote
|_| Subasta Electrénica
minima necesaria para poder crear el lote. "] Duracié ista .
parap Ll 4D Informacion del Lote

"G::;m';ﬁnmmbhmmndam&m
Datos g Dstos scondmicos  Compasioin | D : Siguiendo estas instrucciones se completara el formulario. Cuando todo esté validado el usuario debera
" i pulsar el bot6n “Crear” que se encuentra situado sobre el formulario. Esta accidn creara el lote y
o= T venss 7205 ocultara el panel, actualizando la informacién del expediente, por ejemplo, aplicando el célculo de los
Estado .
— | importes totales.

Clasificacion

informacion de dasificacion
Tipo contrato | Servicios v
Cadigo CPV [~] Seleccionar

[
Clasificacién del contratista =) Scicooonar
[

9 Subasta Electronica

Configuracibn de Iz adjudicacién mediante Subasta Electrbnica
& Subasta electronica?
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2.3.1 Suministros

als

Nuevo lote
Creacion g2 un NUevs inte relscionads con el expediente de ICHICIon

Datos generales  Datos econd

Suministros
Lista de suminisiros ael ko2

Suministros |

Lista de suminisros del ko |

Codigo articulo | Nombre artier

Para poder configurar iz

Nuevo suministro

(X) Cancelar |(##) Crear

Codigo articulo

urniniziro al lofe

Nombre articulo

[o01

" Lamparas de quirofano

Descripeion articulo

e
Ea’r:tjidad Unidad Precio maximo unitario Importe
10000]  [un | s0.000000] | 830]
Tipo impositivo Importe del VA Importe total con IVA
[ 21] 186.000000] | 1076,900000]

Cuando el expediente es de suministros y
se quiera desglosar el precio por cada uno
de los articulos que lo componen habra
gue “articularlo”, separando cada uno de
los componentes para que asi el licitador
indique el precio por unidad.

Nuevo lote

Greacion de un nuevo lote relacionado con el expediente de licitacion

als

Cancelar Crear

Datos generales

Datos econdmicos del lote

e Suministros

Lizta de suminiztros del lote

@ Visualizar (4 Afiadir suminisiro @ Modificar @ Eliminar

Composicidn

Subasta

Documentacion

Cadigo articulo | Nombre articulo Cantidad Unidad Precio maximo unitario Importe Tipo impositivo Importe del IVA Importe total con IVA
oo Lamparas de quiréfano 10,000 | UM 89000000 &90,000000 2 186900000 1076200000
002 Sillag para guiréfanc 183,000 UM 105,000000| 19215,000000 2 4035,150000 23250,150000
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2.4 Sobresy Criterios

A continuacién, tendremos que configurar los detalles de la licitacidn.

Esta informacidon se encuentra en la pestafia del expediente “Preparacion de la licitacion”.
Lo primero sera el seleccionar los criterios de admision y de adjudicacién que se aplicaran para adjudicar cada uno de los lotes.

Los sobres vienen configurados por defecto segun tipo de procedimiento y tipo de contrato que se haya seleccionado cuando hemos creado el expediente

Configuracion de los criterios

\E'_.- Cerrar
Fecha alta del expediente N® Expediente Titulo del expediente Estado Tipo de contrato Tipo de procedimiento
120052017 PAPRUEBAM 205 Pruebas Veiasa 12/05 Fase previa Servicios Abierto

Sobre A Sobre B Sobre C £} Cambiar disposicion

Sobre de documentacidén administrativa A Los siguientes

Sobre A criterios no estan
» Afiada, o seleccione de la tabla maestra, los todavia configurados:

criterios que desea solicitar en la seccion. )
« Mo tiene configurado

o Afiadir || (& Crear | " Editar [y Eliminar LR S
seccion Sobre A

« Mo tiene configurado
ningiin criterio para la
seccion Sobre B.

s No tiene configurado
ningiin criterio para la
seccion Sobre C.

Lote Titulo Evaluacion Obligatorio Puntuacion maxima

Mo se ha definido ningln criterio.
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Pulsando el botdon “Cambiar disposicion” es posible modificar la configuracion de los sobres:

Fecha alta del expediente N® Expediente Titulo del expediente Estado Tipo de contrato

120052017 PAPRUEBAM 205 Pruebas Veiasa 12/05 Fase previa Servicios

ﬂ Seleccione del desplegable el tipe de disposicion de secciones que desea asignar al expediente.

Seleccione disposicion |

3 zobres (A, B, C) Abierto v Acuerdo marco
2 sobres(A vy BC) Negociado 3P
2 sobres (B-Técnico y C-Econdmico) Derivado & M.
2 sobres (A y BC) NegociadoCP
1 sobre (ABC) Sistema dinamico
1 sobre (C-Objetivo) Derivado S.0.C.
3 sobres (A, B, C) Restringido
2 sobres (A, BC) Abierto v Acuerdo marco
Oferta
Catalogo
Procedimiente abierto de servicios

Tipo de procedimiento

Abierte
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Pulsando el botén “Configuracion de los criterios” accederemos al panel de gestion.

Este panel estd dividido en las siguientes secciones:

= Sobres — En la parte superior izquierda veremos

0 Configuracién de los criterios

Configanacion kos criterios

una pestafia por cada uno de los sobres de la

.. ., . . . *) ce
licitacién. Los criterios seleccionados se & Gerar

estableceran para el sobre que se encuentre Fecha alta del expedient N° Expediente Titulo del expediente Estado Tipo de contrato Tipo de: procedimiento

aCtiVO en ese momento. 121052017 PAPRUEBAM205 Pruebas Veiasa 12/05 Fase previa Senvicios Abierto

Sobre B Sobre C m Lote 2 £ Cambiar disposicion

Sobre de documentacion administrativa Pruebas Veiasa 12/05

= Lotes— En el centro veremos una pestafa por
cada uno de los lotes del expediente. Los criterios
seleccionados se estableceran para el lote que se
encuentre activo en ese momento (Es posible

A\ Los siguientes
Sobre A crtenos no estan
« Afiada, o seleccione de la tabla maestra, los todavia configurados:

criterios que desea solicitar en la seccion. .
= Mo tiene configurado

=+ Afiadir || (& Crear | #" Editar | [ Eliminar ningiin criterio para ‘_a,l

lote 1 y para la seccion

Sobre A.

Mo tiene configurade

ningtin criterio para el

lote 1 y para la seccitn

Sobre B.

= Mo tiene configurado
ningun criterio para el
lote 1 y para la seccion
Sobre C.

= Mo tiene configurado
ningun crilerie para el

crear criterios para varios los lotes a la vez, se
explicara como mas adelante).

Evaluacion Obligatorio Puntuacion maxima

Lote ‘ Titulo

Mo se ha definide ningln criteric.

= Validaciones — En la parte superior derecha,
tendremos un panel informativo que nos indicara
las tareas que tenemos pendientes para terminar
con la gestién de los criterios.

=  (Criterios — Finalmente, en la parte inferior dispondremos de una tabla donde afiadir los criterios a aplicar. Esta tabla tiene tres botones:
o Afadir — Abrird el didlogo para seleccionar criterios.

o Editar — Abrira el didlogo para editar las propiedades del criterio seleccionado.
o Eliminar — Eliminara el criterio seleccionado.
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El didlogo para seleccionar criterios permitira marcar multiples criterios y asignarselos a:
Condiciones maestras

= Ellote activo Opciones de guardado:

® Afiadir condiciones en el lote actual

* Varios lotes seleccionados a partir de un rango - Aplicar condicienes en el rango de lotes desde hasta
' Afiadir condiciones en todos los lotes

= Atodos los lotes a la vez Condiciones maestras | Titulo Descripcién Obligatorio
r r r
| Titulo ~ . . _
[] |AA GARANTIA GARANTIA PROVISIONAL CONFORME AL MODELO ANEXO I DEL | Si
Condiciones maestras = | PROVISIONAL PLIEGO-TIPO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES.
r [] |AB.DECLARACION | DECLARACION DE NO ESTAR INCURSO EN CAUSAS DE si
- : — |NOINCURSO EN | PROHIBICION PARA CONTRATAR, DE ESTAR AL CORRIENTE DE
" Trite @ |01 PLANPROGRAMA DE FORMACION CAUSAS DE LAS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS ¥ CON LA SEGURIDAD SOCIAL ¥
| L = PROHIBICION DE INCOMPATIBILIDAD, CONFORME AL MODELO ANEXO IIl DEL
[] |02 PLAN/PROGRAMA DE TRABAJO PARA PLIEGO-TIPO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES.
r -~ CONTRATAR
14, PLAZO DE ENTREGA (D |03 ANALISIS DEL PROYECTO [ |AC. DATOSDEL |DATOS DEL LICITADOR, CONFORME AL MODELO ANEXO IVDEL | Si
N — |UCITADOR PLIEGO-TIPQ DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES.
[] |04 PLAN/PROGRAMA DE MANTENIMIENTO, - - -
] |16. PRECID Prec — | CONMSERVACION YO SERVICIO POSTVENTA ] [AD. ; DECLARACION DE VIGENCIA DE DATOS REGISTRALES Si
= . — | DECLARACION DE | CONFORME AL MODELO ANEXO V DEL PLIEGO-TIPO DE
— 17 REDUCCION INDICE RESION DE ] |os. AMALISIS DE RIESGOS Y MEDIDAS DE WIGENCIA DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES.
U | erecios ’ ~ | SEGURIDAD DATOS
RFEEZIETRAI F=
| |12. DESCUENTO SOBRE [] |06 PLANIFICACION DE LA INSTALACION YIO
| FACTURACION (%) EQUIPAMIENTO Aceptar || Cancelar
[[] |20.PLAZO DE GARANTIA [] |07 OFERTA TECHNICA
[ |08 CALIDAD si
[ |08 PROCESO/PROGRAMA DE GESTION si
[ |10. ANALISIS DE LOS PROCESOS si <
Aceptar ‘ | Cancelar
Aceptar | | Cancelar
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Prohibida su reproduccion total o parcial. Todos los derechos reservados propiedad de Pixelware, S.A.



pixelware

El didlogo para editar un criterio, ademds de poder modificar el titulo, la descripcion y la obligatoriedad del criterio, permitira configurar las siguientes
propiedades:

= Criterios de admisién
o Puntuacién (utilizada para la seleccién de invitados en procedimientos negociados con publicidad)
o Obligatoriedad o no del criterio
o Elementos de presentacién (que debe adjuntar el licitador en ese criterio: documentos, texto, etc.)

Edicion del criterio

General Elementos
Titulo Obligatorio
BB. Acreditacion del cumplimiento de gestidn m .
Negociable
Privado

Descripcion Edicion del criterio

Acreditacion del cumplimiento de las normas de gestion medioambien
General Elementos

e presentacion

Puntuacicn + Afiadi
Maxima 000
Adjuntar documentos m
Minima 200
Ponderacion 100

v Cemar

i
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= (Criterios de adjudicacién — subjetivos
Puntuacién maxima

o Puntuacién minima (opcional) — Umbral de exclusién de licitadores
o Ponderacion
o Elementos de presentacién
Edicion de la condicion
Titula Obligatorio ¥ O
21. Precio
O
Descripcion ..
o . licitadores
erta economica
O
O
2
Puntuacién Valor o
Maxima 0.00 Maximo 0.00 O
Minima 0.00 Minimo 0.00 o
= . matematicas)
Ponderacién 1.00 Unidad Euros .

Modificar formula de célculo de puntuacion
Modificar férmula de identificacién de baja temeraria

m Cerrar

= Criterios de adjudicacion — objetivos

Puntuacién mdaxima
Puntuacién minima (opcional) — Umbral de exclusién de

Ponderacién

Valor maximo

Valor minimo

Unidad del criterio

Formula de ponderacion (permitira abrir un editor de formulas
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2.5 Pliegos

. . . . . Pliegos
Tras validar los criterios lo siguiente serd adjuntar los pliegos.

Fliegos de la licitacion

Pulsando el botén “Anadir documento”, se abrirda un panel para afiadir

nuevos documentos de publicacién. @ Afiadir documento @ Modificar @ Eliminar @ Visualizar
[ |Tipo Fecha Nombre del documento
El panel dispondra de su propia ayuda contextual, e informara al usuario de
P P . p P 4 [ ~ | Pliego administrativa 20M11/2014 | Pliego Administrativo
que debe seleccionar el tipo de documento, darle un nombre con el que se
publicara en el portal, y adjuntar el documento electrénico que posea en su | |~ Pliego tecnico 20/11/2014 | Pliego tecnico
maquina. [ - | Documento adicional a publicar | 20/11/2014 | Anexo adicional

Ayuda contextual "y ats Nuevo documento
(] Tipo de documento Adjuntar un nuevo documento al expediente
G "omhle
[ L] Debe adjuntar al menos un
documento

Documento  Registro
0 En lugar de adjuntar el documento puede

introducir la direccion al mismo
&) si dispone de un codigo CCSV del

documento, insértelo como codigo de

Clasificacion

Clasificacion del documento

Registro de Entrada (Pestafia registro)

@ Seleccionar tipo de documento

Seccion Tipo de documento
|Preparacif]n ||
Nombre del documento Version Estado Fecha

| | ’

Ruta al documento
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Herramientas
Para adjuntarlo debera pulsar el botdén “Adjuntar” situado en el panel de documentos que se
encuentra en la parte inferior del formulario.

Crear desde plantilla

Adjuntar documentos

I

Este botdn abrird un didlogo de seleccidn de documentos para

elegir el documento a anexar.
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2.6 Mesas

Finalmente, en funcidn de la configuracidn, puede o no ser obligatorio configurar al menos la reunién de la mesa administrativa. En cualquier caso, una vez
publicado el expediente se mostrara la tarea “Evaluacién de propuestas” para realizar dicha configuracion, y para realizarlo nos posicionaremos en la
pestafia “Licitacion” y desplegaremos la seccion “Mesas”.

Sobre la tabla se mostraran las siguientes opciones:

9 Mesas
= Configurar— Permitird, previa seleccién de una de Integrantes de las mesas de contratacién

las reuniones de la tabla, configurar y modificar los , = ,
L. , ., @ Configurar @ Celebrar tQJ Actualizar
distintos pardmetros de la reunion —

= Celebrar—Permitira, si se ha configurado Mo Titulo Fecha de celebracion | Hora | Estado
previamente en la elaboracion del expediente, Mesa de apertura | 2016/0023: Mesa de apertura del sobre A: Sobre de documentacion administrativa | 12/05/2016 11:15 | Pendiente
llevar a cabo la baremacidon de las ofertas Mesa de apertura | 2016/0023: Mesa de apertura del sobre B: Sobre de condiciones técnicas Pendiente
recibidas. Mesa de apertura | 2016/0023: Mesa de apertura del sobre C: Sobre de ofertas econémicas Pendiente

= Actualizar — Permitira “refrescar” la pantalla (en
caso de ser necesario, normalmente no se requiere)

La opcidn “Configurar” abrird el didlogo de configuracion, el cual nos permitird modificar entre otros las siguientes propiedades de la reunién:
= La Descripcion
= Lafechay hora de celebraciéon
= El presidente
=  Elsecretario
=  Losvocales

= Las exenciones permitidas para formar el quérum de celebracién
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onfgurar reunon
,/ Configuracion de una reunion de una Meza de Contratacion

I@ Cancelar @ Guardar

Reunion Asistentes Motas Documentes Comunicacicnes

Reunidn
Informacion =zobre la reunion
Tipo Titulo
Mesa de apertura PASINTESTING/141116: Mesa de apertura del sobre A: Sobre de documentacion admir
Descripcion
PASUMESTING140716
Configurar reunion
Configuracion de una reunion de una Mesa de Contratacion
207 100 B '\Ex' Cancelar I\f’) Guardar
Fecha de celebracion Hora
|—|‘11;‘11s‘2016 |—|‘11:UU Reunion = Asistentes Motas Documentos  Comunicaciones
Localizacién Asistentes

Lugar donde ze celebrara la reunion . . .
g Aszizfentes de fa reunion

F Afadir emplazamiento @ Modificar % @ Visualizar l\_-!-/I Afadir asistente @ Modificar @ Eliminar
| Nombre | Direccidn | Poblacidn | | | Rol | Mombre | En calidad de |Asistencia |
Qudérum de la reunién

@ Visualizar @ Afadir quarum por rol @ Modificar @ Eliminar

| Rol |ﬂu6mm minimo |
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2.7 Publicaciéon

Completados los pasos anteriores con todos los datos necesario rellenos, se habilita la opcidon “Publicar” y ya podremos publicar el expediente y comenzar

con la licitacion electronica.

W o 1de2 b W Fl

Alta y publicacion
Alta gel expediente y publicacion de iz licitacion

‘u Informacisn H { Ocultar ‘

¥/ Voiver a ia lista de tareas
Opciones
»# Publicar

= Guardar

4 Cancelar
Exploracion
[ Informacion del registro

Ayuda contextual P

Datos basicos del expediente
ﬁ Namero de expediente
‘ﬁ Titulo del expediente
‘ﬁ Tipo de procedimiento
‘ﬁ Tipo de contrato

Expediente  Lotes  Datos econdmicos  Preparacion licitacion  Licitacion

Expediente

Informacion del expediente

N° Expediente PAJGATESTING/050215/1

Estado

Fase previa

Titulo del expediente

Titulo del expediente PA/GA/TESTING/050215/01

45 1 500
Objeto del contrato

Objeto del contrato del expediente PA/GATESTING/050215/01

Racionalizacion
‘ﬁ Sisterna racionalizacion

Lotes
‘ﬁ Configurar lotes
‘ﬁ Subasta electronica

Licitacion
‘ﬁ Configurar sobres
‘ﬁ Configurar criterios
‘ﬁ Adjuntar pliego administrativo
% Adjuntar pliego técnico
ﬁ) Fecha limite presentacion de ofertas

58 1 2000

Procedimiento

Informacion de la clasificacion del expediente, tipo de procedimiento y tipo de contrato
Tipo de procedimiento
| Abierto v | | Obras v

Tipo de contrato

Sistema de racionalizacion

Configuracion de un derivado de un Sistema de racionalizacion

Sistema de racionalizacion (5.R.)

| No aplica v |
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3. Apertura de Sobres: Tareas “Evaluacion de Propuestas”
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3.1 Apertura de sobres

*  Celebrar Mesa
/ Celebracion de una Mesa de Contrg

PA/SU/TESTING/01071
A

Reunion  Asistentes  MNotas  Doct

@ Propuestas

Propuestas de los licitadores pendiei

‘ |4 Apertura de pmpuestas‘

@ Evaluaciones

Evaluacién de los criterios de a licita

i iee e -

Fecha limite de presentacion: '01/07/2016 13:20"

= Abrir sobres

NOSTROMO S.L.

Licitador Modo de presentacion | Tipo | Fecha de presentacion
A81142358 Electranica Inicial | 01/07/2016 12:44 # validar Huella
M PIXELWARE SA.
A00000000 Electranica Inicial | 01/07/2016 12:47 & Validar Huella
ESMl EMPRESA SA.
B87026365 Electrénica Inicial | 01/07/2016 12:52 _

# Validar Huella

‘ ﬁr Baremar propuestas

@ Gestionar propuestas

A Gestionar subsanaciones

=
0 Solicitar aclaraciones

N
@ Revisidn de aclaraciones

Celebrar Mesa

i_ i PA/SU/TESTING/01(

Reunién Asistentes Notas

@ Propuestas

Propuestas de ios licitadores pej

4 Aperiura de propuestas

@ Evaluaciones

Evaluacién de los criterios de la

‘ ZI? Baremar propuestas

=)

~ -— Apertura del sobre
/ Celebracin de una Mesa de Cc 8585  Aperiura de fos sobres con las propuestas de Jos ficitadores

@) Cancelar w Guardar E @ Volver al expediente

@ PRESIDENTE

Quorum: 1

@ Administrador de Pixelware

Verificacion del quérum de constitucion de la Mesa

No se requiere identificacion

o' Desbloquear Cerrar

El boton “Apertura de propuestas” dara acceso al panel
para realizar la accidn de abrir los sobres.

Este panel solicitard las credenciales de los asistentes de
la reunidon (bien mediante certificado o mediante
contrasefia, segun se haya definido al dar de alta el
expediente), controlando el quérum minimo establecido.

La apertura abrira los sobres electrénicos proporcionados
por los proveedores, que hasta este momento estardn
cifrados e inaccesibles.

Tras la apertura, se mostrara un resumen de los sobres
abiertos.
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- Apertura del sobre
eS8 Aperuta de los sobres con las propuestas de los licitadores

Resultado apertura de mesa

6 Resultado de la apertura del sobre 'Sobre de clausulas administrativas’

Licitador = Razon Social Modo de presentacion Tipo Fecha de presentacion Estado de apertura Fecha de apertura

£81142358 | Pixelware, 5.4, | Fisica Inicial | 20/08/2013 02:00 Abierto 20/08/2013 12:42

V23608706 | Buenmar, S.A. | Fisica Inicial | 20/08/2013 02:30 Abierto 20/08/2013 12:43 En este resumen, para las presentaciones fisicas, se debera
32520187x | Regalo original S.L. | Fisica Inicial | 20/08/2013 05:20 Abierto 20/08/2013 12:42 seleccionar manualmente a qué lotes participa cada licitador.

0 Resumen de aperturas de este expediente

Licitador = Razdn Social Modo de presentacion Tipo Fecha de presentacion Sobre Fecha de apertura
AB1142358 | Pixelware, S.A. Fisica Inicial | 20/08/2013 02:00 Spbre de clausulas administrativas | 20/08/2013 12:42
V23608706 | Buenmar, 5.4, | Fisica Inicial | 20/08/2013 02:30 Sobre de cliusulas administrativas | 20/0 i | el s %]
33520187x | Regalo original 5.L. | Fisica Inicial | 20/08/2013 05:30 Sobre de clausulas administrativas | 20/0 ~ 02915944G
Jorge Garcia
@R ~
Resumen de participacion por lote Lote | Tittlo resenta oferta RS
o P P P m 1 Lote 1 - PNCPA/SITESTING/28122014/02 281202014 13:05
Licitador | Razdn social Modo de pi tacion  Lote 1 Acci 2 [Lote 2- PNCRA/SITESTING/Z9122014/02 || No SN B
. . = M {si | 2012/2014 1305
A21142358 | Pixelware, S.A. Fisica = 5
¢ @ Maodificar
O re
V23808706 | Buenmar, 54 |Fisica ¢ ) Mod | Fechadeapertun]
car 029159 umentacion administrativa | 28/12/2014 13.05
. — — — 481141 umentacion administrativa | 28/12/2014 13:05
323520187 |Regale original S.L. |Fisica ¢ @ Madificar - . A ——
o Re ‘ Guardar ‘ ‘ Cancelar ‘
02915944G | Jorge Garcia Fisica
‘ ‘ Medificar
481142358 | Pixetware, S A (Dpto. Calidad) | Fisica ' ' 6 .
odificar
SDO7STTC | José Antonio Corbelle Sanchez | Fisica . . ﬁ i
icar
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3.2 Baremacion

Una vez abiertos los sobres, se deberdn baremar las propuestas. Al abrir el panel de baremacidn, se mostrard por cada lote, los licitadores que han
presentado propuestas y los criterios establecidos para el sobre abierto.

Celebrar Mesa
/ Celehrackin de una Wess de Contralackin

PAISUITESTING/14071
A

Lote 1 Lote 2

Reunién  Asistentes  Motss  Doct  Titulo del expediente PA/SUTESTING140716

Pmpu estas Sobre A - Sobre de documentacion administrativa
P."G; Uesias ae los lolizaores ;E.’l-:.".
b4 Aperura de propuestas AB1142368 i A0000OODD | 4 509700274 |
— PIXELWARE EMPRESA Patricia
. . . 3.4 SA Rodriguez
valuaciones mpresas lic as uracion
Eval E licitador Config "

Evaluacion de ks crilerios ae la il

Estado de la propuesta En evaluacion En subsanacion Excluida
@ G
Evaluar Modificar todo ﬂ Modificar todo ﬂ Modificar todo ﬂ
@ A4, Cedtificacion ﬂ

entidad financiera /
seguro profesional

Admision Aceptado Mo aceptado

Evaluaciones Aceptado Subsanable No aceptado
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Si pulsamos sobre los botones redondos, abriremos un didlogo de baremacién:

= Si pulsamos un botdn sobre una celda se abrird un criterio concreto para un licitador concreto

= Si pulsamos un botdn sobre la cabecera de una columna se abrird la baremacién de todos los criterios para un licitador concreto

= Si pulsamos un botdén al comienzo de una fila se abrira la baremacién de un criterio concreto para todos los licitadores

El didlogo de baremacién mostrara:

=  Enla parte izquierda los elementos presentados por el
licitador para satisfacer un criterio.

o Sila presentacion ha sido electrénica los
documentos o la informacidn presentada
por el licitador se mostrard en esta parte.

o Sila presentacién ha sido fisica, no se
mostrara informacidn, pero se ofrecera la
posibilidad de adjuntar la documentacion
digitalizada de la propuesta.

=  Enla parte derecha se mostrara el area de decision
sobre el criterio, el usuario tramitador debera:

o Puntuarlo - Si es un criterio de puntuacién
subjetiva

Apertura del sobre
)
-

Aperiura de los s0bves con I35 propuesias de los liciadores

w Volver al expedients

AB1142358
=0 PIXELVARE S.A.

Presentacion: 187/2016 11.01 (Elzctrénica)

@ AA Certificacion entidad financiera / seguro profesional

@ Adjuntar documentos Evaluacion

B Ctro documento. pdf Aceptado T
Sin evaluar

No aceptado
Subsanable

o Tomar una decisidén — Si es un criterio de admisidn, las decisiones son:

= Aceptar
= No aceptar (implica exclusién)

= Subsanar (implica solicitar subsanacion)
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Baremacion de criterios

Baremacion de los criterios de las propuestas de los citadores

(\-_1) Volver

Para aquéllas empresas que hayan aceptado la recepciéon de notificaciones
electrdnicas, es posible remitirles desde la pagina de baremacion las

utilizando los botones superiores.

f:\!) Motific ar exclusiones

w Motificar subsanaciones

3.3 Gestionar propuestas

El botdn “Gestionar propuestas” permite cambiar el estado de un licitador para excluirle:

Celebrar Mesa

,/ Celebracion de una Mesa de Contratacion

Licitador

Puntuacion Estado

FPA/SUITESTING/141116: Mesa de a
b P

H37394715
Empresa Prueba 1

Reunion  Asistentes  Motss  Documentos  Comunicaci AB1142
ﬂ Pixehwa
v Propuestas
AD0000
Propuestas de fos lictadores pendienfes de aperfura ES Empres
| P4 Apertura de prupuesta.s|

‘9 Evaluaciones

Evaluzcion de los criten
| L( Baremar prupuesta.sl ) Gestionar prapuesta.s| Gestionar su

0,00 (0,00 + 0,00) | En evaluacion

i Ver motive

H37394715
Empresa Prueba 1

Lote 1 PASUTESTING/ 140716

Estado actual En evaluacion

Nuevo estado Excluida

Motivo

«" Cambiar estado Cerrar

correspondientes notificaciones de exclusién o de requerimiento de subsanacion,
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4. Subasta electrdnica: configuracion
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4.1 Celebraciones de Subastas

Si el expediente se ha configurado inicialmente para celebrar una subasta electrénica sobre alguno o sobre varios de sus lotes, el usuario tramitador recibira
la correspondiente tarea “Adjudicacion por Subasta”, donde puede configurar los datos necesarios para crear un expediente de simulacidon o configurar la
celebracidn de la subasta.

L ) = — |
@. Licitacion 3.1.1 L] .j Explorar ﬁ Tareas

B inicic B Auditorias | Estadisticas | Opcior

S . Expediente Datos economicos Preparacion licitacion Licitacion Documentos Motificaciones Subasta
Tareas pendientes [+ Adjudicacion por Subasta
: Procezo de ajudicacion mediante
‘ Formalizacion de contratos @ Celebraciones
R Bisqueda

&% Adjudicaciin de Lotes @ = Celebraciones de subasta electrdnica

& Adjudicacion por subasta & == . - = = = - =
_ q Gestion de la subasta: P o
& Acuerdo de la Mesa @ P [\‘l!-/] Afiadir celebracicn @ Modificar (=) Eliminar (E‘L/) Visualizar [g] Actualizar | ([® ) Monitor

& Bormadores @ Consultar

” Fecha de Hora de Fecha fin real Hora fin real Duracion inicial de la sube
Evaluacian d 4
& Eveluacin de propuestas @ 4 |7 Descripsion I ] | Estado | ;i inicio (Automatica) {Automatica) {minutos)
Favoritos
o . Simulaciones
f | Eventos de contratacion
PAFRMP/JGE/2405 Simulaciones de subastas electronicas
Iniciar - — - - -
PA/SWTESTING141 | | |( s ) : ; I O : ) e Y0 . - .
() Crear uns nusva fotssién L\‘-!-/J Crear expediente de simulacidn @ Configurar subasta (\) Eliminar (E-'L/) Visualizar l@l Actualizar
v Crear una nueva subasta Ne Expediente
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Al pulsar el botén “Afiadir celebracion”, se despliega la siguiente ventana, donde el tramitador puede confgurar los siguiente datos

Al Nueva celebracion
YN Afiadi una celebracion de Subasta Electronica

Canc elar Crear

Celebracion  Seguimiento

Celebracion

Informacion sobre la celebracion

Estado Duracion total de la subasta (minutos) Fecha de inicio Fecha fin real (Automatica)

o ] [

Configuracion

Parametros de configuracion de la celebracion

Tiempo de precierre (minutos) Prorroga (minutos)

E | E |

Limitar decremento en el precio Decremento minimo Decremento maximo

| v | 0.00| 0,00

La ventana para crear una celebracidn, muestra los criterios objetivos que se requeriran en cada puja, y solicita los siguientes datos de configuracion:

e Fechay hora de inicio — de la celebracion

e Duracion — duracién de la celebracién en minutos

e Tiempo de precierre — tiempo en minutos en los cuales si se realiza una puja antes de la finalizacién se prorroga su cierre
e Tiempo de prérroga — tiempo en minutos de prdérroga de una celebracidn si se recibe una puja en el tiempo de precierre
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5. Gestion de la adjudicacion
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5.1 Acuerdo de la mesa

Ya se haya realizado la mesa econdmica, la subasta o se haya determinado que el expediente queda desierto, llegaremos a la tarea “Acuerdo de la Mesa”.
En esta tarea la mesa de contratacion debe proponer adjudicatarios para cada uno de los lotes.

Tareas pendientes A ATTIm D oln i ) ) Al usuario le llegara una tarea a su bandeja de tareas.
Celebracion de la Mesa de contratacion tras la evaluacion de las propuestas
d§ Acuerdo de laMesa @ Al editarla veremos toda la informaciéon del expediente
Busqueda ' . . ., .
- -~ licitado, abriéndose automaticamente la ventana de
avoritos
) & Acuerdo de la Mesa: 1 Ceiebracidn del acuerdo de ia mesa proponer adjudicatarios.
+| Eventes de contratacion
» & Consuilta
Iniciar E t t trara tan da lot
o a | Descripeidn Fechaalta —— n esta ventana se mostrard una pestafia por cada lote, y en
b cada pestaiia el listado de licitadores que han presentado
r r ofertas con su puntuacién ya baremada.
_) PAIGATESTING/OS0215/01 | 0S02/2015 PAIGATESTING/DS0215/

En la Ultima columna de la tabla se mostrardn las posibles acciones, en el
caso de la propuesta de la mesa la accidn sera Proponer.

Licitador Puntuacion Estado Accion
La tarea se marcara como completada cuando tengamos al menos un o ,
o ] 95,00 (35,00 + 60,00) | Adjudicataria propuesta
licitador propuesto por cada Lote. Y tras avanzar la tarea el expediente

llegara a la correspondiente tarea de Adjudicacion.

AD0000000 76,00 (31,00 +4500) | En evaluacidn
=3 Empresa, S.A
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5.2 Adjudicacion

Una vez propuestos los adjudicatarios de cada lote en la tarea Acuerdo de la Mesa, llegaremos a la tarea de Adjudicar. Se mostrard una tarea de

Adjudicacién por cada lote del expediente.

Adjudicacion de Lotes
Procedimiento para adjudicar un lote & m?s de una empresa licitadora

&

Busqueda | Fe i)
@ Adjudicacién: 2 Adudicacidn del lote 3 una o varias empresas ®
@Consultar
a s Descripcion Identificador del lote | Namero Estado Titulo Presupuest: Acti
base de
licitacion sin VA
r r r r r r
Pl TESTINGIZ001201801 ) oononsas ! Evaluacion PARSTURITESTING 20012015001 300000,00 55°57° | 5+
iy VTESTINGI2001201501 ) opppnasss = Evaluacion EAASTURITESTING/20012015001 eooono,00| 3010 | -
Al editar cada una de estas tareas veremos toda la
Fechaalta N°Expediente  Titulo del expediente Estado informacidn del lote correspondiente del expediente
21/04/2016  2012/018/072/07  MATERIAL DE OFICINA PARA LA DIPUTACION FORAL DE BIZKAIA Evauac liCitado, abriéndose automaticamente la ventana de

adjudicar.

Licitador Puntuacion

Estado

Accion

En la Ultima columna de la tabla se mostraran las posibles

ADDDOODOD
Empresa, 5.A.

75,00 (15,00 + 60,00)

Adjudicataria propuesta

" Adjudicar X Desestimar

acciones: Adjudicar o Desestimar.

La tarea se marcara como completada cuando tengamos

ASBTEE6425
Nostromo Stylus, Lid.

0,00 (0,00 = 0,00)

Excluida

al menos un licitador adjudicado y se haya completado la
fecha de adjudicacion.
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5.3 Formalizacion del contrato

Tras avanzar la tarea de Adjudicacién, llegaremos a la Formalizacion del contrato.

Tareas pendientes iy Formalizacion de contratos

Frocedimiento para formalizar los contratos con ias empresas adjudicatarias a un Lote
&% Formalizacidn de contratos @

Blsqueda po
Favoritos

. @ Formalizacion: 1
<| Eventos de contratacion

@ Consuar
Iniciar —
c ficitacid 2‘.\ .7 | Descripcidn Nimero de expediente Estado
{J Crear una nueva licitacion
r r
|| |
P TNGIDE0215/01 - Lote: 1 - Empresa: PAIGATESTINGID: Pendiente de firma

Se puede elegir entre dos opciones:

= Sise establece que NO se permite la firma electrdnica se solicitaran los siguientes datos:

. W A dded b DPI:l ¢l Adjudicacion  Formalizacion =~ Seguimiento
o Fecha de firma del Formalizacion
Formalizacién
Contrato o (FEmEEET ( EamiEy \9 Informacién de la formalizacién del contrato
O Fecha de entl"ada en | Volver a Ia lista de tareas Fecha de firma del contrato Fecha entrada en vigor Fecha de vencimiento
. Opciones
vigor S [ ] L1 [ 1
o Opcionalmente, puede  Gancelar
Exploracion
anexar el documento del [ Informacian del registro \? Contrato

Documentos de la formalizacion del contrato

Ayuda contextual

o5

contrato firmado tras su

Preparacion del contrato

f\!-/] Afiadir documento @ Medificar L:) Eliminar @ Visualizar

d|g|ta|izaci(")n |_| Fechas del contrato
* Debe indicar si desea habilitar la firma . .
0 B Tipo de documento  Nombre del documento Version Estado
electranica del contrato
- Wi
Formalizacion del contrato 3 = | Contrato a firmar Contrato base a firmar por las partes 0|vigente

|_| Fecha de firma
0 Puede adjuntar el contrato firmado
digitalizado

&Permitir firma de forma electronica?

L]

ta opcion se habilitara la firma
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Si se establece que se permite la firma electrdnica se solicitara:

o Los intervinientes (firmantes) del contratante y el contratista

o Las fechas del contrato

o Que se adjunte el contrato para firmar

WA tdet b W[ b

Formalizacion

Informacién { Ocultar

| Volver a Ia lista de tareas
Opciones
7 Guardar
4= Cancelar
Exploracion
[ Informacian del registro
Ayuda contextual
Preparacion del contrato
|| Fechas del contrato
| Interviniente contratante
ﬁ Intervinientes contratista
| Adjuntar contrato a firmar {PDF)

2

Adjudicacion

Formalizacion

Formalizacion

Seguimiento

Informacion de la formalizacion del contrato

Fecha entrada en vigor

1]

Fecha de vencimiento 2Permitir firma de forma electronica?
[ ] v

0 Si activa esta oprion se habilitara la firma electronica del
contrato

@ Intervinientes del Contrato

Intervinientes

Representante Contratante
3 Seleccionar firmante
Responsable contratante

Caodigo usuario contratante NIF contratante Correo electrénico contratante

Debe seleccionar el usuario que realizara

la firma electronica del contrato

Representante Contratista

- . = e P P P - .
l\-!-/J Afeqgir representant @ Medificar @ Eliminar @ Visualitzar

Documento | Nombre

02915944G |Jorge Garcia Barderas

Subcontratista

B Cantratn

Correo electronico | ¢Es apoderado?

Si

Tras avanzar la tarea, se activara automaticamente en el Portal de Licitacidon la posibilidad a la empresa contratista de firmar el contrato.
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5.4 Firma del contrato

Esta opcién solamente se mostrara cuando en la Formalizacidn se haya permitido la firma electrénica del contrato.
En este caso, cuando el representante del licitador acceda a la Carpeta de licitador se le informara que tiene un contrato pendiente de firma.

Y al acceder a esta opcién se le mostrara una ventana con todos sus contratos como contratista establecidos con el Organismo como contratante.
La ventana mostrara los contratos agrupados en cuatro pestafias:

™ Convocatorias

e Pendientes de firma — Pendientes de firma por el licitador

Q Carpeta del

e Enesperade firma — Firmados por el licitador, pero pendientes de firma por el organismo licitador

e Vigentes — Firmados por ambas partes y vigentes

e Historicos — Contratos cuya vigencia ha caducado & Notificaciones @
En la pestafia de pendientes de firma deberemos encontrar nuestro contrato a firma y pulsaremos el botén Ver. & Comunicaciones
Esta accidn abrira la ventana con toda la informacion del contrato a firmar. ? Aclaraciones (2]

®; Preguntas
4, Subastas

Bi Contratos
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6. Resumen Flujo de un expediente de Licitacion

Electronica: Fases de la tramitacion
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Un expediente de tramitacidn pasa por distintas fases, en cada una de las cuales el usuario tramitador tiene que llevar a cabo determinadas tareas que le
irdn apareciendo en la pestaia de Tareas de la aplicacidn de tramitacidn de expedientes.
A continuacidn, se describen de un modo sencillo las tareas involucradas en la tramitacion de un expediente de Licitacién Electrénica.

Fase Previa

> Altay publicacion
Alta de los datos iniciales del expediente, tipo de procedimiento y sus Lotes, configuracion de los criterios de admisién y adjudicacién, preparacion
de los pliegos, etc.

Seleccion de los pardametros especificos de la licitacidn: disposicion de sobres, Mesas de apertura, etc.
Si el procedimiento requiere de invitacion inicial, se solicitara la inclusidn de los invitados y el envio de notificaciones electrdnicas.

Si el procedimiento dispone de fase de seleccidn, se indicard la fecha limite de remisién de solicitudes de participacion. Si no se dispone de esta fase,
se deberia indicar la fecha limite de recepcién de ofertas.

Licitacion

» Recepcion de ofertas
La tarea permite recibir las ofertas que se presenten electrénicamente, asi como dar de alta a los licitadores que presenten sus ofertas en papel.
También da visibilidad de las empresas que estan presentando sus ofertas electrénicamente.

» Planificacion de Mesas
Permite ver las reuniones de un expediente y planificar las siguientes celebraciones.
La tarea avanza automaticamente cuando ya no quedan mesas por planificar.
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o Mesa de apertura
Celebracidn de la mesa de apertura.

Apertura de los sobres de las ofertas de los licitadores.

Baremacién de las propuestas, tanto los criterios de admisidon como los criterios de adjudicacién, segun corresponda en cada mesa.

Gestion de las propuestas, exclusiones, etc.

o Revision de subsanaciones
Celebracion de la mesa de revision.

Envié de las notificaciones de subsanacién y gestion de la recepcién de las subsanaciones de los licitadores.

Decisidn sobre cada una de las subsanaciones, si se admite o se excluye al licitador.

o Revision de aclaraciones
Celebracion de la mesa de revision.

Envié de las notificaciones de peticién de aclaraciones y gestion de la recepcidn de las aclaraciones de los licitadores.

Decisidn sobre cada una de las aclaraciones, evaluacién de los criterios.

» Celebraciones de subastas
Tarea en la que se gestiona la celebracién de las distintas subastas, ya sean simuladas o reales.
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Adjudicacion

» Acuerdo de la mesa
Permite visualizar la clasificacion de las propuestas de los licitadores para todos los Lotes del expediente y seleccionar los adjudicatarios propuestos.

En el caso de poder realizar una adjudicacion multiple (Sistema de racionalizacidn) permitira seleccionar varios licitadores.

» Adjudicacién
Tras el acuerdo de la Mesa, esta tarea permite ver las decisiones adoptadas vy la clasificacion de los licitadores.

La adjudicacién ratifica y formaliza estas decisiones, bien permitiendo adjudicar el Lote a uno o varios adjudicatarios, o bien declarando desierto el
Lote, segun corresponda.

Formalizacion

» Formalizacion
Permite introducir la informacion de la formalizacion del contrato (incluyendo anexar el contrato firmado), o bien configurar los pardmetros para la
firma electrénica del contrato en el Portal.

» Firma del contratante
Tarea que se activa tras la firma electrdnica del contratista en el Portal.
Permite firma el contrato por el interviniente del contratante.
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Expedientes licitados por procedimiento Negociado sin publicidad y Negociado con publicidad

En estos casos, tras la fase de apertura de sobres y baremacidn, al usuario tramitador se le mostrardn adicionalmente las siguientes tareas, especificas de
estos tipos de procedimiento de licitacidn:

> Solicitud de Negociacion
Tarea en la que se indica si se va a realizar negociacién o no y, en caso afirmativo, permite planificar la mesa de revisién de las propuestas de
mejora.

> Recepcion de propuestas mejoradas
La tarea permite recibir las ofertas de mejora que se presenten electrénicamente. También da visibilidad de las empresas que estan presentando sus
ofertas electrénicamente.

> Revision de propuestas mejoradas
La tarea permite revisar las ofertas de mejora que se hayan presentado electronicamente.

Expedientes licitados por procedimiento Negociado con publicidad y Restringido

En estos casos, previamente a la presentacidn de ofertas, al usuario tramitador se le mostraran adicionalmente las siguientes tareas, especificas de estos
tipos de procedimiento de licitacion:

> Recepcion de candidaturas
Periodo de recepciéon de candidaturas por las empresas interesadas. En este plazo se puede dar de alta las candidaturas recibidas fisicamente, y se
tendra visibilidad de las candidaturas recibidas electrénicamente.

La tarea avanza automaticamente un dia después de la fecha estipulada como limite de recepcion de candidaturas.
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» Planificacion revisién de candidaturas
Tarea para informar el dia en que se celebrard la Mesa de apertura de las candidaturas de participacion.

» Solicitud de candidatos
Celebracién de la mesa de apertura con las solicitudes de participacion.

Apertura de los sobres con las candidaturas de los licitadores.

Baremacién de las propuestas con los criterios de admision.

> Seleccidn de invitados y publicacion
Una vez ha concluido la Mesa de apertura y evaluacion de candidatos, esta tarea permite visualizar la clasificacién de los licitadores, seleccionar los
candidatos y enviar las invitaciones para que presenten su oferta a la licitacion.
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