
Apéndice03: nre~untassobrelos procesos
“AUDIT TRAIL” (TRADUCCIÓN OFICIOSA)

Pregunta
Apéndice

General
1 a Porfavor,completarcuestionarioQl/PI: Datosgeneraleseinformación PI

b Porfavor,completarcuestionarioQ2/P2:Descripciónde lasorganizaciones,paracadaorganizaciónafectada 1>2
c ¿Existaun manual enel queserecojanlosprocesosy procedimientos? P3

Presentación(Submit)
2 a ¿Existeunprocedimientoparapresentarlaspropuestasy cómoseregistra? P3

b ¿Qué documentosseobtienendeesteprocedimiento? P4
c ¿Quiéneselresponsable(y autorizado)paraexpedirestosdocumentos? P4
d ¿Existeun registrodedatos,enquésistema? PS

e ¿Quiéneselresponsable(y autorizado)paraactualizarestabasededatos? PS

Selección(Select)
3 a ¿Existeunprocedimientodeadministracióndeentradasdepropuestas/solicitudesy cómoseregistra? P3

b ¿Existeunprocedimientodeseleccióndepropuestaslsolicitndesy cómoseregistra? P3
• e ¿Quédocumentosseobtienendeesteprocedimiento? P4

d ¿Quiénesresponsable(y autorizado)paraexpedirestosdocumentos? P4
e ¿1-layun registrodedatos,enquésistema? PS
f ¿Quiénesel responsable(y autorizado)paraactualizarestabasededatos? PS
g ¿Quéchequeossellevanacabocuandoseseleccionanlassolicitudesy quédocumentoso datosseutilizan? P4/P5

Aprobación/pago(Allow/disburse)
4 a ¿Existeunprocedimientoparaaprobacióny cómoscregistra? P3

b ¿Existeunprocedimientoparapagoy cómoseregistra? p3
c ¿Quédocumentosseobtienende estosprocedimientos? P4
d ¿Quiéneselresponsable(y autorizado)paraexpedirestosdocumentos? P4
e ¿Hayun registrodedatos,enquésistema? PS
f ¿Quiéneselresposable(y autorizado)paraactualizarestabasededatos? P5
g ¿Quécuentasseempleanparacompromisosy anticiposde los fondos,estánseparadas? P6

h ¿Quiénesel responsable(y autorizado)paralos pagos? P6
¿Existeunacorrelaciónentrelos pagosy el desarollodel proyectoy quédocumentoso datosseusan? P4/P5
¿Enquécondicionesseautorizanlos pagosy quédocumentoso datosseobtienendeestadecisión? P4/P5

Dirección/control(Manage/control)
5 a ¿Existeunprocedimientoparadireccióny control dedatosrelativosaprograma/proyectoy cómoseregistra? P3

b ¿Existeunprocedimientoparainformedecuentasseparadasy cómoseregistra? P3. c ¿Quéinformacióndedirección(documento)seobtienede estosprocedimientos? P4
d ¿Quiénesel responsable(y autorizado)paraexpedirestosdocumentos? P4
e ¿Hayun registrodeconsultade labasededatosy enquésistema? PS
f ¿Quiéneselresponsable(y autorizado)paraactualizacióndeconsultasdeestabasededatos? PS
g ¿Seusaun sistemaapropiadoparala gestióndeproyectosy pagos? P7
h ¿Haysistemasdecomprobacióndel contenido,funcionandoy conactualización? P7

Informe(Report)
6 aa ¿Existeun procedimientoparapresentacióndefacturas,informesy cuentasy cómoseregistra? P3

b ¿Quédocumentosseobtienendeesteprocedimiento? P4

e ¿Quiénesel responsable(y autorizado)paraexpedirestosdocumentos? P4
d ¿Hayun registrodedatos,enquésistema? PS
e ¿Quiéneselresponsable(y autorizado)paraactualizarestabasededatos? PS
f ¿Estánsujetoslosinformesachequeosinternao externamente,cómoy por quién? PS

Evaluación/cierre(Evaluate/conclude)
7 a ¿Existeunprocedimientoparaevaluacióndeinformesy cuentasy cómoseregistra? P3

b ¿Quédocumentosseobtienendeesteprocedimientoy cómoseidentifican? P4
c ¿Quiéneselresponsable(y autorizado)paraexpedirestosdocumentos? P4
d ¿Hayun registrodeconsultasdedatos,enquésistema? P5
e ¿Quiénesel responsable(y autorizado)paraactualizaro consultarestabasededatos? PS

f ¿Existe unmecanismoclaroparaaseguraisedelarealidaddeunprograma/proyectoy cómoseregistra? P4/P5
g ¿Enquécondicionesseaceptala declaraciónfinal y quédocumentoso datosseobtienendeestadecisión? P4/PS
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FEDER Apend¡ces
Ql y Pl: Datos generales e ¡nformación
Q2 y P2: Descripción de las organizaciones
Q3: Preguntas sobre los procesos
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“AUDIT TRAIL

”

TRADUCCIÓN OFICIOSA CUADROS

/1 iéndice >1 u PI: Datos ‘en eralese información

Datosgenerales
Fondo:
Pais:

Datos de análisis
Fecha de análisis:
Versióndel análisis:
Autor del análisis

OrgzíIi izacioíí es Nivel

Lista de organizacionesimplicadas(en el nivel proyecto;sólo cuandoel númeroes
limitado; en casocontrarioponer2 6 3 en la ilustración)

E ComisiónEuropea
N Autoridadnacionalo delegada
D GestiónDescentralizada(Dl, D2, etc., en casode variasorganizaciones)
P Ejecucióndel proyecto(Pl, P2,etc.,en casodevariosproyectos)
C Co-financiación(CI, C2, etc.,en casode variasorganizaciones)

Oíganizac¡ó¡i
Describir las organizacionesy su relación
(si esposiblepormediode un diagramade la organización)



ApéndiceQ2 ~‘ P2. Descr¡pcionde las organizaciones 1
Fondo
País
Fecha
Versión
Autor
Organ ¡zacíori

Agentes
Lista dedepartamentosimplicados responsabilidad abreviatura

2

Estructura
Describir la forma en que seestructurala organización
(si esposiblepor medio de un diagramade la or~anízación)

A éndice1<: Proce.wsy res ,onsabilidades

.

Fondo.
Pais:
Año

- Columnas.
Ml processes/ Todos los procesos.
level ¡ nivel
subniit¡ presentación
¡nanageincorning proposals1 administraciónentradasde propuestas
selcct ¡ selección
al)l)l’OVe ¡ aprobación
I)aYluellt ¡ pago
ínanageíneíit¡ gestión
coíitrol ¡ control
rejJort ¡ informe
evalnate ¡ evaluación

- Filas:
processdescription¡ descripcióndel proceso
execLítedby ¡ ejecutadopor
final resporisability1 responsabilidadfinal

2



ApéndiceP4. I)oc¡¿mnentos u responsabil¡dade.v

Fondo.
Pais:
Año•

— Colun~nas:
Ah ¡)VOCCSSCS ¡ Todos los procesos
level ¡ nivel
sííbínít ¡ presentación
niallage incoflhillg prol)Osals¡ administraciónentradasdepropuestas
select ¡ selección
approve¡ aprobación

paymeíít¡ pago
¡naííagemeíít¡ gestión
coíflrol / control
Fe¡)ort / informe
ex’aI¡¡atc¡ evaluación

- FWas:
docuíiieít ¡ documento
res1)ollsible¡ responsable
adressetlto ¡ diíigido a

ripé,i dice PS: J?1to.~ 1’ rcsj>o IlMlhilidadcs

Fondo:
Pais.
Año

- Columnas:
Ah processes¡ Todoslos procesos
level ¡ nivel
submrnt ¡ presentación
malíageiííconhing proposnís¡ administraciónentradasde propuestas
select ¡ selección
al)l)U0~’C ¡ aprobación
¡)ayllleIlL ¡ pago
maílageílwílt ¡ gestión
coíití’ol ¡ control
rel)Ort ¡ informe
evaluate¡ evaluación

- Filas:
(blta¡SyStelll ¡ sistemade datos
l-esl)oIlsihle¡ responsable



Apéiidice P6: FondoYc¡¿cii tus ~‘ resjonsahilidudes

Foíidu~
País:
Año

- Columnas.
AII processes¡ Todoslos procesos

level ¡ nivel

disbL¡rse¡ í~a~o
3CCOLIIIt for funds ¡ cuentade los lbndos
allowed foi’ paynieíit¡ autorizadoparael pago

í~IYí11elt order¡ ordende pago

docíímeíítsklatafor checking¡ documentos¡datosparacomprobación

ma¡íagemeíítandcoíítrol ¡ gestióny control
accotííit for fuíids ¡ cuentade los fondos
rispoíísiblebr maíiageme¡it/coíítrol¡ responsablede la gesiiónlcontrol
excecutiolíof J)ayrnent1 ejecucióndel pago
docímeííts¡datafor checkiííg¡ docunientos¡ciatosparacomprobación

A >éndiceP7: Ini’estigacion sobrelos sis(enms <le control

Fondo.
a s.

Año:

— Columnas:
I>rocesfor control systems ¡ procesoparasistemasdecontrol

control of projet ¡)l’ogress¡control del progresodel proyecto
systeífl ¡ sistema
sysíemaíídit ¡ auditoríadel sistema
registration ¡ registro

cotitrol of í»lYíliellt ~)l-ogress¡ control del progresodel pago
system/ sistema
systeínaíídit ¡ auditoríadel sistema
registra t mli ¡ registro

4



ApéndicePS:Auditorías y resultados

Fondo:
País:
A~ño:

- Columnas
Processes:¡eport aíid evaltíate ¡ Procesos:informey evaluación

¡woject expenditiíre ¡ proyectode gasto
audrnt¡auditoria
0ut1)tlt ¡ resultado

l)rOJeCtresults¡ resultadosdel proyecto
aíídit ¡auditoría
Otlt¡)tlt ¡ resultado

relatíoíi exl)ellditLl re/results¡ relación iasto¡resultados
aLldit ¡auditoría
OLltpLlt ¡ resultado

ína¡íagemeíítexpeuiditure¡ gestióndel gasto
aíídit ¡auditoría
out¡)LIt / resultado

L


