ciny

e,

Region de Murcia
Consejeria de Educacion,
Cultura y Universidades
Direccion General de Formacion
Profesional

-

MANUAL DE INSTRUCIONES
SOLICITUD DE GRADO MEDIO

ACCESO A LA PLATAFORMA

Plataforma para tramites online, acceder desde la direccion de Internet http://apliedu.murciaeduca.es/index.htm
Pulsar en el enlace “TRAMITES ONLINE” para acceder a las solicitudes.

= C M [ apliedu.murcigeduca.es/index.htm

¢ aplicaciones (] Importado de Inkernet.. &7 Redmine gy APLIEDU (Prucbas) gk APLIEDU (Real) [ OASReal  [) OAS Prushas g ADA PLUMIER Prusha.. gy ADA Plumier Prushas . ] Correo

- Consejeria de Educacion, Universidades y Empleo

RPLIEDU ming

Aplicacion para introduccion de

Aplicacién para validacién de doer

Aplicaciones de Ia Consejeria de Educacién, U
Awd. La Fama 15 - 30.006 - MURCTA - sopo
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Seleccionar la solicitud
GRADO MEDIO
Solicitud de admisién a ciclos formativos de GRADO MEDIO de FP - Curso 2015/2016.

oy
Region [5; | de Murcia

TRAMITES ON LINE

Consejeria de Educacidn, Cultura y
Universidades

Tramites on line abiertos

« Solicitud de admision a ciclos formativos de GRADO MEDIO de FP Curso 20152016 - Plaza del 010172020 a1 020172020, ~ @
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PANTALLA DE DATOS PERSONALES

PARTE 1 -- Identificacion (Todos los campos son obligatorios):

e Tipo de documento, seleccionar el tipo de documento de identificacion personal entre DNI, NIE o PASAPORTE.

e Documento, introducir el numero del documento de identificacion personal del solicitante

e Nombre, Primer Apellido y Segundo Apellido, del solicitante.

« Fecha de nacimiento, puede introducir la fecha a mano con el teclado (15/02/1995) o pinchar en el desplegable
del calendario y seleccionar la fecha que se corresponda con el nacimiento del solicitante.

e  Sexo, seleccionar el sexo del solicitante.

. Nacionalidad, seleccionar la nacionalidad del solicitante.

ey

——

TRAMITES ON LINE

Consejeria de Educacion, Cultura y
Unnersidades

150201 - 150201 - Admision Grado Medio

1. Datos Personales

L 7]
Identificacian
Tipo de documento (=) Documento (=)
(]} -
Mombre (=) Primer Apellido [*) Segundo Apellido
Fecha de nacimiento i+ Sexo ()
4 ddimmiaaasa MASCULING FEMENING

Nacionalidad [+

S{=FA el N d
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PARTE 2 -- Padre/Madre/Tutor, (Rellenar solo en caso de minoria de edad del solicitante)

« Tipo de documento, seleccionar el tipo de documento de identificacion personal entre DNI, NIE o PASAPORTE.
« Documento, introducir el nimero del documento de identificacién personal del padre, madre o tutor del solicitante.
e Nombre, Primer Apellido y Segundo Apellido, del padre, madre o tutor del solicitante.

Fadre/Madre/Tutor

@ Rellenar en caso de minotia de edad del solicitante

Tipo de documento Documento
DN ¥
Nombre Primer Apellido Sequndo Apellido
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PARTE 3 — Domicilio:

Tipo de Via, seleccionar el tipo de via (Campo obligatorio)

Nombre de la Via, escribir el nombre de la via (Campo obligatorio)
Numero, Bloque, Escalera, Piso y Puerta (Campos optativos)

C. Postal (Campo obligatorio)

Provincia, seleccione la provincia en el desplegable (Campo obligatorio)
Municipio, seleccione el municipio en el desplegable (Campo obligatorio)
Localidad, seleccione la localidad en el desplegable (Campo obligatorio)

Domicilo

Tipo de Via Nombre de la Via () Nimero Bloque Escalera Piso
CALLE v

C. Postal ) Provincia () Municipio () Localidad 1)

Puerta
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PARTE 4 — Comunicacion,

e« Teléfono, campo no obligatorio.
« Teléfono Movil, solamente sera obligatorio en el caso de marcar el check de SMS, campo no obligatorio.

e« Correo electrénico, campo obligatorio.

Autorizo a la Consejeria a que me informe de cualquier aspecto relacionado con este Tramite online a través del envio de:

[0 SMS, seleccione en el caso que desee recibir informacion relacionada con este proceso por este medio, es necesario
introducir un namero de teléfono movil en el apartado correspondiente.

O Correo electronico, seleccione en el caso que desee recibir informacion relacionada con este proceso por este medio,
es necesario introducir una direccién de correo electrénico en el apartado correspondiente. Recibird la solicitud de
inscripcion en su correo electrénico una vez finalizada.

Camunicacian

Teléfono Teléfono Mavil Correo electrénico (%)

Autorizo a la Consejeria a gue me informe de cualguier aspecto relacionado con este Tramite on line a través del envio de

SMs Correo electronico

<< Anterior | Siguiente >

Botdn Siguiente>>, pasar a la siguiente pantalla.
Boton <<Anterior, volver a la pantalla de TRAMITES ON LINE.
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PANTALLA DE SOLICITUD

PARTE 1 — SOLICITA, en este apartado es fijo, no se selecciona nada

SOLICITA

Ser admitido en uno de los ciclos formativos solicitados para el curso 201516, conforme a la Resolucion 8 de abril de 2015 de la
Direccion General de Formacion Profesional.

PARTE 2 — REQUISITO ACADEMICO, en este apartado seleccione en primer lugar la modalidad de acceso (General o
Mediante Prueba), seguidamente dentro de la modalidad elegida, seleccionar la titulaciébn académica o prueba de acceso que
aporta para su participacion en el proceso.

REQUISITO ACADEMICO

Marque una de las modalidades y requisite por el que participa en este proceso de admisién
MODALIDAD DE ACCESO GENERAL:

Graduado en Educacion Secundaria Cbhligataria.
Tecnico (Grado Media), Tecnico Auxiliar (FPI) o Madulo Prof. Exp. Mivel 2
Segundo Curso de BUP (Con un maximo de 2 asignaturas pendientes)

Ensefianzas de Artes Aplicadas v Oficios Artisticos, el tercer curso de comunes del plan de 19632 o el segundo de comunes
experimental.

Otros estudios equivalentes a efectos académicos con alguno de los anteriares.

Titulacion para el acceso a Grado Superior (Bachiller, Tec. Sup. , FRI ...
MODALIDAD DE ACCESO MEDIANTE PRUEBA:

Frueha de acceso a ciclos formativos de formacion profesional de agrado medio

Frueba de acceso a ciclos formativos de formacian profesional de grado superiar

Frueha de acceso a la universidad para mayores de 25 afios
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PARTE 3 — FP DISTANCIA, solamente seleccione en el caso de que pretenda solicitar ciclos formativos en régimen a DISTANCIA.
Seleccione la prioridad que sea acorde con su situacion:

12 Prioridad, necesita acreditar residencia en la Regién de Murcia y vida laboral minima de 2 afios a jornada completa
22 Prioridad, necesita acreditar residencia en la Region de Murcia

FP A DISTAMCLA

Marque la prioridad que disponga para la adjudicacion de plazas de F.P. a distancia:

12 Prioridad: Domicilio de residencia en la Regidn de Murcia v experiencia laboral equivalente de 2 afios a jormada completa.
2% Prioridad: Tener domicilio de residencia en un municipio de la Regidn de Murcia.

PARTE 4 — CUPOS DE RESERVA, solamente seleccione en el caso de que participe por alguno de los cupos de reserva
establecidos. Para la participacion por cualquiera de estos cupos es necesario disponer de la documentacién acreditativa tanto si
tiene reconocido un grado de minusvalia igual o superior al 33% como si tiene reconocido ser deportista de alto nivel o alto
rendimiento.

CUPOS DE RESERWA,

Marque si participa por el cupo de reserva:

Discapacidad reconocida con un grade de minusvalia igual o superior al 33%.
Deportista de alto nivel a alto rendimiento, reconocido por el drgano competente.
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PARTE 5 - AUTORIZACION para consulta de datos académicos obtenidos a partir del curso 2010/2011 en la Regién de
Murcia.

En este apartado autoriza a la Consejeria de Educacion, Cultura y Universidades para la consulta de:

« Datos académicos por haber obtenido el titulo de ESO o C. F. de Grado Medio, en un centro publico de la Regiéon de Murcia a
partir del curso 2010/2011.

« La calificacién de la ultima prueba de acceso superada de Grado Medio, en un centro publico de la Regidén de Murcia a partir
de la convocatoria de 2011.

Seleccione el centro publico de la Regién de Murcia en que obtuvo la titulaciéon o superoé la prueba de acceso.

AUTORIZACION para consulta de datos académicos obtenidos a partir del curso 2010/2011 en la Region de Murcia.

Titulados en ESO o C.F. de Grado Medio en un centro publico 6 centro concertado, a partir del curso 2010/2011, o que hayan
superado una PRUEBA DE ACCESO a ciclos formativos de Grado Medio, en la Region de Murcia, a partir de la convocatoria de

2011.
Autorizo la consulta de datos academicos, por haber obtenido el titulo de la ESO o C.F. de Grado Medio.
Autorizo la consulta de la calificacion de la ultima prueba de acceso superada de Grado Medio.
Seleccione el centro docente donde superd el requisito con el que participa (ESO, Grado Medio o Prueba de Acceso).
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PARTE 6 - SOLO PARA AQUELLOS CASOS EN LOS QUE DESEE QUE ESTA NUEVA SOLICITUD ANULE UNA GRABADA
CON ANTERIORIDAD.

Este apartado solo se utilizara en el caso de querer anular una solicitud grabada anteriormente, de la cual quiere cambiar los datos
gue figuran en ella. Utilizando este apartado, la solicitud grabada con anterioridad sera sustituida por la nueva que esta rellenando,
siendo esta Ultima la Unica que participara en el proceso de admision.

SOLO PARA AQUELLOS CASOS EN LOS QUE DESEE QUE ESTA NUEVA SOLICITUD ANULE UNA GRABADA CON ANTERIORIDAD:

Deseo que esta nueva solicitud anule una solicitud anterior ya grabada

Introduzca el numero de identificador (ID) de la solicitud que desea anular (Ejemplo 21347)

<< Anterior Siguiente ==

Boton Siguiente>>, pasar a la siguiente pantalla.
Botdon <<Anterior, volver a la pantalla de DATOS PERSONALES.
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PANTALLA DE OFERTA ADA FP

En esta pantalla seleccionamos los ciclos formativos que deseamos cursar, permite solicitar un minimo de una peticion y un

maximo de tres peticiones, todas ellas independientes entre si.

Cada peticién tiene cuatro campos, los cuales han de completarse para que la peticion sea registrada:

« ENSENANZA, nombre del ciclo formativo.

« MUNICIPIO, municipio donde se oferta la ensefianza elegida.

« CENTRO, centro educativo que imparte la ensefianza elegida en el municipio seleccionado.

« TURNO, turno en el que se imparte la enseflanza en el centro seleccionado. En caso que se oferten dos turnos y quiera
solicitarlos, deber& hacer una peticion diferente para cada turno.

3.0ferta de Ciclos Formativos de Formacion Profesional

12 Petician

Seleccine el CICLO FORMATIVO que desea cursar: (%)

Seleccione el MUMNICIPIO al que desea asistir: (")

Cursar estudios en el siguiente Centro: (%)

Seleccione el TURNO al que desea asistir: (%)

Botdn Siguiente>>, pasar a la siguiente pantalla.
Boton <<Anterior, volver a la pantalla de SOLICITUD.
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PANTALLA DE DOCUMENTACION

En esta pantalla seleccionamos la documentacién que hay que aportar para formalizar la inscripcion. Esta documentacién varia en

funcidon de las opciones seleccionadas en la pantalla solicitud, esta pantalla esta dividida en varios apartados segun el tipo de
documentacion.

Documentacion de identificacion

Debemos elegir obligatoriamente una de las dos opciones.

Documentacian de identificacion

Fotocopia del documento nacional de identidad (DNI) o Ndmero de identidad de extranjera (MIE)

AUTORIZA a la Consejeria de Educacion, Cultura y Universidades a consultar los datos relativos al DNI o NIE en 3 Region de Murcia,
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Documentacion de acreditacion académica

Seleccione la documentacion académica o autorizacién que se corresponda con el requisito con el que participa en este proceso.

Documentacidn de acreditacion académica

AUTORIZA a la Consejeria de Educacidn, Cultura y Universidades a consultar los datos académicos de ES0O o Cicla Formativa de Grada
Wedio de FP a partir del curso 2010/2011en la Regidn de Murcia.

AUTORIZA a la Consejeria de Educacion, Cultura v Universidades a consultar los datos de la calificacion de la PRUEBA DE ACCES0 en
alguna de las convocatorias a partir del afio 2011 en |la Regidn de Murcia.

Original o fotocopia compulsada de la cedificacion académica oficial de los estudios realizados, libro de calificaciones o historial
academico.

Fotocopia compulsada del titulo alegado o del resguardo acreditativo de haberlo solicitada. (Anotacian: El titula no dispone de documento
acreditativo de las calificaciones de las materias superadas par lo que participara con una calificacion de 500 a efectos de acceso)

Faotocopia compulsada del cerificado de superacidn de |a prueba de acceso a ciclos formativos de grado medio de formacidn profesional.

Fotocopia compulsada del cerificado de superacidn de la prueba de acceso a ciclos formativos de grado superior de formacian profesional
. tAnotacidn: En Grado Superior la opcidn debe incluir la familia profesional a la que pertenece el ciclo solicitado, en grado medio no se
aconseja presentar esta prueba de acceso al tener preferencia la prueba de acceso a grado media)

Fotocopia compulsada del cerificado de superacidn de la prueba de acceso a la Universidad para mayores de 25 afios.

Cerificacion académica de BLP
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Documentacion de acreditacion de discapacidad

Debemos elegir obligatoriamente una de las dos opciones, solo si se participa por el cupo de reserva para discapacidad.

Aportar original y fotocopia del certificado que acredite el reconocimiento de de la discapacidad con un grado de minusvalia igual o
superior al 33% para su compulsa por en centro, o autorizar a la Consejeria de Educacion, Cultura y Universidades a consultar los
datos relacionados con este reconocimiento, solo para discapacidades reconocidas en la Region de Murcia.

Documentacion de acreditacion de discapacidad

Onginal o fotocopia compulsada de la Resolucion o Cerificado expedido par el IMAS u drgano competente, que acredite |a discapacidad
con un grada de minusvalia igual o superior al 33%.

AUTORIZA a |a Conzejeria de Educacian, Cultura v Universidades a consultar los datos relatvos & su grada de discapacidad en [a Regian
de Murcia,
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Documentacion de acreditacion de deportista de alto nivel o alto rendimiento

Debe elegir esta documentacion solo en el caso de que participe por este cupo de reserva.

Documentacidn de acreditacion de deportista de alto nivel o alto rendimiento

Fotocopia compulsada del certificado que acredite la condicion de deportista de alto nivel o de alto rendimienta,

Documentacion de acreditacion de preferencia para FP a distancia

Cumplimentar solo en caso de que haya seleccionado obtener la preferencia para los ciclos formativos en modalidad a distancia.
Si ha elegido la 12 prioridad debe seleccionar los dos documentos, en el caso de elegir la 22 prioridad solo sera necesario seleccionar

el documento “Fotocopia del DNI....".

Documentacian de acreditacion de preferencia en FF a distancia

Fotocopia del DMI donde conste en el lugar de domicilio un municipio de la Regién de Murcia. En su defecto, fotocopia compulsada del
wvolante de inscripcian o certificado de empadronamiento expedida en los dlitimos 3 meses.

Informe de vida laboral (Cerificado de la Tesaoreria General de la Seguridad Social o de la mutualidad laboral 3 1a gue estuviese afiliado el
solicitante, donde conste la empresa v el periodo o periodos de cotizacidn)

<< Anterior Siguiente ==

Boton Siguiente>>, pasar a la siguiente pantalla.
Botdon <<Anterior, volver a la pantalla de Oferta ADA de FP
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PANTALLA RESUMEN DE LA SOLICITUD

En esta pantalla podemos consultar todos los datos introducidos en la solicitud, desplegando cada una de las cuatro opciones se nos

mostrara la informacién introducida en ese apartado.

5. Resumen de la Solicitud

» 1. Datos Personales

» 2. Solicitud

» 4. Documentacion

» 3.0ferta de Ciclos Formativos de Formacion Profesional

=< Anteriar Siguiente ==

Boton Siguiente>>, pasar a la siguiente pantalla.

Botdon <<Anterior, volver a la pantalla de Documentacion
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PANTALLA VALIDACION DE LA SOLICITUD

En esta pantalla pueden darse dos situaciones:

1. Sila solicitud esta correcta, se mostrara todo en verde
2. En caso de que la solicitud tenga algun error, este se mostrara en rojo, pinchando sobre el la aplicacion nos traslada a la
pagina donde tenemos que hacer la correccion.

6. Validacion de la Solicitud 6. Validacion de la Solicitud

[ Hay errores en su solicitud, por favor cordjalos antes de continuar,

—

@ La validacion de [a solicitud se ha realizado satisfactonzmente.

Resultado de la Validacion

Resultadn de |z Validacidn
:/ 1. Datos Personales

® 2 Solicitud

Q/ 1. Datos Personales $€ Es obligatario indicar la modalidad de accesso.
‘f 2. Solicitud Q/ 3.0ferta de Ciclos Formativos de Formacion Profesional
* 4. Documentacion

\f 3.0ferta de Ciclos Formativos de Formacién Profesional $§  SiSOLICITA " Ser admitido en uno de los ciclos famativos salicitados para el curso 2015/16, conforme 2 la Resalucion &

y de abril de 2015 de la Direccidn General de Formacidn Profagional.”, necesita entregar al menos uno de los siquientes
Qf 4. Documentacion documentos: "AUTORIZA a la Consejeria de Educacidn, Cultura y Universidades a consultar los datos relativos &l DN o NIE

Valver aa Validacin en la Regidn de Murcia.","Fotocopia del documento nacional de identidad (DNI) & Namero de identidad de exranjero (MIE)",
para justificarlo

<< Anterior | Siguisnte =

<< Anterior  Siguignte ==

Boton Siguiente>>, pasar a la siguiente pantalla.
Botdn <<Anterior, volver a la pantalla de Documentacion
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PANTALLA CONFIRMACION DE LA SOLICITUD

7. Confirmacion de la Solicitud

Informacion del Tramite on line

ATENCION: L& SOLICITUD DE INSCRIPCION MO HA FINALIZ&DO

Para la correcta inscripcidn de su solicitud delwe:

PRIMEROQ: Marcar la casilla de werificacidn (He leido v acepto los pasos a seguir para levar a cabo la correcta inscripcidn en el Tramite on line).
SEGUHDO: Introducir el codigo numarico gue aparece en la imagen.

TERCERO: Pulsar el botdn " Generar documentos .

Se le generara el documento de inscripcidn gue debe guardar en =u ordenador para después imprimirlo ¥ presentarlo en el centro educativo
elegido en la primera peticidn, en el plazo correspondiente.

Si autorizd a la Conssjeria a gue le informe de cualguier aspecto relacionado con este Tramite on line a través del envio de Correo electrdnico,
recibird en =u correo electrdnico un justificante de la solicitud de Inscripcion realizada.

Para finalizar el procedimiento de inscripcidn en los plazos siguientes:

= Turno Ordinario, del 15 de junic hasta €1 2 de julio de 2015, ambos inclusive.
=  Turno Extraordinario, del 1 al % septiembre de 2015, ambos inclusive.

Debera presentar en EL CENTRO EDUCATIVO seleccionado en PRIMERA PETICION 1= siguierte documentacian:

= |Los 2 gjemplares impresos del documento solicitud obtenidos en formato PDF, ejemplar para el centro educativo v ejemplar para el
intere=sado, para =u registro en el centro educsativo CEl gjiemplar para el interesado =ellado con fecha de registro le sera devuetta al
solicitante).

»  Documentacidn acreditativa sefalada en la solicitud de inscripcidn, presentar original v copia para su compulsa por el centro.

Ho seran tramitadas las solicitudes de inscripeidn:

1. Mo presentadas en el certro educativo que se corresponde con la primera peticion { Del 15 de junio al 2 de julio - Turno Ordinario y del 1
al 9 de septiembre - Turno Extracrdinario].

2. Las presertadas en el centro educativo después del 2 julio de 2015 para el Turno Ordinario v 9 de septiembre para el Turno
Extraordinario.

ANMULACIAN DE SOLICITUD GRABADS COMN AMTERIORIDAD.

Si apreciase algdn error en las peticiones o los datos introducidos, podrd realizar, dentro del plazo de inscripcion de =olicitude=, una nueva
solicitud, gue anulara la anteror, introduciendo el ndmero identificador de la solicitud (1D Solicitud) grababa, en el apartado gue aparece en la
partalla 2 de la solicitud on line.

SOLAMERMTE gquedara registrada la como solicitud valida la ditima grabada por cada solicitante.

He leido vy acepto los pasos a seguir para llevar a cabo la correcta inscripcion en el Tramite on line

”—'M Cadigo de la imagen

Regenerar

== Anterior Generar Documentos

Esta pagina nos muestra informacion
para finalizar la solicitud de inscripcion.

Tras leer la informacion que muestra
esta pantalla, para confirmar la solicitud
es necesario:
. Marcar el check de “He leido y
acepto los pasos a seguir para llevar a
cabo la correcta inscripcion en el
Tramite on line”,
. Teclear el nUmero que aparece
en la imagen dentro del cuadro
“Cadigo de laimagen” y
. Pulsar el boton “Generar
Documentos”
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H_‘ Confir mar »
EE
4 B Se= wa a proceder a guardar su |
=0 peticiaon w generar la documentacian i
(=11 a azociada. (Desea Continuar? -

Pulsar el botén “Generar Documentos”

g

B

Fin del proceso

N p . .
@ S0 solictud ha sido grabada, imprima los documentos asociados v guarde el ndmero de solicitud que se e ha asignado.

Nos aparece un mensaje como la imagen de la derecha,

confirmando la grabacion de la solicitud y mostrando la ID de la El numero de solicitud que se le ha asignado es el 115269
80|IC|tud grabada. En c‘._asc; de que |::) ie Ill-ayan descargado automaticamente, estos son los enlaces a la documentacién

= Impreso de solicitucd

Pulsando sobre “Impreso de solicitud” se nos descarga la

solicitud que acabamos de grabar, a la vez esta misma solicitud

la recibira en el correo electronico que ha introducido en la N

primera pagina de “Datos Personales”. vt e A1 e o, e Lo

Cerrar

ATENCION

Para finalizar su proceso de inscripcion debe presentar en el centro, que se corresponde con la primera
peticién, el documento generado mas la documentaciéon (original y copia) que hemos sefialado en la pantalla
“Documentacion” para acreditar los requisitos académicos y el resto de situaciones incluidas en la solicitud
(Cupos de reserva Discapacidad y Deportistas, prioridad para FP Distancia etc...)
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