REPJOL

Practicas Postcurriculares

6 de junio de 2011

CONVOCATORIA DE PRACTICAS
POSTCURRICULARES BECADAS

Repsol Petroleo, S.A. oferta 1 plaza para realizar practicas
postcurriculares becadas en su Complejo Industrial de Cartagena,
segun Addenda, aprobada en el Consejo de Gobierno el 22 de
octubre de 2007, al Convenio de Colaboracion con la Consejeria de
Educacion, Ciencia e Investigacion de la Region de Murcia, de
fecha 18 de febrero de 2004

Caracteristicas de las practicas
- Duracion: Seis meses, desde el 20 de junio al 20 de diciembre de 2011
Frorrogables hasta doce meses
- Horario:
o Verano: De 7:48a 14:15
o Invierne: De 7:50 a 17:10, con 45 minutos para comer
- Cuantia de la beca: 620 € mensuales
- Contenide:
o Mddulo tedrico:
* rganizacion de la empresa
*  Prevencion de riesgos en el puesto de trabajo
» Basico de Seguridad, Calidad y Medio Ambiente
= Estructura y funciones del departamento de P&S
o Mdodulo practico:
= Ejecucion de tareas de mantenimiento de la informacion de
personal (altas, bajas, cambios de categoria, ascensos,
licencias, horas extras) en los sistemas informaticos de la
empresa
= Elaborar y Comprobar los informes de |a aplicacion "Gestion de
FPresencia"
= Realizar tareas administrativas utilizando las aplicaciones Office
= Atender llamadas telefonicas

Reguisitos
- Estar en posesidn de la titulacion de un CFGES de Administracion y Finanzas y

obtenido en un centro educative de la Region de Murcia
- Haber realizado la FCT en Repsol Peirdleo, durante el afio 2011

Observaciones
- Los candidatos interesados deberan antes del 14 de junio de 2011:
o Enviar su curriculum {Detallando Centro de Estudios, Especialidad
titulacion, pericdo de FCT y Centro de Trabajo) por correo elecironico a
la direccion proyectocartagena@repsol.com . Indicar en el Asunto:
Practicas Postcurriculares Adminisitracion
- Las plazas se asignaran en funcién de la valoracion de la FCT y expediente
académico




