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Región de Murcia
Consejería de Economía y Hacienda

Intervención General


INSTRUCCIÓN DE LA INTERVENCIÓN GENERAL DE 15 DE OCTUBRE DE 1.996 SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE CONTABILIZACIÓN Y APREMIO DE DETERMINADOS INGRESOS.


Mediante el Decreto 4/94, de 21 de enero, se implantó en la Administración Regional un nuevo sistema de información contable entre cuyos fines el artículo 4 le asigna "el seguimiento individualizado de la situación acreedora o deudora de los interesados que se relacionan con la Comunidad Autónoma".


Para que tal seguimiento individualizado sea posible resulta imprescindible contar con datos de calidad que permitan la perfecta identificación del tercero.


Dicha necesidad se hace especialmente patente en el caso de los ingresos que corresponde percibir a la Administración Regional ya que la posterior eficacia recaudatoria de los derechos liquidados depende, en gran medida, de la correcta identificación del deudor.


A este respecto se viene observando que en la documentación que las distintas unidades administrativas envían para que se proceda al contraído en cuentas de las deudas que con ellas mantienen los administrados, ya sea por multas y sanciones como por cualquier otro ingreso de Derecho Público que tengan atribuido, se omiten datos esenciales que impiden una correcta ejecución de dicho derecho económico, produciéndose frecuentes anulaciones, duplicidades y errores de diversa índole. 


En aras de una mayor agilidad y eficacia administrativa, se hace necesario dictar la correspondiente instrucción que permita unificar los datos que acceden a la contabilidad pública y garantizar su calidad.


Por ello, en uso de la facultad que el artículo 95 de la Ley 3/90, de Hacienda de la Región de Murcia, confiere a la Intervención General se dicta la siguiente

INSTRUCCIÓN


PRIMERO.- Todos los actos administrativos mediante los cuales se liquidan tasas o precios públicos, imponen sanciones o se reconoce cualquier derecho económico a favor de la Hacienda Pública Regional exceptuando los impuestos, que posee su propio procedimiento, cuyo ingreso no se haya producido en el plazo legal o reglamentario, se comunicará a la Intervención General por la Consejería, Dirección General u órgano competente para declararlos, mediante relación certificada que se ajustará al modelo del ANEXO I, a través del correo electrónico.


Simultáneamente a dicha relación se remitirá un fichero en soporte informático que contendrá los siguientes datos, de acuerdo con las especificaciones técnicas que se indican en el ANEXO II.

 Numero de expediente, que habrá de ser único para cada tercero.

 CIF/NIF del tercero, habrá de comprobarse por cada unidad administrativa gestora que se encuentra dado de alta en el sistema informático; si no lo estuviere, el alta será previa a la remisión.

Fecha de notificación, coincidiendo con aquella que inicia el plazo para el abono de la deuda en período voluntario. (para las sanciones, será aquel que convierte en firme la Resolución Sancionadora en vía administrativa)

Forma de notificación, podrá ser entre otras:



- En mano.



- Por Correo.



- BORM.



- BOE.



- Edicto.



- Otros Servicios.



- Requerimiento.



- Lectura Sentencia Judicial.

Descripción del expediente, extracto identificativo del expediente.

Concepto presupuestario de ingresos, concepto del presupuesto de ingresos vigente, al que ha de aplicarse el ingreso.

Cuantía, importe de la deuda.

Ingresos a cuenta, se consignarán los ingresos parciales realizados o los realizados fuera del plazo voluntario.


SEGUNDO.- Al final de dicha relación se incluirá la certificación por parte del titular de la cuenta restringida donde debió producirse el ingreso, de que éste no se ha producido en el periodo voluntario.


De haberse producido el ingreso fuera del período voluntario se consignará su importe como ingreso a cuenta.


TERCERO.- El  Servicio de Contabilidad de la Intervención General, una vez recibida la relación y el fichero a que se refiere el apartado PRIMERO, lo examinará y, una vez comprobado que cumple con las especificaciones citadas, procederá a la toma de razón en contabilidad para la posterior emisión de certificaciones de descubierto y su remisión al Servicio de Recaudación.


En caso de que la relación o el fichero no cumpla las especificaciones o contenga errores u omisiones, procederá a su devolución al órgano remitente para que la subsane en un plazo no superior a 10 días.


CUARTO.- Cualquier incidencia surgida con posterioridad a la toma de razón en contabilidad, deberá ser comunicada a la Intervención General por el mismo órgano competente para su liquidación, mediante relación que se ajustará al modelo del ANEXO III.


A dicha relación se acompañarán los expedientes administrativos originales en los que se contendrá la resolución motivada por la que se acuerda la anulación, reducción, reposición a voluntaria, etc.


QUINTO.- Una vez comprobada la existencia de dichos actos, la Intervención General procederá a la toma de razón de la citada relación y a la devolución de los expedientes al órgano remitente.


SEXTO.- La presente Instrucción entrará en vigor el 1 de noviembre de 1.996.

Murcia,  a 15 de Octubre de 1.996

EL INTERVENTOR GENERAL

Fdo. Tomás Crespo Ramos.

ILTMOS.: SEÑORES SECRETARIOS GENERALES.

ANEXO I


Relación de derechos liquidados a favor de la Comunidad Autónoma con aplicación al concepto ........... del presupuesto de ingresos, que habiendo sido reglamentariamente notificados, no han sido ingresados por los deudores en el período voluntario y se remiten a la Intervención General para su contraído en cuentas y simultánea expedición de Certificaciones de descubierto, para su ejecución en vía de Apremio.

NUM.

EXPTE
EXPLICACIÓN
FECHA RESOLUC.
FECHA NOTIFICAC
FORMA
NIF/CIF
NOMBRE DOMICILIO
CUANTÍA
INGRESO A CTA.











TOTAL  .......................... EXPEDIENTES POR ......................................... PTAS.

D. ..(nombre)............................., Jefe de ..(cargo)................................., 

CERTIFICO  que los derechos a que se refiere la relación que antecede no han sido ingresados en la cuenta restringida ..................................., a través de la cual se recaudan estos derechos económicos.



Murcia, ..........de ...............de  199.....


 Murcia, a .... de ..... de 1.99...

EL DIRECTOR GENERAL DE .....

(u Órgano competente por la liquidación de los derechos)

Fdo.:..................................................................

ANEXO II

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS FICHEROS.

Nomenclatura de los ficheros:

El nombre del fichero de datos debe tener el siguiente formato: OOOOAAMM.TNN, donde:


OOOO 
= Clave orgánica de la dirección general que realiza el envío. Por ej. 1404 (D.G. Transportes y Comunicaciones).


AAMM
= Año y mes del envío. Por ej. 9607 (Julio de 1996)


T 
= Tipo de expediente (T=Tasas, S=Sanciones)


NN 
= Número de envío del mes. Por ej. 01 (primer envío del mes)

Estructura de los registros:

Registro de cabecera (un registro por fichero):

Posición
Tipo
Contenido
Descripción del campo
Longitud

  1 -     1
Alfanumérico
'C'
Tipo de registro (Cabecera)
1

  2 -     5
Alfanumérico

Dirección General
4

  6 -   13
Alfanumérico
DDMMAAAA
Fecha
8

14 -   14
Alfanumérico
'S' / 'T'
Tipo de Expediente
1




Concepto Presupuestario


15 -   18
Alfanumérico
'1306'
   Clave Orgánica
4

19 -   24
Alfanumérico

   Clave Económica
6

25 -   28
Alfanumérico

   Año Presupuesto
4

29 -   41
Numérico

Importe total del fichero
13

42 - 220
Filler
Filler
Filler
179

Registro de detalle (un registro por cada expediente):

Posición
Tipo
Contenido
Descripción del campo
Longitud

     1 -     1
Alfanumérico
'D'
Tipo de Registro (Detalle)
1

     2 -   15
Alfanumérico

Expediente
14

   16 -   24
Alfanumérico

CIF/NIF
9

   25 -   84
Alfanumérico

Nombre
60

  85 - 144
Alfanumérico

Domicilio
60

145 - 149
Alfanumérico

Código Postal
5

150 - 157
Alfanumérico 
DDMMAAAA
Fecha de Notificación
8

158 - 159
Alfanumérico
(1)
Forma de Notificación
2

160 - 199
Alfanumérico

Descripción expediente
40

200 - 207
Alfanumérico
DDMMAAAA
Fecha certificado
8

208 - 220
Numérico
(2)
Importe
13

(1)
01-En mano


02-Por correo


03-Publicado en BORM


04 Publicado en BOE


05- Otros servicios


06- Requerimiento


07- Lectura Sentencia Judicial


08- Edicto Ayuntamiento.

(2) Ajustado a la derecha y relleno de ceros por la izquierda

ANEXO III

Relación de deudas que se remite a la Intervención General para su anulación o rectificación que se indican, de acuerdo con la Resolución Administrativa que así se acuerda.

NUM.

EXPTE
FECHA NOTIFICAC
NIF/CIF
NOMBRE DOMICILIO
CUANTÍA
CAUSA*










* CAUSAS:


Duplicidad, falta de notificación en voluntaria, Ingreso en voluntaria, anulación de la liquidación, anulación del apremio, Revisión del Acto administrativo, etc.

 Murcia, a .... de ..... de 1.99...

EL DIRECTOR GENERAL DE ..........................................

(u Órgano competente por la liquidación de los derechos)

Fdo.:.................................................................
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